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1.- Introducciéon

Como cualquier otro tipo de centro educativo, un Centro de Educaciéon de Personas Adultas esta
al servicio de la sociedad en la que viven las personas que a él acuden, a la vez que no puede
escapar a los influjos de esa misma sociedad a la que pretende servir.

La sociedad en la que estamos inmersos vive cambios continuos, profundos y acelerados que
condicionan el desarrollo de las personas y, por lo tanto, plantea a la entidad educativa el reto
de intervenir para favorecer el adecuado progreso de cada individuo, pero no poniendo como
objetivo la asimilacion de la cultura dominante, sino promover la autonomia personal de modo
que cada persona adquiera los recursos necesarios (conocimientos, habilidades y actitudes) que
le permitan desarrollarse en el ambito cultural, llevar a cabo una adecuada insercién profesional
y participar en la vida ciudadana con un sentido critico y solidario.

Por lo tanto, consideramos la Educacion de Personas Adultas, como un proceso de aprendizaje
permanente que no debe perseguir tan solo la adquisicidon de unos determinados conocimientos,
sino principalmente el desarrollo de capacidades, actitudes y habitos para un aprendizaje
continuado durante toda la vida. Debe estimular el deseo y las ganas de aprender, que el ser
humano siempre ha tenido, para ser una persona mas autbnoma, con mayores recursos que le
permitan desenvolverse mejor en la vida cotidiana y ser capaz de disfrutar con lo que se va
aprendiendo. La educacién de adultos debe participar en el proceso de compensacion que
contribuya a la paulatina disminucion de las desigualdades sociales, siendo un factor para la
transformacion y mejora de las condiciones de vida de los ciudadanos.

El Centro de Educacion de Personas Adultas Concha Casado apoya decididamente el principio de
educacion permanente, el nuevo concepto de educacion basado en las competencias basicas, la
necesidad de hacer perdurar el proceso de aprendizaje a lo largo de toda la vida y la obligacién
de satisfacer una creciente demanda de formacién continua exigida desde una perspectiva
laboral.

Para poder participar activamente en la construccion de la realidad social se requieren nuevas
habilidades. El uso de las Tecnologias de la Informaciéon y de la Comunicacién, el adiestramiento
en Competencia Digital y la adquisicion de Competencia Linglistica en idiomas son ejes
fundamentales en dicha construccion.

Nuestra intencién es la modernizacién paulatina del CEPA adecudndolo a la realidad actual. La
Educacion de Personas Adultas no soélo ha de tener como referencia la compensacién de
deficiencias académicas o escolares del pasado sino la satisfaccion de las necesidades de
aprendizaje que demandan el presente y el futuro. Hoy se aprende con normalidad a cualquier
edad, se aprende dentro y fuera de la escuela, desde la ensefianza y desde la experiencia.
Interrelacionar y coordinar todos estos aprendizajes es un reto que nos proponemos llevar a
cabo en este proyecto.

El Proyecto Educativo de Centro que presentamos es el documento de revision de nuestro PEC.
Se trata de un documento bdsico que responde a las preguntas éddnde estamos? équiénes
somos? équé queremos? écOmo Nos vamos a organizar para conseguirlo? y équién lo elabora y
lo aprueba?
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Por lo tanto, el presente Proyecto Educativo del CEPA Concha Casado pone de manifiesto la
forma que tenemos de entender la educacién de adultos y abordar la realidad educativa de San
Andrés del Rabanedo.

2.- Fundamentacion legal

La normativa de aplicacién para adultos dentro de la que se encuadra este PEC es la siguiente:

e LEY 3/2002, de 9 de abril de educacion de personas adultas de Castilla y Ledn, (BOCyL de
22/04).

e ORDEN EDU/958/2004, de 17 de junio, por la que se regulan las Comisiones Provinciales
de Educacién de Personas Adultas, (BOCyL de 25/06). Derogado el apartado b) del articulo
3 por la ORDEN EDU/1259/2008, de 8 de julio, (BOCyL de 15/07).

e DECRETO 105/2004, de 7 de octubre, por el que se regula la ordenacién general de las
ensefianzas y centros de educacidon de personas adultas, (BOCyL de 14/10).

¢ ORDEN EDU/52/2005, de 26 de enero, relativa al fomento de la convivencia en los centros
docentes de Castilla y Ledn, (BOCyL de 31/01). Derogada por la ORDEN EDU/1921/2007,
de 27 de noviembre, (BOCyL de 03/12).

e ORDEN EDU/1666/2005, de 13 de diciembre, por la que se ordenan los niveles I y II de la
ensefianza bdsica para personas adultas y se establece su curriculo, (BOCyL de 21/12).

e ORDEN EDU/1668/2005, de 13 de diciembre, por la que se adapta la organizaciéon y
metodologia de la Educacién Secundaria Obligatoria a la Educacién de Personas Adultas en
la Comunidad de Castilla y Ledn, (BOCyL de 21/12). Derogada por la ORDEN
EDU/1259/2008, de 8 de julio, (BOCyL de 15/07).

e RESOLUCION de 22 de febrero de 2006, de la Direccién General de Formacién Profesional
e Innovacioén educativa, por la que se aprueban los documentos oficiales de evaluacién de
la ensefianza basica para personas adultas, (BOCyL de 02/03). Queda sin efecto por la
RESOLUCION de 19 de diciembre de 2008, (BOCyL de 22/12).

e RESOLUCION de 15 de mayo de 2006, de la Direccién General de Formacién Profesional e
Innovacién Educativa, por la que se aprueban los estudios que podran ser convalidados
con modulos de la ensefianza bdasica para personas adultas y el procedimiento para la
convalidacion, (BOCyL de 24/05).

e LEY ORGANICA 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, (BOE de 04/05).

¢ ORDEN EDU/1032/2006, de 20 de junio, por la que se establece el procedimiento para
autorizar la implantacién de moddulos complementarios y optativos y para modificar la
duracion de los periodos de ensefianza en la Ensefanza Bdasica para Personas Adultas,
(BOCyL de 27/06).

e DECRETO 77/2006, de 26 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento Organico de
los centros publicos especificos de educacién de personas adultas de Castila y Ledn, (BOCyL
de 31/10).

e DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los derechos y los deberes de
los alumnos y la participacién y los compromisos de las familias en el proceso educativo,
y se establecen las normas de convivencia y disciplina en los Centros Educativos de Castilla
y Ledn, (BOCyL de 23/05).

e ORDEN EDU/1120/2007, de 20 de junio, por la que se determina con caracter general la
estructura de la jornada laboral del profesorado de los centros docentes publicos no
universitarios a partir del curso 2007/2008, (BOCyL de 26 de junio de 2007).

e ORDEN EDU/1164/2007, de 22 de junio, por la que se regula el procedimiento de admisién
del alumnado para cursar enseflanzas regladas de educacién de personas adultas en
centros publicos en la Comunidad de Castilla y Ledn, (BOCyL de 29 de junio).

e ORDEN EDU/1313/2007, de 2 de agosto, por la que se regula la organizacion y
funcionamiento de los centros publicos especificos de educacion de personas adultas de la
Comunidad de Castilla y Ledn, (BOCyL de 09/08).
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e INSTRUCCION de 23 de agosto de 2007, de la Direccién General de Planificacion,
Ordenacién e Inspeccion Educativa, relativa al cierre de los libros de escolaridad de la
ensefanza basica.

e RESOLUCION de 20 de noviembre de 2007, de la Direccion General de Calidad, Innovacién
y Formacién del Profesorado, relativa al proceso para la eleccidon y renovacion de los
miembros de los consejos escolares de los centros docentes sostenidos con fondos
publicos, para el curso 2007/2008, (BOCyL de 28/11).

e ORDEN EDU/1921/2007, de 27 de noviembre, por la que se establecen medidas y
actuaciones para la promociéon y mejora de la convivencia en los centros educativos de
Castilla y Ledn, (BOCyL de 03/12). Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o
inferior rango se opongan a lo establecido en la presente Orden.

e RESOLUCION de 22 de febrero de 2008, de la Direccidon General de Planificacion,
Ordenacién e Inspecciéon Educativa, por la que se modifica la Resolucién de 22 de febrero
de 2006, de la Direcciéon General de Formacion Profesional e Innovacion Educativa, por la
gue se aprueban los documentos oficiales de evaluacidon de la ensefianza basica para
personas adultas, (BOCyL de 29/02).

e INSTRUCCION de 15 de mayo de 2008 de la Direccién General de Calidad, Innovacién y
Formacién del Profesorado relativa al procedimiento de incorporacién o cambio de
modalidad de los centros educativos que formaran parte del programa Infoeduca en el
curso 2008/2009.

e INSTRUCCION de 30 de mayo de 2008, de la Direccién General de Planificacién, Ordenacion
e Inspeccién Educativa sobre el cumplimiento, impresioén y traslado del Historial académico
de Educacion Primaria y de Educaciéon Secundaria Obligatoria.

e RESOLUCION de 28 de mayo de 2008, de la Direccién General de Planificacién, Ordenacion
e Inspeccion Educativa, por la que se unifican las actuaciones de los centros docentes de
Castilla y Ledn correspondiente a la finalizacion del curso escolar 2007-2008, (BOCyL de
03/06).

e RESOLUCION de 4 de junio de 2008, de la Direccién General de Planificacién, Ordenacion
e Inspeccién Educativa, por la que se establece el calendario de proceso de admision el
alumnado para cursar ensefianzas regladas de educacién de personas adultas en centros
publicos en la Comunidad de Castilla y Leén, (BOCyL de 18/06).

e RESOLUCION de 30 de junio de 2008, de las Direcciones Generales de Planificacion,
Ordenacién e Inspeccidén Educativa y de Calidad, Innovaciéon y Formaciéon del Profesorado,
por la que se unifican las actuaciones de los centros docentes de Castilla y Ledn
correspondientes al inicio del curso escolar 2008-2009, (BOCyL de 07/07).

¢ ORDEN EDU/1259/2008, de 8 de julio, por la que se regula la Ensefianza Secundaria para
Personas Adultas en la Comunidad de Castilla y Ledn, (BOCyL de 15/07). Quedan
derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango se oponga a lo regulado en esta
Orden.

e CORRECCION de errores de la Orden EDU/1259/2008, de 8 de julio, por la que se regula
la Ensefianza Secundaria para Personas Adultas en la Comunidad de Castilla y Ledn,
(BOCyL de 24/07).

e CORRECCION de errores de la Resolucién de 4 de junio de 2008, de la Direccién General
de Planificacion, Ordenacién e Inspeccidn Educativa, por la que se establece el calendario
del proceso de admisién del alumnado para cursar ensefianzas regladas de educacién de
personas adultas en centros publicos en la Comunidad de Castilla y Ledn, (BOCyL de
26/08).

e DECRETO 77/2008, de 30 de octubre, por el que se modifican el Decreto105/2004, de 7
de octubre, por el que se regula la ordenacién general de las ensefianzas y Centros de
Educacién de Personas Adultas y el Decreto 77/2006, de 26 de octubre, por el que se
aprueba el Reglamento Orgdnico de los Centros Publicos Especificos de Educacion de
Personas Adultas de Castilla y Ledn, (BOCyL de 5/11).

e ORDEN EDU/2162/2008, de 10 de diciembre, por la que se modifica la Orden
EDU/1666/2005, de 13 de diciembre, por al que se ordenan los niveles I y II de la
ensefianza basica para personas adultas y se establece su curriculo, (BOCyL de 18/12).

e RESOLUCION de 19 de diciembre de 2008, de la Direccién General de Planificacion,
Ordenacién e Inspeccidon Educativa, por la que se establecen los modelos de los
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documentos de evaluacién de la ensefianza basica para personas adultas en la Comunidad
de Castilla y Ledn, (BOCyL de 22/12).

¢ ORDEN EDU/888/2009, de 20 de abril, por la que se regula el procedimiento para
garantizar el derecho del alumnado que cursa ensefianzas de educacidon secundaria
obligatoria y de bachillerato, en centros docentes de la Comunidad de Castilla y Leén, a
que su dedicacién, esfuerzo y rendimiento sean valorados y reconocidos con objetividad,
(BOCyL de 27/04).

e ORDEN EDU/699/2009, de 24 de marzo, por la que se regulan las pruebas libres para la
obtencion directa del titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria por las
personas mayores de 18 afios en la Comunidad de Castilla y Ledén, (BOCyL de 30/03).

e ORDEN EDU/661/2012, de 1 de agosto, por la que se regulan los programas de educacion
no formal impartidos en centros publicos de educacidon de personas adultas de Castilla y
Ledn, (BOCyL de 10/08).

e RESOLUCION de 21 de enero de 2013, de la Direccion General de Formacién Profesional y
Régimen Especial, por la que se establece el modelo de solicitud de convalidacién no
contemplada en los Anexos V, VI y VII, de la Orden EDU/1259/2008, de 8 de julio, por la
que se regula la Ensefianza Secundaria para Personas Adultas en la Comunidad de Castilla
y Leon (BOCyL de 01/02).

e RESOLUCION de 7 de febrero de 2013, de la Direccién General de Formacion Profesional y
Régimen Especial, por la que se establecen diversos modelos de solicitud y se aprueban
los modelos de documentos de evaluacion, correspondientes a los programas de educacion
no formal impartidos en centros publicos de educacién de personas adultas de Castilla y
Ledn (BOCyL de 19/02).

e ORDEN EDU/1101/2013, de 20 de diciembre, por la que se modifica la Orden
EDU/699/2009, de 24 de marzo, por la que se regulan las pruebas libres para la obtencion
directa del titulo de Graduado en Educacidon Secundaria Obligatoria por las personas
mayores de 18 afios en la Comunidad de Castilla y Ledn (BOCyL de 07/01).

e Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa (BOE de
10/12).

e Instruccién de 7 de febrero de 2014, de la Direccidon General de Formacién Profesional y
Régimen Especial, sobre determinadas actuaciones a realizar por los centros y aulas de
educacion de personas adultas que impartan programas destinados a la preparacion de
pruebas libres para la obtencién directa del titulo de graduado en educacién secundaria
obligatoria, para el curso 2013-2014.

e DECRETO 23/2014, de 12 de junio, por el que se establece el marco del gobierno y
autonomia de los centros docentes sostenidos con fondos publicos, que impartan
ensefianzas no universitarias en la Comunidad de Castilla y Ledn (BOCyL de 13/06).

3-Analisis del contexto

El municipio de San Andrés del Rabanedo, limitrofe a la ciudad de Ledn, es el tercero en poblacion
de la provincia y presenta las caracteristicas propias de un pueblo cercano a las grandes urbes:
lugar dormitorio, fuerte inmigracién, indice de crecimiento considerable, nivel de cultura bajo,
etc. El municipio presenta una cierta tendencia al aumento de poblacién debido a que aun siguen
llegando matrimonios, en gran parte jovenes, que impulsados por la cercania a la ciudad y al
menor precio de la vivienda, eligen San Andrés como lugar de residencia. Este hecho, en si
positivo y que asegura un alza en el aumento de la poblacién para los préoximos afios, trae como
contrapartida, entre otras, la falta de servicios suficientes.

La incidencia que el paro tiene sobre esta poblacién es considerable. Su baja formacién y falta
de cualificacion profesional les convierte en victimas predilectas no sélo del desempleo, sino
también de la aceptacién de trabajos poco cualificados y en condiciones laborales no siempre
justas. Esto hace que muchos jévenes de dieciocho afos, que han terminado la escolaridad sin
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obtener el titulo de Graduado en Educacion Secundaria, soliciten preparacion para obtener éste
como salida a su situacion laboral personal.

En otro grupo se encuentra la mujer, que busca condiciones de participacién, en igualdad, en el
mundo laboral. Son las mujeres, en general, el colectivo mas sensibilizado por la necesidad de
formacion; no sélo con vistas a un posible puesto de trabajo o de mejorar su situacién laboral,
sino también de buscar el saber como una forma de desarrollo y plenitud personal.

En este sentido es conveniente subrayar el incipiente y cada vez mayor aumento de grupos de
mujeres que habiendo superado los niveles de Formacion Basica, se interesan por los contenidos
de una formacion permanente, como respuesta personal a su deseo de saber y de tener unos
conocimientos actualizados en el mundo frenético que nos toca vivir. Buscan una educacién
que, como preconiza el informe de la UNESCO, se asiente sobre los pilares de aprender a
conocer, aprender a hacer, aprender a convivir y aprender a ser.

En esta situacién y al carecer el municipio de suficientes centros de formacién, son muchos los
gue buscan en las ofertas publicas y privadas (academias) de la capital una respuesta a sus
demandas de preparacién para entrar o promocionarse en el mercado laboral, en tanto que una
mayoria se resigna y acalla sus aspiraciones al no tener en su propio lugar de residencia un
centro de formacién y educacién.

Hay sin embargo un fuerte interés por la cultura como lo prueban la abundancia de asociaciones
culturales que hay en el municipio. Dada la dispersion de los diferentes grupos urbanos del
municipio (Ferral, Villabalter, San Andrés, Trobajo...) se hace necesario que la oferta formativa
se haga en el lugar de residencia de los propios alumnos para evitar desplazamientos, lo cual
siempre supone un inconveniente para atender a todos los grupos.

4.- Objetivos generales de actuacion

El objetivo basico de todo el Proyecto es conseguir la formacién integral de la poblaciéon adulta
partiendo de una formacion de base que responda a sus necesidades. Para ello hemos de
intentar:

e Favorecer la adquisicion de una formacion instrumental académica basica que posibilite su
realizacién personal y capacitacién profesional.

e Favorecer la adquisicién y comprensién de textos y técnicas de estudio y trabajo que
faciliten el autoaprendizaje de las personas de forma que puedan realizar una auténtica
educaciéon permanente.

e Desarrollar la capacidad critica de las personas y favorecer la toma de conciencia de su
situacién personal dentro del medio en que se desenvuelven.

e Ayudar a mejorar globalmente las condiciones de vida de las personas, de su familia y de
la comunidad en que viven. Se llevara a cabo un proceso educativo que estimule en el
alumnado el crecimiento personal, favoreciendo la autoestima, reforzando sus valores
positivos y ayudandole a conseguir resultados que le ayuden a tener confianza en si mismo.

e Se fomentara el didlogo, la comunicacion, la comprension y el razonamiento para facilitar
en el alumnado un buen desarrollo personal y la adquisicion de nuevas habilidades.

o Desarrollar el espiritu de tolerancia y solidaridad estimulando el respeto a la diversidad y
pluralidad de ideas, asi como de costumbres de forma que el CEPA Concha Casado sea un
lugar de encuentro, convivencia y relacion interpersonal.
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e Ayudar a favorecer la adaptacion de las personas adultas a los profundos cambios sociales,
culturales y cientificos de una sociedad dindmica como la actual, procurando que no sean
meros espectadores sino protagonistas de sus propias vidas, formando asi personas
democréticas, conscientes e informadas de sus derechos, responsabilidades y deberes
como ciudadanos.

e El alumnado serd consciente del desarrollo de su proceso educativo mediante la evaluacién
continua, haciendo especial hincapié en transmitirle los logros y avances conseguidos como
elemento motivador.

e Se facilitard la participacion del alumnado mediante la colaboracién en la toma de
decisiones y el fomento del didlogo tanto en situaciones de aprendizaje como en otras que
afecten a la vida personal como la ordinaria del aula y del centro.

e Colaborar en todos aquellos proyectos culturales y/o de desarrollo, de cualquier tipo que
se lleven a cabo en la localidad o comarca.

¢ Fomentar todo tipo de asociacionismo recreativo, productivo o cultural desarrollando el
sentido de ayuda mutua, trabajo en equipo, responsabilidad personal, cooperativa, etc.

e Favorecer la capacitacion técnica y profesional de los adultos para mejorar su forma de
vida, e incluso, encontrar nuevas féormulas de economia social.

e Ofertar, a través de la Educacion de Personas Adultas, posibles alternativas como
complemento al disfrute del ocio y del tiempo libre.

En definitiva, se trata de cumplir con los objetivos del aprendizaje para toda la vida.

Bdsicamente, la educacion de adultos debe servir para que las personas adultas puedan adquirir,
actualizar, completar o ampliar sus conocimientos, ofrecer la posibilidad de adquirir las
Competencias Basicas y, en su caso, las correspondientes titulaciones, facilitando el acceso a la
Educacion Secundaria Obligatoria o equivalente, a los jévenes que abandonaron sus estudios de
manera temprana y a los adultos que quieran continuar con su aprendizaje.

También permite a los inmigrantes que llegan a nuestra zona de actuacion sin estudios o sin

conocer el castellano la posibilidad de formarse en distintos @mbitos. Asimismo permite adquirir
nuevas competencias para el desarrollo profesional y personal de las personas adultas.

5.- Senas de identidad del Centro

5.1 Confesionalidad

El Centro se manifiesta aconfesional y respetuoso con todas las creencias. Igualmente se
manifiesta libre de cualquier tendencia ideoldgica o politica determinada. De acuerdo con el
pluralismo, toda persona que trabaje y/o estudie en el Centro evitara la mas minima labor de
propaganda o proselitismo en el ejercicio de sus funciones.

5.2 Linea metodoladgica
Analizando los factores que condicionan el Proyecto Educativo de este Centro, se considera
preciso hacer especial incidencia en los aprendizajes instrumentales, las técnicas diddcticas y
todo lo relativo al aprendizaje y evaluacion del alumnado. Contemplando, asimismo, los
principios de: actividad, participacion, individualizacién, socializacion, cooperacion e integracion,
propios del constructivismo. Por lo que la linea metodoldgica queda recogida en los siguientes
puntos:

1. Desarrollar el espiritu critico y emprendedor, la capacidad de discusién y de decisién y la

voluntad colectiva de transformacion de la realidad social.
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2. Admitir y asumir la diversidad de ritmos de aprendizaje y de capacidades intelectuales.

3. Darimportancia tanto a la relacién educativa como a la adquisicion de técnicas y contenidos
basicos: técnicas de lectura, escritura, cdlculo y una buena comprensién y expresién de
los textos orales y escritos (siempre buscando la funcionalidad de estos aprendizajes).

4. Cultivar la investigacion, la adquisicion de conocimientos y la sistematizacién cientifica de

cara a una utilidad practica para que no haya desconexién entre la teoria y la practica,

entre trabajo y estudio, aprovechando la propia experiencia que atesora el alumno. Todo
ello encaminado a conseguir una actitud abierta y receptiva hacia los cambios que el
progreso y la técnica reportan.

Se basara en el respeto mutuo, el didlogo, la reflexion, la colaboracién y la solidaridad.

6. En el aspecto instructivo se perseguira la adopcidén de sistemas activos, no autoritarios,
gue impliquen la participacién del profesorado en el propio proceso de aprendizaje.

v

5.3 Pluralismo y valores democraticos

1. El Centro estimulara los valores de toda sociedad democratica: solidaridad, respeto a los
otros, actitud de didlogo y adoptara una actitud no excluyente frente a las ideologias
democraticas de los alumnos.

2. El Centro serd dinamizador cultural de la comunidad, en colaboracién estrecha con los
restantes agentes sociales.

3. El Centro se compromete a impartir una educacién civica y politica que en ningln caso
suponga una manipulacién del alumnado. Estos, serédn formados en esta drea sin que se
ejerza sobre ellos ningun tipo de tendencia, y haciendo especial hincapié en la defensa de
los derechos humanos.

4. El CEPA Concha Casado es pluralista en la medida que no se ha de excluir a nadie a causa
de su procedencia, religién, ideologia o nivel social y econémico, y también porque se ha
de capacitar a los alumnos/as, sin imposiciones ni adoctrinamientos, para vivir en una
sociedad que es plural y donde debe respetarse a los demas.

5.4 Coeducacion

El Centro, por naturaleza, es favorable a la coeducacién, maxime cuando buena parte del
alumnado son mujeres. Por tanto, se trabajard por la eliminacion de toda manera de
discriminacion por razones de sexo, practicdndose una educacién para la igualdad y contraria a
la violencia de género.

5.5 Respeto a la igualdad de género

5.5.1 Concepto y justificacion

Entendemos por violencia de género todo acto de violencia fisica y psicoldgica, incluidas las
agresiones a la libertad sexual, las amenazas, las coacciones o la privacién arbitraria de libertad
(definicién basada en la LEY ORGANICA 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de Proteccién
Integral contra la Violencia de Género, BOE del 29).

La violencia de género no es un problema que afecte al ambito privado. Al contrario, se
manifiesta como el simbolo mds brutal de la desigualdad existente en nuestra sociedad. Se trata
de una violencia que se dirige sobre las mujeres por el hecho mismo de serlo, por ser
consideradas, por sus agresores, carentes de los derechos minimos de libertad, respeto y
capacidad de decision.

Nuestra Constitucidn incorpora en su articulo 15 el derecho de todos a la vida y a la integridad
fisica y moral, sin que en ningln caso puedan ser sometidos a torturas ni a penas o tratos
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inhumanos o degradantes. Ademas, continla nuestra Carta Magna, estos derechos vinculan a
todos los poderes publicos y sélo por ley puede regularse su ejercicio.

La Organizacién de Naciones Unidas en la IV Conferencia Mundial de 1995 reconocié ya que la
violencia contra las mujeres es un obstaculo para lograr los objetivos de igualdad, desarrollo y
paz y viola y menoscaba el disfrute de los derechos humanos y las libertades fundamentales.
Los poderes publicos no pueden ser ajenos a la violencia de género, que constituye uno de los
ataques mas flagrantes a derechos fundamentales como la libertad, la igualdad, la vida, la
seguridad y la no discriminacién proclamados en nuestra Constitucidén. Esos mismos poderes
publicos tienen, conforme a lo dispuesto en el articulo 9.2 de la Constitucion, la obligaciéon de
adoptar medidas de accidn positiva para hacer reales y efectivos dichos derechos, removiendo
los obstéculos que impiden o dificultan su plenitud.

5.5.2 Principios y valores a considerar en este Centro de Educacion de Personas
Adultas

1. El Centro incluye entre sus fines la formacion en el respeto de los derechos y libertades
fundamentales y de la igualdad entre hombres y mujeres, asi como en el ejercicio de la
tolerancia y de la libertad dentro de los principios democraticos de convivencia.

2. Igualmente, este Centro incluye la eliminacion de los obstaculos que dificultan la plena
igualdad entre hombres y mujeres y la formacién para la prevencién de conflictos y para
la resolucién pacifica de los mismos.

3. Este Centro contribuird a desarrollar en el alumnado su capacidad para adquirir habilidades
en la resolucién pacifica de conflictos y para comprender y respetar la igualdad entre sexos.

4. Asimismo, se contribuird a desarrollar en el alumnado la capacidad para consolidar su
madurez personal, social y moral, que le permita actuar de forma responsable y auténoma
y para analizar y valorar criticamente las desigualdades de sexo y fomentar la igualdad
real y efectiva entre hombres y mujeres.

5. También se fomentard el respeto a la dignidad de las personas y a la igualdad entre
hombres y mujeres.

5.5.3 Fomento de la igualdad

Con el fin de garantizar la efectiva igualdad entre hombres y mujeres, el Centro velard para que
en todos los materiales educativos se eliminen los estereotipos sexistas o discriminatorios y
fomentara el igual valor de hombres y mujeres.

5.5.4 Formacion inicial y permanente del profesorado

Este Centro adoptard las medidas necesarias para poder participar en los planes de formacién
inicial y permanente del profesorado que incluyan una formacién especifica en materia de
igualdad, con el fin de asegurar que adquieren los conocimientos y las técnicas necesarias que
les habiliten para:

1. La educacién en el respeto de los derechos y libertades fundamentales y de la igualdad
entre hombres y mujeres y en el ejercicio de la tolerancia y de la libertad dentro de los
principios democraticos de convivencia.

2. La educacién en la prevencién de conflictos y en la resolucién pacifica de los mismos, en
todos los ambitos de la vida personal, familiar y social.

3. La deteccién precoz de la violencia en el ambito familiar, especialmente sobre la mujer y
los hijos e hijas.

4. El fomento de actitudes encaminadas al ejercicio de iguales derechos y obligaciones por
parte de mujeres y hombres, tanto en el ambito publico como privado, y la
corresponsabilidad entre los mismos en el ambito doméstico.
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5.5.5 Impulso en el Consejo Escolar
Se adoptaran las medidas precisas para asegurar que el Consejo Escolar impulse la adopcidon de
medidas educativas que fomenten la igualdad real y efectiva entre hombres y mujeres.

5.6 Modalidad de gestion institucional

La idea de una escuela democratica implica la necesidad de gestionarla con una participacién
real y efectiva de todos los estamentos que la componen por medio de los representantes
elegidos por cada uno de ellos.

En cuanto a las funciones y érganos de gestidén estdn recogidos en el Reglamento de Régimen
Interior del Centro que forma parte de este documento, en la ORDEN EDU/1313/2007, 2 de
agosto, por la que se regula la organizacién y funcionamiento de los centros publicos especificos
de educacién de personas adultas de la Comunidad de Castilla y Leén y en la LEY 3/2002, de 9
de abril, de Educacion de Personas Adultas de Castilla y Leén (BOCL, nium. 76, de 22 de abril de
2002).

5.7 Integracion

El Centro, partiendo de la realidad de nuestro alumnado, considera que en las sefias que lo
identifican debe hacerse mencién a la Integracién, puesto que creemos oportuno que se ha de
considerar a todos los alumnos/as como a individuos Unicos, diferentes e irrepetibles y es por
esta razén por la que todos/as necesitan de una atencién individualizada. Por ello, y dentro de
nuestras posibilidades, se atenderd a todos los alumnos/as con necesidades educativas
especiales intentando, en todo momento, orientarlos a salidas profesionales y/o a una formacion
complementaria que les permita enriquecerse como personas.

6.- Destinatarios de la educacion

En el municipio de San Andrés del Rabanedo nos encontramos con un perfil de alumnado muy
heterogéneo en todos los aspectos. Observada esta realidad, nuestra oferta interesa de forma
preferente a dos grandes grupos:

6.1 Jovenes (hasta 25 afios aproximadamente)

Este grupo, de ambos sexos, suele estar formado por alumnos que al no haber logrado sacar el
Graduado en Educacién Secundaria, vienen ahora con la idea de conseguirlo, ante la necesidad
y la dificultad de encontrar o situarse en un puesto de trabajo. Suelen llegar desmotivados,
obligados por las circunstancias. Traen sobre si la experiencia de su "fracaso" en el IES y
condicionados por la idea de que ahora les va a costar alin mas. Vienen buscando una cierta
dosis de comprensién y con frecuencia de compasién. Es necesario acogerles haciéndoles ver
que ni ellos son ya aquellos nifios, ni nosotros aquellos "enemigos".

Se trata de una segunda oportunidad de aprender y poder incorporarse a la vida laboral y social
con todos los derechos. Es el momento de orientarles y prepararles para la realizaciéon de las
Pruebas Libres para la obtencién del titulo de Graduado en Educacion Secundaria.

Se pueden agrupar en dos subgrupos:
e Jbvenes que presentan conductas inmaduras, con dificultades académicas previas.
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Jévenes que desean obtener una titulacion obligatoria (Graduado en Educacién
Secundaria), fundamentalmente por motivos laborales.

6.2 Personas adultas

Personas de mediana edad, mayoritariamente mujeres, que buscan aumentar su cultura y
poder relacionarse con otros adultos en un marco de aprendizaje. Su nivel cultural suele
ser bajo, pero tienen una conciencia alta de sus carencias y falta de preparacion,
constatada por la propia comparacion que ellas mismas hacen con otras personas, como
la continua convivencia con sus hijos para quienes légicamente quieren lo mejor y viven
preocupadas por su porvenir. Ellas sienten el problema, pero se sienten, a veces, incapaces
de poder ayudarles. Este colectivo ademds cuenta con la ventaja de tener tiempo libre...
lo cual no quiere decir que lo orienten hacia la formacion.

Personas que trabajan o estan jubiladas, después de haber trabajado, en el sector del
funcionariado o profesiones liberales que, aunque con nivel cultural alto, actualmente
sienten la necesidad de mejorar sus competencias en temas tan actuales, especificos y
necesarios como las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion o el idioma inglés.

Alumnado de avanzada edad que asiste al Centro, desde hace afios, recibiendo la misma
oferta educativa. Estas personas carecen de objetivos académicos; mas bien, asisten por
la necesidad de seguir aprendiendo, mantener la mente en funcionamiento y enriquecer
sus relaciones sociales y ocupar un tiempo de ocio.

Personas, con problemas econdmicos y/o sociales importantes, mayoritariamente de etnia
gitana, que precisan acreditar la asistencia a cursos de formacidn para percibir prestaciones
de asistencia social. Se constata un aumento considerable de este colectivo. La nueva
situacién plantea una adaptacién a las circunstancias particulares y motivacionales de este
alumnado. Entre los aspectos mas destacados esta la nula participacion en la mayoria de
las actividades complementarias y extraescolares fuera del exiguo horario dedicado a las
actividades lectivas.

Trabajadores que buscan una titulaciéon para su promocién laboral (Pruebas Libres para la
obtencion del Titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria).

Parados. Este colectivo, de un nivel cultural bajo, se encuentra, a veces sin saber qué hacer
ni a donde ir. Les sobra tiempo. Una salida podria ser adquirir una mayor preparacién
ocupando asi el tiempo libre, cumpliendo asi un doble objetivo: adquirir mayor formacion
y emplear el tiempo de forma provechosa. Este segundo aspecto nos conecta con otro de
nuestros objetivos generales: la preparacién para aprovechar el tiempo libre en una
sociedad que cada vez se encuentra mas libre de ocupaciones laborales.

Jubilados. En el municipio hay un gran numero de jubilados, que disfrutan ya de un
merecido descanso laboral, pero que no tuvieron la oportunidad de adquirir unos
conocimientos, que en muchos casos han echado en falta toda la vida.

"Nunca es tarde para aprender”. Es nuestro lema y lo hemos lanzado una y otra vez a
estas personas que pueden satisfacer ahora no sélo sus deseos de saber, sino de encontrar
una informacién que les permita desarrollar habitos de vida, alimentacién, salud...
necesarios para vivir con mayor aprovechamiento esta nueva etapa de su vida.
Inmigrantes. Como en todos los barrios periféricos de las grandes urbes, en el municipio
habita un numero considerable de personas que desconocen nuestro idioma o dominan
con dificultad. Estas personas tienen dificultad para asistir a un centro de adultos. Si su
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situacién es legal no sacan tiempo para venir a clase; si no es legal, no vienen por miedo
a ser delatados. Son personas que compaginan el aprendizaje de espafiol con una
formacion instrumental bdsica o con la obtencién de la titulacién académica minima. Hay
una minoria que ya han cursado sus estudios en su pais pero tienen problemas de
convalidaciones. La cooperacién entre este CEPA y los centros y ONGs que hay en el
municipio que atienden este colectivo deparard un aumento de este tipo de alumnado.

7.- Campana de captacion

Teniendo en cuenta el marco contextual de San Andrés del Rabanedo, nucleos dispersos de
poblacién, variedad de asociaciones tanto de vecinos, culturales, de mujeres, de padres de
alumnos, centros de tercera edad..., como centros educativos, se conectd con todos estos grupos
para difundir el programa de educacién de adultos con la ayuda de la Concejalia de Cultura de
este Ayuntamiento. Una de las misiones de los profesores destinados a este Centro fue la de dar
informacién a los posibles destinatarios de la educacién de adultos. El contacto se realiza
presentando la oferta educativa a grupos de personas, relacionandose con la gente en la calle,
pegando carteles en lugares puntuales y a través de los Centros Educativos de la zona. Sin
olvidar que el primer paso a dar fue establecer contacto con el Ayuntamiento para la cesion y el
mantenimiento de los locales.

Sin embargo, la forma mas efectiva de difusién del Centro es el “boca a boca”. Nuestro mejor
medio de publicidad son nuestros propios alumnos y alumnas que se lo comunican a vecinos y
amigos. Nadie mejor que ellos y ellas para difundir las actividades y caracteristicas el Centro.

En los Ultimos cursos apenas ha habido campafia de captacion. Aunque el Centro apenas puede
atender toda la demanda que recibe, se pretende hacer un buzoneo en el inicio de los préoximos
cursos a fin de captar nuevo alumnado sobre todo para las ensefianzas que no cuentan con
grupos estables y/o numerosos y para las Competencias, que tienen una permanencia limitada
por ley, lo que implica la renovacién del alumnado.

Se suele realizar una segunda captaciéon especifica de alumnado que desee obtener el titulo de
Graduado en Ensefianza Secundaria a finales del mes de enero y principios de febrero, dado que
la superacién de los exdmenes de la Prueba Libre en la convocatoria de enero en Asturias y las
bajas producidas, suelen dejar plazas vacantes en esas fechas. Esto es algo que se viene
repitiendo los ultimos cursos.

8.- Régimen de funcionamiento del Centro

8.1 Organos unipersonales

8.1.1 Director

Este Centro tiene una plantilla de cuatro profesores, por tanto, el Equipo Directivo esta formado
s6lo por el Director que, consecuentemente, ejerce las funciones de Jefe de Estudios y de
Secretario. Actualmente ejerce el cargo D. Francisco Javier Alvarez Castafién.
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8.2 Organos colegiados

8.2.1 Claustro de profesores

El Claustro de profesores esta constituido por cuatro profesores funcionarios dependientes de la
Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn. Actualmente dos son propietarios
definitivos en el Centro y dos son provisionales. De acuerdo con las instrucciones dadas por la
inspeccién educativa, el profesorado de las Aulas adscritas no forma parte del Claustro.

8.2.2 Consejo Escolar

Esta constituido por el Director del Centro, que serd su Presidente, dos profesores/as elegidos
por el Claustro, dos representantes de los/as alumnos/as y un/a concejal/a o representante del
Ayuntamiento de San Andrés del Rabanedo.

8.3 Otros organos del Centro

8.3.1 Equipos de nivel
Este Centro tiene los siguientes equipos de nivel:
e Ensefianzas de Nivel de Iniciacién
e Ensefianzas de Nivel de Conocimientos Basicos
e Ensefianza Secundaria para Personas Adultas (ESPA) y Preparacion de las Pruebas Libres
de Secundaria (PLS)
e Competencia Digital
e Competencia en Lengua Extranjera (Inglés)
e Competencia en Lengua Castellana y Competencia Matematica

Los equipos estan formados por el profesorado que imparte las ensefianzas de cada nivel o
modalidad.

8.3.2 Tutores
Son designados por el Director de conformidad con el articulo 43 del ROC de EPA.

8.3.3 Junta de profesores

Estd formada por todos los profesores/as del Centro y tiene como mision llevar a cabo la
evaluacion y seguimiento del alumnado.

8.3.4 Comision de Coordinacion Pedagodgica
Estd presidida por el Director y formada por el resto de profesores.

8.3.5 Comision de Convivencia

Esta formada por el Director, un representante del profesorado y un representante del alumnado,
elegidos por cada uno de los sectores.

9.- Oferta educativa

De acuerdo con las Instrucciones de la Direccién General de Formacién Profesional e Innovacion
Educativa, sobre la organizacion y funcionamiento de los Centros que imparten ensefianzas de
Educacion de Personas Adultas, este Centro oferta las siguientes ensefianzas con caracter anual:
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9.1 Enseiianzas Basicas

Nivel de Iniciacion o Nivel I

Nivel de Conocimientos Basicos o Nivel II

Nivel de Ensefianza Secundaria para Personas Adultas o Nivel III

9.2 Enseianzas No Formales

9.2.1 Programas para el acceso a otros niveles del sistema educativo:
Preparacién para la Prueba Libre de Graduado en Educaciéon Secundaria

9.2.2 Programas de Desarrollo y Refuerzo de las Competencias Basicas:
Competencia linguistica en lengua castellana. Nivel 1

Competencia matematica. Nivel 1

Competencia digital y en el tratamiento de la informacién. Nivel 1

Competencia linguistica en lengua extranjera (inglés). Nivel 1

10.- Alumnado

Actualmente se trabaja con los siguientes grupos:
En la C/ Cardenal Cisneros 51:

Mafanas:

1 grupo de Nivel I o de Iniciacion

2 grupos de Nivel II o de Conocimientos Basicos

1 grupo de PLS

1 grupo de E. No Formal Competencia en Lengua Castellana, Nivel 1
1 grupo de E. No Formal Competencia Matematica, Nivel 1

2 grupos de E. No Formal Competencia Digital, Nivel 1

2 grupos de E. No Formal Competencia en L.E. Inglés, Nivel 1

Tardes:

1 grupo de Nivel II o de Conocimientos Basicos

1 grupo de ESPA, Mddulo 2

1 grupo de E. No Formal Competencia Digital, Nivel 1

1 grupos de E. No Formal Competencia en L.E. Inglés, Nivel 1

En la Casa de Cultura de Pinilla:

Tardes:
1 grupo de Nivel II o de Conocimientos Basicos

11.- El horario

El Centro impartird la docencia en jornadas de mafiana y de tarde. Por la mafiana de 9 a 13,30
horas y por la tarde de 16 a 18,30 horas. En la Casa de cultura de Pinilla las clases se imparten
en jornada de tarde con el mismo horario.
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12.- La evaluacion

La evaluacion de los aprendizajes es un componente del proceso educativo, a través del cual se
observa, recoge y analiza informacidn significativa, respecto de las posibilidades, necesidades y
logros de los alumnos, con la finalidad de reflexionar, emitir juicios de valor y tomar decisiones
pertinentes y oportunas para el mejoramiento de sus aprendizajes.

12.1 Caracteristicas que presenta la evaluacion

1. Integral: involucra las dimensiones intelectual, social, afectiva, motriz y axiolégica del
alumno, asi como a los demds elementos y actores del proceso educativo, y las condiciones
del entorno socio-econémico y cultural que inciden en el aprendizaje.

2. Continua: se realiza a lo largo del proceso educativo en sus distintos momentos: al inicio,
durante y al final del mismo, de manera que los resultados de la evaluaciéon no se conozcan
s6lo al final, sino durante todo el proceso.

3. Sistematica: se organiza y desarrolla en etapas debidamente planificadas, en las que se
formulan previamente los aprendizajes a evaluar y se utilizan técnicas e instrumentos
validos y confiables para la obtencién de informacién pertinente y relevante sobre las
necesidades y logros de los estudiantes. Sin embargo, esto no exime de la recopilacién
ocasional de informacién mediante técnicas no formales, como la observacion casual o no
planificada.

4. Participativa: posibilita la intervenciéon de los distintos actores en el proceso de evaluacién,
comprometiendo a los docentes y estudiantes en el mejoramiento de los aprendizajes, a
través de la autoevaluacion, coevaluacion y heteroevaluacion.

5. Flexible: toma en cuenta las caracteristicas del contexto donde se desarrolla el proceso
educativo, las particularidades, necesidades, posibilidades e intereses de cada estudiante,
asi como sus diferentes ritmos y estilos de aprendizaje para la adecuacién de las técnicas,
instrumentos y procedimientos de evaluacion.

Para los distintos momentos del proceso de evaluacidn, seguiremos diversas orientaciones. Al
iniciar el curso, se analizaran los niveles de conocimiento, capacidades, motivaciones e intereses
y expectativas de nuestros alumnos y alumnas. Se recogera toda la informacién precisa para
poder individualizar la ensefianza al maximo. Este seguimiento y evaluacién, debera llevarse a
cabo tanto del proceso educativo del alumno en general, como del proceso de ensefianza y
aprendizaje en particular. Constaran como aspectos indispensables los siguientes:
1. Analisis de la interacciéon que se produce en el aula entre las caracteristicas del alumno y
las condiciones educativas de la ensefianza que se dan.
2. El grado de desarrollo del alumno en relacion al progreso que realiza respecto a si mismo
y a las caracteristicas reflejadas en los objetivos.
3. La evoluciéon del alumno en cuanto al crecimiento de sus intereses y expectativas
educativas y profesionales.
4. La participaciéon o no en las actividades generales organizadas y en las complementarias.
5. Aplicacién de la Prueba de Valoracién Inicial

La evaluacion, podria hacerse mediante una escala numérica de 0 a 10, considerdndose positivas
las calificaciones iguales o superiores a 5.
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12.2 Forma como se evalian los aprendizajes
Los aprendizajes que el alumno desarrolla son de diferente naturaleza, y como tales se ensefian
de diferente modo y consecuentemente también se evallan de diferente manera.

Las Competencias se evaluan en la actuacién misma del alumno. Se trata de que el alumno haga
las cosas y las haga bien. Lo que importa principalmente es la manifestacién externa de la
competencia y no tanto los conocimientos que el alumno tiene sobre cdmo se realiza la actividad
correspondiente. Si se trata de la competencia comunicativa, por ejemplo, el alumno debe hablar
y escribir bien, con el nivel de correccion, coherencia, orden, precisidén y poder de conviccion,
que corresponda a lo esperado en el nivel correspondiente.

Los conocimientos se evallan a partir de la exteriorizacién de lo que sabe el alumno, o sea
cuando da cuenta de que conoce algo, por medio de la expresién verbal y/o grafica. Estas
exteriorizaciones deben ir mas alld de la simple memorizacién, vinculdndose, mas bien, a
capacidades cognitivas superiores, como el analisis, la sintesis, la interpretacion, la asociacion,
la emisién de juicios criticos, etc. Para evaluar los conocimientos podemos recurrir a los
examenes o0 a las pruebas escritas, orales, manuales y a otras técnicas o instrumentos
alternativos como mapas, esquemas, graficos, solucion de problemas, etc.

Tanto en las competencias como en los conocimientos se busca que los alumnos alcancen la
excelencia, de acuerdo con el grado, nivel o modalidad en que se ubiquen.

Las actitudes son transversales a todas las areas, por lo tanto todos los profesores deben
alentarlas. Como la adquisicién de actitudes es un proceso lento, el docente debe realizar un
seguimiento continuo de la forma como las actitudes evolucionan en sus alumnos.

Las actitudes que fundamentalmente se desarrollaran en todas las areas son las siguientes:
e Autoestima
e Apertura a los demas
e Sentido de orden
e Compromiso con la tarea
e Sentido de responsabilidad

12.3 LaVIA

La Valoracion Inicial del Alumno es la que se hace al inicio del proceso de ensefianza-aprendizaje
con el fin de ubicarlo en el tramo adecuado, asi como para obtener datos que faciliten Ila
orientacién. SE TRATA DE UBICAR Y ORIENTAR.

En esta Valoracion Inicial se utilizan las pruebas elaboradas por el Centro para cada uno de los
programas formativos ofertados por el mismo, junto al historial académico del propio alumno y
sus intereses.

Tras hacer la VIA, en la sesion de evaluacién, se decidirad el grupo de destino. Una vez hecha la
asignacion al nivel y/o ensefianza correspondiente se observara durante las primeras semanas
del curso si es la adecuada y llegado el caso se modificara ésta.

12.4 Criterios de evaluacion
e Valorar el cumplimiento de los objetivos generales de Centro.
e Valorar el grado de adquisicién de los contenidos.
e Tener en cuenta la atencion, el interés y la motivacién del alumno.
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Valorar la realizacion y presentacién de trabajos y las intervenciones de los alumnos en
clase.

Valorar la creatividad.

Analizar el proceso de enseflanza-aprendizaje.

13.- Concrecion del curriculo

13.1 ENSENANZAS BASICAS

13.1.1 NIVEL I - INICIACION

13.1.1.1 OBJETIVOS

1.
2.

v

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Conocer las técnicas instrumentales bdsicas del lenguaje oral y escrito.

Comprender y expresar mensajes orales y escritos, relacionados con el entorno mas
proximo, y aplicar la comprensién de los mismos a nuevas situaciones de aprendizaje.
Desarrollar estrategias y actitudes de comunicacion utilizando el didlogo como medio de
intercambio de mensajes y de conocimiento mutuo, ajustandose a los diferentes contextos
e interlocutores.

Utilizar recursos expresivos elementales en la redaccion de textos escritos relacionados
con la propia experiencia y la realidad mas conocida.

Interpretar y cumplimentar documentos e impresos usuales.

Leer y escribir las cantidades numéricas mas usuales que determinen la comprensién de
situaciones concretas de la realidad préxima.

Iniciar la mecanizacién de operaciones matematicas sencillas con nimeros naturales, para
aplicarlas a la resolucion de situaciones que permitan atender las necesidades mas basicas.
Identificar las formas geométricas mas elementales.

Utilizar y apreciar el conocimiento matemadatico para interpretar, valorar y producir
mensajes relacionados con la vida cotidiana.

Afianzar la autoestima y confianza en si mismo para aumentar sus expectativas de
aprendizaje y progreso en el plano personal, social y laboral.

Participar en actividades grupales adoptando un comportamiento constructivo, responsable
y solidario, valorando las aportaciones propias y ajenas en funciéon de objetivos comunes,
respetando los principios basicos del funcionamiento democratico.

Conocer las instituciones y servicios publicos y privados que tienen una mayor incidencia
en el desarrollo de las actividades ciudadanas, y diferenciar las distintas administraciones
del Estado.

Conocer nuestro patrimonio natural, cultural y artistico, contribuyendo a su cuidado,
respeto, conservacién y mejora.

Diferenciar y ubicar geograficamente distintos espacios (barrio, distrito, localidad,
comunidad auténoma, pais...)

Distinguir las administraciones que componen la estructura organizativa del Estado Espafiol
(ayuntamiento, diputacion, comunidad auténoma...)

Valorar el sistema de derechos y deberes que regulan la vida en sociedad y valorar la labor
de las instituciones democraticas.

Conocer las caracteristicas generales de los distintos medios de comunicacion de masas
(prensa, radio y television)

Valorar las ventajas e inconvenientes de los diferentes medios de transporte, desde el
punto de vista de la utilizacién, alternativas, costes, impacto medioambiental...
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19.

20.

21.

Desarrollar habitos de salud y cuidado corporal, valorando las repercusiones que
determinadas conductas tienen sobre la calidad de vida, mostrando una actitud de
aceptacién y respeto por las diferencias individuales (edad, sexo, caracteristicas fisicas,
personalidad...)

Identificar la intervencion humana en el medio y determinar su necesidad, adoptando
actitudes en la vida cotidiana acordes con la defensa y recuperacién del equilibrio ecolégico
y la conservacién del patrimonio cultural.

Conocer los derechos y deberes como trabajador o trabajadora, y utilizar los cauces de
informacién de la sociedad actual para poder acceder y mejorar la participacién en el
mercado laboral.

13.1.1.2 CONTENIDOS

MODULO I

AMBITO DE CONOCIMIENTO DE LA LENGUA

Comunicacion oral.- La Comunicacién oral en la vida cotidiana de las personas adultas. Las
situaciones comunicativas: formales e informales. Interlocutores. Intenciones
comunicativas. Elementos lingulisticos y no linglisticos de la comunicacion oral.
Comunicacién escrita.- Conocimiento del sistema de lecto-escritura. La escritura de
palabras. Correspondencias entre fonemas y grafias. Lectura comprensiva en voz alta.
Diferentes usos de la lengua escrita en el entorno habitual de las personas adultas.

AMBITO DE CONOCIMIENTO DE LAS MATEMATICAS

Los numeros.- Cardinales hasta 5.000. Ordinales. El concepto de mayor, menor e igual.
Los numeros pares impares. Unidad, decena, centena y unidad de mil. Cifras redondas con
unidades de mil. Proporcionalidad: doble, triple, mitad, cuarta parte. El nimero decimal.
Magnitudes y medidas.- El valor monetario: las monedas y los billetes. El tiempo y su
medida: el calendario y el reloj. Horarios y fechas. El peso y su medida. Las equivalencias
en gramos. La superficie y su medida: el metro cuadrado.

Geometria.- Elementos de situacion en el espacio. Formas geométricas en tres
dimensiones: la esfera, el cubo y la piramide. Formas geométricas de dos dimensiones: el
circulo, el cuadrado, el rectangulo y el tridngulo.

AMBITO DE CONOCIMIENTO DEL MEDIO NATURAL Y SOCIAL

Las personas y la salud.- El cuerpo humano: partes y principales 6rganos. Funciones
vitales. Habitos de higiene y salud.
Desarrollo humano personal y social.- Autoestima y crecimiento humano.

MODULO II

AMBITO DE CONOCIMIENTO DE LA LENGUA

Comunicacién oral.- Estrategias y normas en la comunicaciéon. Participacién.
Mantenimiento del tema de conversacion. Escucha. Respeto al turno de palabra.
Comprension y expresion de mensajes verbales y no verbales.

Comunicacion escrita.- Produccion de frases y parrafos cortos. Formalizacion de textos
escritos. Grado de formalidad: notas, cartas, impresos, etc. Intencidn comunicativa.
Receptores. Diversidad de textos escritos: narrativos, informativos, literarios, etc.
Elementos linguisticos y no linglisticos en los textos escritos: imagenes, publicidad, cémic,
mensajes audiovisuales. Presentacion formal de los escritos: letra regular, limpieza,
margenes. Correccién ortografica. Puntuacion, frases, parrafos.
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AMBITO DEL CONOCIMIENTO DE LAS MATEMATICAS

Los numeros.- Cardinales hasta 100.000. Repaso de los nimeros ordinales. Decenas de
mil. Cifras redondas con decenas de mil. Uso funcional del nimero decimal.
Operaciones.- La suma, uso funcional de la coma para sumar decimales. Los signos: + y
=. La resta. Signo -. Uso funcional de la coma en la resta de niumeros decimales. Calculo
mental. Uso de la calculadora.

Magnitudes y medidas.- La longitud: el kilbmetro y el metro. El peso: el kilogramo y el
gramo. La capacidad: el litro. La temperatura: los grados centigrados.

Geometria.- Las figuras de tres y de dos dimensiones. La linea recta.

Representacion de la informacion. - Datos, tablas de doble entrada y representacion grafica.

AMBITO DE CONOCIMIENTO DEL MEDIO NATURAL Y SOCIAL

El entorno natural.- El paisaje y su diversidad. Elementos del paisaje: clima agua y seres
vivos. La actividad humana y su impacto en el paisaje. Planos y mapas: localizacion de
espacios y lugares.

El patrimonio natural de Castilla y Ledn y su conservacion.

Nociones elementales sobre el Universo y el sistema solar (estaciones, dia y noche, ciclo
lunar...).

MODULO 111

AMBITO DE CONOCIMIENTO DE LA LENGUA

Comunicacioén oral.- Produccion de textos orales: narracién de situaciones y experiencias
personales. Refranes. Narraciones y cuentos populares. Andlisis de diversos discursos
orales procedentes de los medios de comunicacion. La diversidad linglistica en el Estado.
Comunicacion escrita.- Produccidn de textos breves. El texto como unidad comunicativa.
Principales tipos de textos. La oracion. Concordancia. Elementos de la oracién simple y
orden ldgico. La palabra. Tipos de palabras. Variables e invariables, nombre, verbo,
adjetivo. Ortografia: mayusculas, separacion de silabas, b, v, h, g, j. Vocabulario:
Composicion, derivacién, sindnimos, anténimos.

AMBITO DE CONOCIMIENTO DE LAS MATEMATICAS

Los numeros.- Cardinales hasta 1.000.000. Centenas de mil. Cifras redondas con centenas
de mil.

Operaciones.- El producto y la divisién. Signo x y : . Operaciones sencillas. Resolucién de
problemas. Calculo mental. Uso de la calculadora.

Geometria.- Formas de tres y dos dimensiones. Concepto de linea y punto. Rectas y curvas.
Figuras planas elementales.

Representacion de la informacion.- Concepto de representacion espacial: mapas y escalas.

AMBITO DEL CONOCIMIENTO NATURAL Y SOCIAL

El entorno social y cultural.- Los derechos y deberes del ciudadano. La localidad: las
instituciones y los servicios publicos y privados. Los medios de transporte. El uso de vias
publicas. El consumo. Los medios de comunicacién de masas.

Las Administraciones en la Comunidad Auténoma de Castilla y Ledn.- Las instituciones del
estado. El patrimonio artistico y las manifestaciones culturales. El tiempo histérico. La
evolucién historica.
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13.1.1.3 CRITERIOS DE EVALUACION

1.

4,

6.

N

© 0

10

11

12

13

14

15

Expresar oralmente, de forma clara y precisa, mensajes y opiniones personales en
diferentes situaciones comunicativas, sin inhibicion, respetando el turno de palabra y las
opiniones de los demas.

Comprender mensajes orales diversos y resumir oralmente informaciones sencillas
procedentes de relatos, explicaciones y argumentaciones orales, realizadas directamente
u obtenidas de medios de comunicacién audiovisuales.

Leer de forma fluida (sin silabeo, saltos de palabra o repeticiones) y auténoma textos muy
sencillos, y documentos habituales estructurados con frases cortas y escritos con diferentes
grafias y tipos (noticias, anuncios, textos breves de los tratados en el aula...), captando el
sentido global del texto, la intencionalidad del autor y los detalles mas destacados.
Escribir de forma autdénoma, clara y comprensible textos cortos y sencillos (encargos,
notas, refranes, felicitaciones, impresos...) utilizando correctamente el vocabulario
habitual, la ortografia, las normas convencionales (letra de tamafio regular, lineas rectas,
espacio interlineal y margenes) la construccion de frases y los principales signos de
puntuacion y cohesién (puntos y nexos).

Comprender e interpretar textos escritos sencillos de distinto tipo resumiendo las ideas
principales.

Leer y escribir las cantidades numéricas mas usuales que determinen la comprensién de
situaciones concretas de la realidad préxima.

Utilizacién de las operaciones basicas de forma correcta para resolver problemas
matematicos habituales.

Iniciarse en el conocimiento de los sistemas de medida utilizados mas frecuentemente.
Realizar operaciones sencillas con nimeros exactos o aproximados utilizando el calculo
mental para resolver situaciones y problemas cotidianos.

. Utilizar la calculadora para la realizacién de operaciones sencillas y problemas de la vida
diaria.

. Aplicar estrategias matematicas a situaciones de la vida cotidiana (compras, recibos,
cuentas de ahorro...) y resolver problemas que impliquen las diversas operaciones, tanto
mentalmente como por escrito, valorando si la respuesta es razonable.

. Realizar estimaciones y mediciones escogiendo las unidades e instrumentos de medida
mas adecuados al caso y convertir unas unidades en otras de la misma magnitud cuando
sea necesario.

. Identificar lineas, poligonos, y figuras planas relaciondndolas con objetos del entorno vy
dibujar figuras planas elementales. (cuadrado, rectangulo y tridngulo.)

. Interpretar datos, tablas, gréficos sencillos del os medios de informacién que representen
informacién relativa de su entorno.

. Utilizar planos y mapas sencillos que representen espacios conocidos para orientarse y
desplazarse.

13.1.2 NIVEL Il - CONOCIMIENTOS BASICOS

13.1.2.1 OBJETIVOS

1.

2.

3.

Conocer y usar adecuadamente la lengua castellana oral y escrita y adquirir habitos de
lectura.

Desarrollar estrategias que permitan identificar, plantear y resolver problemas cotidianos
con operaciones elementales de cdlculo, conocimientos de geometria y estimaciones.
Conocer el valor del propio cuerpo, el de la higiene y la salud para desarrollar habitos de
vida saludables y bienestar, siendo criticos ante conductas y actividades que puedan causar
trastornos y enfermedades.
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4.

10.

11.

12.

13.

14.

Comprender y establecer relaciones entre hechos y fendmenos del entorno natural y social
y contribuir a la defensa, conservacion y mejora del medio ambiente.

Iniciarse en el conocimiento de una lengua extranjera adquiriendo competencias
comunicativas elementales.

Iniciarse en la utilizacion de las tecnologias de la informacién y de la comunicacién, como
medio de aprendizaje permanente.

Afianzar la confianza en si mismo y la autoestima personal para mejorar la participaciéon
activa en la sociedad.

Desarrollar habitos de trabajo en equipo para facilitar la participacion en actividades
grupales, manifestando un comportamiento constructivo, responsable y solidario.
Conocer las instituciones y servicios publicos para utilizarlos de forma adecuada y
conseguir mejorar la calidad de vida ejerciendo sus derechos y deberes como ciudadanos.
Conocer y respetar el patrimonio natural, artistico y cultural de la Comunidad,
contribuyendo a su conservacion y mejora.

Valorar las diversas manifestaciones artisticas y culturales de la Comunidad y desarrollar
actitudes de tolerancia y respeto por la diversidad cultural.

Conocer las fuentes de informacion sobre el mercado laboral y los derechos y deberes de
los trabajadores, asi como los cauces de participacion en dicho mercado.

Conocer y utilizar técnicas y estrategias de busqueda de empleo y adquirir destrezas y
habilidades que facilite la insercién laboral.

Desarrollar el espiritu emprendedor, fomentando actitudes de autoconfianza, creatividad e
iniciativa personal en el entorno laboral.

13.1.2.2 CONTENIDOS

AMBITO DE CONOCIMIENTO DE LA LENGUA

MODULO I

I.- Comunicacién oral

1.

La situacién comunicativa: interlocutores, interaccién en la comunicaciéon espontdanea o
dirigida, las intenciones comunicativas y su incidencia en la comunicacion oral.
Estrategias y normas para la comunicacién oral: participaciéon, exposicion clara, escucha,
respeto al turno de palabra, entonacién adecuada. Formas basicas de comunicacién oral.
La produccién de textos orales: narracién de situaciones y experiencias personales.
Descripcion de personas, seres, objetos, acontecimientos y lugares.

La comprension de los textos orales narrativos, informativos y persuasivos: sentido global
del texto, ideas principales y secundarias, vocabulario.

II.- Comunicacion escrita

1.

=

Correspondencia entre fonemas y grafias

La lectura en voz alta: fluidez, pronunciacién, entonacién y ritmo y la lectura en silencio
de diferentes tipos de texto. Comprensién lectora.

Utilizacién de recursos y fuentes de informacién escrita (libros, enciclopedias, atlas vy
diccionarios) para satisfacer necesidades concretas de informacion y de aprendizaje, asi
como uso de algunas técnicas de seleccién y organizacion de la informacién (notas,
subrayado, resumenes...).

Uso del sistema de lecto-escritura.

Produccidon de textos escritos para comunicar conocimientos, experiencias o necesidades:
narraciones, descripciones, didlogos, entrevistas.
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6.

Normas y estrategias basicas para la produccién de textos escritos: planificacidon, orden,
revisidon, normas ortograficas basicas, signos de puntuacion y acentuacion de palabras de
uso frecuente (agudas, graves y esdrijulas). Dictados.

II1.- Reflexiones sobre la lengua

1.

oOu A wWN

N 0O = N

La oraciéon como unidad con significado: sujeto y predicado.

Clases de palabras: nombre, verbo, adjetivo calificativo, articulo, pronombres personales.
Concordancia de género y nimero.

Clases de nombres: propios, comunes, individuales, colectivos y gentilicios.

La silaba: ténica y atona. Palabras ténicas y palabras atonas.

Vocabulario: campos semanticos. Familias de palabras. Sinénimos y anténimos.
Aumentativos y diminutivos. Palabras simples y compuestas, primitivas y derivadas.
Ordenacién alfabética de palabras.

Ortografia: reglas ortograficas para las palabras de uso frecuente.

Reglas de acentuacién. Principales signos de puntuacion.

Identificacién y uso correcto de los tiempos verbales: presente,

pasado y futuro de indicativo.

IV.- Tecnologias de la informacién y comunicacién

1. Introduccién al uso de las tecnologias de la informacién y comunicacién como instrumento
de aprendizaje.
MODULO II

I.- Comunicacioén oral

1.
2.

Grado de formalidad de las situaciones comunicativas: situaciones formales y no formales.
Estrategias y normas para la comunicacién oral: mensajes verbales y no verbales.
Formulas de cortesia y relacion social.

La produccion de textos orales: introducciéon a la descripcidon de conceptos abstractos e
ideas tedricas. Recursos expresivos linglisticos y no linglisticos. Creacién de textos en
prosa y en verso.

La comprension de los textos orales narrativos, informativos y persuasivos: ampliacién de
vocabulario, deduccién de palabras por el contexto, reconocimiento de ideas no explicitas,
valoracion del contenido y resumen oral del texto.

II.- Comunicacion escrita

1.

w

Estrategias para la comprension de textos: titulo, organizacién del texto (apartados,
subapartados, parrafos), tipografia (negrita, cursiva y subrayado), ilustraciones, sentido
global del texto, ideas principales y secundarias, relectura, predicciones, sintesis, palabras
clave, diccionario.

Analisis critico de la informacion escrita: mensajes y valores transmitidos por el texto.
Uso del sistema de lecto-escritura.

Uso del lenguaje verbal y no verbal. Interpretacion de simbolos, imégenes y graficos
sencillos (sefiales de trafico, planos, guias de carretera, tablas, directorios de edificios...).
Interpretacion de documentos oficiales cotidianos: impresos, facturas, ndminas, libretas
de ahorro, extractos de cuenta, documentos de la seguridad social, actas de reuniones...
Normas y estrategias bdsicas para la produccién de textos escritos: aplicacion de normas
ortograficas, signos de puntuacién y acentuacién de palabras (monosilabos, hiatos,
interrogativos). Dictados. Reproduccion de textos narrados por el profesor vy
transformacién por diferentes procedimientos (sustitucién, ampliacién, cambios de
orden...).
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7. Usos sociales de la lengua. Formalizacién de impresos de uso habitual: instancias,
formularios, talones bancarios, giros postales...

III.- Reflexion sobre la lengua
1. La oracién simple: sujeto y predicado
2. Clases de palabras: preposicidon, adverbio, conjuncion, pronombres, articulos e
interjecciones.
Clases de nombres: concretos y abstractos.
4. Identificacion y uso correcto del modo indicativo y subjuntivo de los verbos regulares e
irregulares mas frecuentes.
La silaba. Diptongos e hiatos.
6. Vocabulario: homoénimos y palabras polisémicas. Arcaismos, neologismos vy
extranjerismos. Frases hechas.
7. Uso eficaz del diccionario.
8. Ortografia: utilizacidon de las reglas basicas, reglas de acentuacion y signos de puntuacion.

w

v

IV.- Tecnologias de la informacién y comunicacién.
1. Introduccioén al uso de las tecnologias de la informacion y comunicacién como fuente de
informacién y comunicacién: el ordenador como procesador de textos.

AMBITO DE CONOCIMIENTO DE LAS MATEMATICAS
MODULO I

I.- Aritmética
1. Los numeros naturales. Relaciones de orden. El sistema de numeracién decimal: cifras y
valor posicional de las cifras. Aproximacién.
2. Operaciones con numeros naturales: adicidon, sustraccion, multiplicaciéon y division.
Estrategias de cdlculo mental.
3. Concepto de fraccién: iniciacién al nimero decimal.
4. Proporcionalidad: significado y expresiones mas usuales.

IT.- Magnitudes y medidas
1. Unidades del Sistema Métrico Decimal y equivalencias: longitud, capacidad, masa y
tiempo.
2. Instrumentos de medida.

ITI.- Geometria
1. Aproximacién al concepto de espacio: plano, recta y punto. Relaciones bdasicas (paralelismo
y perpendicularidad).
2. Figuras geométricas. Elementos basicos: lado, vértice, dominio interior, dominio exterior,
frontera, diagonal, angulo, eje de simetria. Clasificacion de las figuras geométricas planas.

IV.- Representacién de la informacién
1. Obtencién de datos. Construccion de tablas.
2. Realizacién e interpretacién de graficas sencillas

MODULO II

I.- Aritmética
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1. NuUmeros naturales y sus operaciones: propiedades y relaciones. Equivalencias entre los
elementos del Sistema de Numeraciéon Decimal. Estimacion. Iniciacién a la potenciacién y
a la divisibilidad.

2. Numeracién romana.

3. Fracciones y decimales: propiedades y operaciones sencillas.

II.- Magnitudes y medidas
1. Unidades del Sistema Métrico Decimal, equivalencias y relaciones: longitud, capacidad,
masa, tiempo, superficie y volumen.
2. Instrumentos de medida.

III.- Geometria
1. Relaciones en el plano. Posicion de rectas y circunferencias. Simetrias.
2. Figuras planas: regularidades y simetrias. Calculo de perimetro y area.
3. Cuerpos geométricos. Elementos, relaciones y clasificacion. Regularidades y simetrias.
4. Proporcionalidad geométrica: escala. Planos y mapas.

IV.- Representacién de la informacién
1. Obtencién y agrupamiento de datos. Construccion de tablas. Graficas. Estadisticas
sencillas: interpretacién y elaboracion.

AMBITO DEL CONOCIMIENTO DEL MEDIO NATURAL Y SOCIAL
MODULO I

I.- El medio natural como sistema

1. Diversidad de los seres vivos: principales grupos de seres vivos. El ser humano como ser
vivo.

2. Introduccion al concepto de unidad de los seres vivos: estructura basica, funciones y
niveles de organizacién: células, tejidos, 6rganos, aparatos y sistemas.

3. El medio fisico: la superficie terrestre: el suelo: elementos caracteristicos. El agua:
caracteristicas e importancia para los seres vivos; introduccién al ciclo del agua. El aire:
caracteristicas e importancia para los seres vivos; el tiempo atmosférico, los principales
fendmenos meteoroldgicos. El clima y las estaciones. La diversidad paisajistica en Espafia:
zonas climaticas.

4. La Tierra en el Universo: el Sistema Solar. Caracteristicas fisicas del planeta Tierra y sus
movimientos. El tiempo y su medida. Las capas de la Tierra. Minerales y rocas.

5. Interacciones en el medio natural: introduccion al concepto de ecosistema. Interacciones
del ser humano con la naturaleza. La conservacion del medio natural y su importancia.

II.- El ser humano como sistema

1. El cuerpo humano: partes integrantes y cambios corporales a lo largo de la vida. Organos
y funciones principales.

2. El equilibrio en el sistema humano: la salud y la enfermedad. Nutriciéon y salud: la dieta
equilibrada; habitos saludables y prevencién de trastornos alimentarios; aspectos basicos
de la seguridad alimentaria. Reproduccién y salud: cambios corporales con la edad; habitos
de higiene y salud.

III.- El sistema social
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1. La organizacion social: los sectores de produccion y la actividad econdmica; los servicios
publicos; los medios de comunicacién y transporte; los medios de informacién; el ocio y el
tiempo libre; la vida familiar y la vida laboral.

2. La organizacion territorial y politica de Espana: la organizacion regional y el estado de las
autonomias.

3. Introduccién a la cronologia histérica: rasgos diferenciales de la sociedad a través del
tiempo; acontecimientos histéricos mas importantes.

4. Ciencia, tecnologia y sociedad: importancia de la ciencia y la tecnologia en la sociedad y
en la mejora de la calidad de vida.

MODULO II

I.- El medio natural como sistema

1.

AW

Diversidad de los seres vivos: clasificacion de los grupos de animales y vegetales. Especies
mas representativas en Castilla y Ledn.

Las interacciones entre los seres vivos: cadenas alimentarias y asociaciones. Poblaciones
y comunidades.

La materia y sus propiedades: tipos de materiales. Cambios fisicos

y quimicos de la materia: la combustién.

La luz como fuente de energia: caracteristicas y comportamiento. Descomposicién de la
luz: el color. Luz y electricidad. Fuentes de energia renovable y no renovable.

II.- El ser humano como sistema

1.

Funciones vitales: nutricién, relacién y reproduccién. Localizacién y estructura de los
aparatos y sistemas correspondientes.

El equilibrio en el sistema humano: principales enfermedades que afectan a los diferentes
aparatos y sistemas del cuerpo humano.

Habitos saludables y prevenciéon de enfermedades. Contribucion de la ciencia y de la
tecnologia al cuidado y salud del ser cuerpo humano.

III.- El sistema social

1.

Evolucién histérica de la sociedad espanola a lo largo de la historia: principales
acontecimientos en la Prehistoria y Edad Antigua, Romanizacién, Espafia Medieval, Edad
Moderna y Edad Contemporanea.

La sociedad espanola actual: la economia, la actividad empresarial y el patrimonio natural,
histérico, artistico y cultural. Composicién y distribucién territorial.

La sociedad espafiola en el contexto internacional. Los movimientos naturales y
migratorios. Espafia en la Unién Europea.

Ciencia, tecnologia y sociedad: maquinas y aparatos de la vida cotidiana. Normas de
seguridad. Las nuevas tecnologias y sus aportaciones a la sociedad del conocimiento.

13.1.2.3 CRITERIOS DE EVALUACION

1.

Participar en situaciones de comunicacion, dirigidas o espontaneas, respetando las normas
de comunicacion: escuchar, respetar el turno de palabra, organizar el discurso e incorporar
las intervenciones de los demas.

Expresarse de forma oral utilizando diferentes funciones comunicativas, con vocabulario
preciso y estructura coherente.

Leer en voz alta diferentes textos con fluidez, sin titubeos, repeticiones o saltos de
palabras, con la pronunciacién, la entonacién y el ritmo adecuado a su contenido.

Leer en silencio en diferentes tipos de texto valorando el progreso en velocidad y el grado
de comprension.
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5.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
26.

Comprender el sentido global de los textos orales de su vida cotidiana, reconociendo las
ideas principales y secundarias e identificando ideas y valores no explicitos.

Resumir el texto leido reflejando la estructura y destacando las ideas principales y
secundarias.

Comprender textos escritos de uso habitual y resumir las principales ideas expresadas y
las relaciones que se establecen entre ellas.

Utilizar diferentes recursos y fuentes de informacién de uso habitual en su actividad
cotidiana (diccionario, folletos, libros de consulta ...) para satisfacer necesidades concretas
de aprendizaje e informacion.

Utilizar la lectura como fuente de conocimiento y placer y como medio para el
enriquecimiento personal.

Interpretar y cumplimentar impresos, cuestionarios y formularios sencillos de uso
frecuente en la vida cotidiana de las personas adultas.

Producir textos escritos sencillos con diferentes intenciones comunicativas con coherencia,
aplicando las normas ortograficas, evitando usos que denoten discriminacién, cuidando el
orden y la presentacion.

Identificar, en textos de uso habitual, los elementos bdsicos que constituyen la oracion
simple (sujeto y predicado) y las distintas clases de palabras, asi como reconocer como
estan formadas (prefijos y sufijos mds frecuentes; variaciones de género y numero;
variaciones de tiempo, nimero y persona).

Utilizar y valorar la escritura como instrumento de planificacion del trabajo y de recogida
y procesamiento de informacion (resimenes, esquemas...), Yy como medio de comunicacién
con los demas en la vida cotidiana.

Leer, escribir y ordenar nimeros naturales, hasta los millones, indicando el valor posicional
de cada una de sus cifras.

Calcular sumas, restas, multiplicaciones y divisiones comprobando el resultado mediante
la aplicacién de propiedades numéricas y relaciones fundamentales de las operaciones
aritméticas.

Realizar mentalmente célculos numéricos sencillos utilizando estrategias de calculo mental,
mediante la descomposicidon de nimeros y el conocimiento de las propiedades numéricas
y de las operaciones aritméticas.

Resolver problemas sencillos de la vida cotidiana aplicando las cuatro operaciones basicas
con numeros naturales mediante diferentes procedimientos y estrategias personales de
resolucién.

Leer y escribir nUmeros naturales de hasta cuatro cifras con nUmeros romanos.

Leer, escribir y ordenar y operar con fracciones y numeros decimales, hasta las milésimas,
y resolver problemas sencillos en los que se utilicen fracciones, y decimales con redondeos
y tanto por ciento.

Utilizar las unidades de medida del sistema métrico decimal mas usuales para resolver y
formular problemas, transformar unidades de medida en otras de la misma magnitud y
utilizar los instrumentos para su medida.

Reconocer y clasificar figuras y cuerpos geométricos sencillos e identificar sus elementos
basicos.

Resolver situaciones problematicas cercanas a la realidad de la persona adulta en las que
sea necesario aplicar calculos de perimetros y areas de figuras planas.

Representar de forma grafica espacios y elementos mediante planos y croquis sencillos a
escala e interpretar mapas y planos valorando la importancia de la escala.

Elaborar e interpretar tablas numéricas y graficas sencillas, reconociendo relaciones de
proporcionalidad.

Identificar los seres vivos para diferenciarlos de la materia inerte.

Reconocer y explicar las funciones propias de los seres vivos.
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27.

28.
29.
30.

Conocer qué es el sistema solar y los astros que lo componen, los movimientos de
translacion y de rotacion de la tierra y sus consecuencias.

Explicar la distribucién del agua en el planeta y describir su ciclo.

Explicar los conceptos de pasado, presente y futuro con ejemplos.

Enumerar algunos monumentos de Castilla y Ledn y su funciéon en el pasado y en el
presente.

13.1.2.4 MODULOS COMPLEMENTARIOS: INICIACION A LA INFORMATICA

13.1.2.4.1 OBJETIVOS

1.
2.

4,

Promover la alfabetizacion en las tecnologias de la informacién y de la comunicacién.
Capacitar a las personas adultas para realizar las operaciones mas frecuentes que se llevan
a cabo con un ordenador.

Desarrollar las destrezas bdasicas para el manejo de programas informaticos de uso
genérico: procesador de texto, correo electrénico y navegador.

Familiarizarse con el uso de nuevos dispositivos informaticos como las tabletas digitales.

13.1.2.4. CONTENIDOS

1.

4.

5.

Operaciones basicas.— Introduccion al uso del ordenador: manejo de teclado y ratdn.
Introduccién al sistema operativo: uso de ventanas. Uso del escritorio. El explorador y la
gestiéon de archivos.

Carpetas y archivos.— Introduccion al uso de carpetas y archivos. Archivos de texto.
Archivos de imagenes. Almacenamiento de la informacién en diferentes soportes.
Impresién de archivos.

Internet.— Internet como medio de comunicacion. Navegacion por la Web. BUsqueda de
informacién. Correo electrénico.

El procesador de texto.— Introduccién a la escritura con el ordenador. Cortar, copiar y
pegar texto. Insercién de imagenes en texto.

Multimedia.- Dibujo con ordenador. Reproduccién de sonido.

13.2 PROGRAMAS DE EDUCACION NO FORMAL

13.2.1 PREPARACION PARA LA PRUEBA LIBRE DE GRADUADO EN ESO

13.2.1.1 AMBITO LINGUISTICO (LENGUA)

BLOQUE I. LA COMUNICACION DE DIVERSOS LENGUAJES

La comunicacion.

El signo lingUistico.

Las funciones del lenguaje.
Lengua, lenguaje y habla.

BLOQUE II. LOS MEDIOS DE COMUNICACION SOCIAL Y PERSONAL. ELABORACION DE
DOCUMENTOS

La prensa escrita.

La radio, la televisién y otros medios.
La publicidad.

Elaboraciéon de documentos personales.

BLOQUE III. LA GRAMATICA
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Fonética. Las reglas de acentuacion.
Ortografia.

Los signos de puntuacion.

El significado de las palabras.

Los distintos tipos de monemas.

La oracién. El sujeto.

El predicado: el verbo y sus complementos.
La oracidon compuesta.

BLOQUE IV. LA LITERATURA

Géneros, métrica y recursos literarios.
Historia de la literatura: desde la Edad Media hasta nuestros dias.
El comentario de textos literarios.

13.2.1.2 AMBITO LINGUISTICO (INGLES)
Habilidades de comunicacién

Comprender la intencién del hablante al emitir mensajes orales.

Comprender la intencién del autor en textos escritos.

Producir mensajes orales y escritos coherentes y sencillos.

Identificar la estructura propia de distintos tipos de textos: cartas, narraciones, etc.
Interpretar informacién global y especifica en textos orales y escritos.

Identificar distintos tipos de textos: descriptivos, narrativos, conversacionales, etc.
Escucha y lectura atenta de textos para captar informaciones generales o evaluar datos
requeridos.

Identificar la informacion irrelevante para no centrarse en ella en funcion de la tarea.
Interaccionar con interlocutores.

Adoptar y representar papeles en situaciones simuladas.

Reflexiones sobre la lengua
Funciones del lenguaje, gramatica y vocabulario.

To be (presente, pasado y futuro)

Presente simple

Presente progresivo

Pasado simple

Pasado progresivo

Presente perfecto y pasado perfecto

Futuro simple

Futuro (to be going to y presente progresivo con idea de futuro)
Voz pasiva

Estilo indirecto

Modal verbs

Pronombres (personales, demostrativos, posesivos...)
Preguntas con particulas interrogativas
Comparaciones y superlativo

Preposiciones

There is/There are y There was/There were
Genitivo sajon

Nombres contables e incontables
Adverbios

Expresiones temporales

Expresar obligacién

Dar consejos
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Expresar opiniones
Sugerencias

Frases adverbiales
Vocabulario y expresiones

Fonética.

13.2.1.3 AMBITO CIENTIFICO-TECNOLOGICO (MATEMATICAS)

La ordenaciéon del niumero natural y sus propiedades bdsicas (conmutativa, asociativa,
distributiva...)

Concepto de divisién: los divisores de un niumero, nimero primo, factorizacion de nimeros
compuestos, m.cm, M.C.D

Operaciones con nimeros enteros. Las propiedades fundamentales del nimero entero.
Operaciones con los numeros racionales, célculo de fracciones equivalentes, la fraccién
irreducible.

Operaciones con las potencias y raices.

Paso de unidades en el sistema métrico decimal, sus multiplos y submultiplos.

Operar los distintos tipos de expresiones algebraicas : monomios, polinomios...
Representar los distintos tipos de funciones basicas: afin, lineal, parabdlica...

Calculo de las superficies, perimetros y longitudes de las distintas figuras de geometria
plana y del espacio.

Agrupacién y representacién de los datos de distintas variables estadisticas, conocer los
parametros y las distintas medidas de centralizacion y dispersion.

13.2.1.4 AMBITO CIENTIFICO-TECNOLOGICO (CIENCIAS NATURALES)

El ser humano y la salud

La

La

Las células y su diferenciacion.

Los tejidos. Organos, aparatos y sistemas.
Salud y enfermedad.

Las enfermedades infecciosas.

Las defensas del organismo.

alimentacién y la digestién

La alimentacion y los alimentos.
La nutricién y los nutrientes.
El aparato digestivo y la digestién.

alimentacién y la salud

La alimentacién y la dieta.
Manipulacién, conservacién y contaminacién de los alimentos.

respiracién, la circulacion y la excrecion

El aparato respiratorio.

El aparato circulatorio y la sangre.

El medio interno y el sistema linfatico.

La excrecion.

La salud y los aparatos respiratorio, circulatorio y excretor.

La coordinacién nerviosa. La coordinacion endocrina y los efectores

El sistema endocrino y su cuidado.
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e El aparato locomotor y su cuidado.
e La funcién de relacién. Los 6rganos de los sentidos y su cuidado.
e El sistema nervioso y su cuidado.

La reproduccién
e Los aparatos reproductores masculino y femenino.
e La formacién de una nueva vida.
e La fertilidad y su control.

Los procesos que cambian el relieve de la Tierra
e El relieve y las rocas que lo forman.
¢ La energia del Sol, origen de los cambios del relieve.
e La meteorizacién y el suelo.

Los paisajes de la Tierra
e Relieve y paisaje.
e El modelado del relieve por las aguas superficiales y por las aguas de infiltracion.
e El modelado del litoral.

La actividad humana y el medio ambiente
e Los recursos naturales y sus diferentes usos.
e Los problemas medioambientales.

La materia: caracteristicas y clasificacién. Los gases y sus leyes
e Mezclas y sustancias puras.
e Los gases.

Nomenclatura y formulacién quimica
e Elementos y compuestos: simbolos y formulas.
¢ Nomenclatura y formulacion.

Leyes de las transformaciones quimicas
e Teoria atdbmico-molecular de la materia
e Concepto de mol. NUmero de Avogadro.
e Disoluciones.

Reacciones quimicas
e Reacciones exotérmicas y endotérmicas.
e Reacciones de oxidacién-reduccion.

El método cientifico. Magnitudes fisicas.
e Sistema Internacional de Unidades.

Estudio del movimiento: Cinematica
. Clasificacion de los movimientos.

La Dindmica

e Las fuerzas: Leyes de Newton

e Ley de la Gravitacidén universal
Estatica

e El equilibrio: estatica de fluidos.
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Energia, trabajo y potencia.

Los recursos energéticos.
Energia mecanica.

Las maquinas.

Los recursos energéticos.

Electricidad

El campo eléctrico: conductores y aislantes
Ley de Ohm y Ley de Joule.

13.2.1.5 AMBITO SOCIAL

CIENCIAS SOCIALES: GEOGRAFIA

El planeta Tierra. - La Tierra en el Universo. Caracteristicas del planeta Tierra. La red
geografica. La atmdsfera. La Luna.

El relieve terrestre. - Definicidn, representacién y formacion. Grandes unidades del relieve.
Procesos erosivos. El relieve de la Peninsula Ibérica. Costas e islas. Rios y lagos.

Clima y paisaje. - Tiempo y clima. Elementos y factores del clima. Tipos de clima. Los
climas de la Peninsula Ibérica. Zonas bioclimaticas. La vegetacién de la Peninsula Ibérica.
Medio ambiente. - Concepto y problematica.

La poblacion. - Evolucion de la poblacion mundial. Movimientos naturales de la poblacion.
Estructura de la poblacién mundial. Modelos demograficos. Movimientos de la poblacion.
Distribucién de la poblacién mundial. - Factores de la distribucién de la poblacién. Campo

y ciudad.
Las actividades econdmicas. - El sector primario, secundario y terciario.
Economia, trabajo y sociedad. - La economia como ciencia. Los grandes sistemas

economicos actuales. Trabajo y sociedad.

Geografia politica y econdmica mundial. - Geografia politica mundial. Geografia econémica
internacional. Geografia econdmica por continentes. Paises desarrollados y paises
subdesarrollados.

Geografia politica y econdmica de Espafia. - Geografia politica de Espafia. Geografia
econdémica de Espafia.

CIENCIAS SOCIALES. HISTORIA

La Prehistoria. - El problema de las fuentes. El Paleolitico. El Mesolitico. El Neolitico. La
Edad de los Metales. Los primitivos actuales.

La Peninsula Ibérica durante la Protohistoria. - Las colonizaciones. Los pueblos indigenas
de la Peninsula Ibérica.

Mesopotamia. - La civilizacion, sociedad, cultura y arte mesopotamico. El Imperio Persa.
Egipto. - El mundo egipcio. La sociedad, cultura y arte egipcio.

La Antigliedad clasica. Grecia. - Creta y Micenas. La polis. Religién y cultura en el mundo
griego. Arte griego.

La Antigliedad cldsica. Roma. - El mundo romano. La organizacién politica. La sociedad
romana. La economia en el mundo romano. La Hispania romana. Cultura y arte romano e
hispanorromano.

Divisién y caida del Imperio romano. Los reinos germanicos. - Division administrativa y
militar del Imperio romano. Formacion y organizacién de los reinos germanicos. La cultura
y la iglesia de los reinos germanicos. El Imperio carolingio. Los visigodos. Los Otones.

El Islam. - Nacimiento y expansion del Islam. El mundo hispano - musulman.

Edad Media. - El feudalismo. El renacer de las ciudades.
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Los territorios cristianos de Espafia durante la Edad Media. - Los territorios cristianos en la
Edad Media. La baja Edad Media en la Peninsula Ibérica. La cultura y el arte.

La época del Renacimiento. - La transiciéon al mundo moderno. Nuevas formas politicas y
econdmicas.

Los grandes descubrimientos geograficos. - Causas de la expansién. Portugal y Castilla. El
descubrimiento de América. Consecuencias de los descubrimientos.

Reforma y Contrarreforma. - Causas de la Reforma. La Reforma protestante: el luteralismo.
La respuesta catélica: la Contrarreforma.

El siglo XVI en Espafia. Los primero Austrias: Carlos I y Felipe II. - Espafia en el siglo XVI.
La formacién del Imperio espafol. Carlos I de Espafia y V de Alemania. Felipe II.

El arte del Renacimiento. - La cultura y arte renacentista. El Manierismo.

El siglo XVII. - La época de transicidon. El sistema politico. Economia y sociedad. Espana en
el siglo XVII.

El Barroco. - Concepto, cultura y arte barroco.

La Ilustracién. - El pensamiento de la Ilustracién. El Despotismo Ilustrado. La Ilustracién
en Espana. Cultura y arte en el siglo de la Ilustracion.

La Revoluciéon Industrial. - Causas de la Revolucion Industrial. Los procesos de
mecanizacion. Consecuencia de la Revolucién Industrial. La Revolucidn Industrial en
Europa.

Las revoluciones politicas y las nuevas nacionalidades. - el nacimiento de los Estados
Unidos. La Revolucién Francesa. La emancipacion de la América espafiola. Las revoluciones
burguesas de 1820, 1830 y 1848. Las nuevas nacionalidades.

El movimiento obrero. - Origen y proceso de desarrollo del movimiento obrero. El
movimiento obrero en la actualidad.

Imperialismo y Colonialismo. - Introduccidon y concepto. Factores determinantes. El
proceso colonizador. El reparto del mundo. Los grandes imperios.

Arte y cultura en el siglo XIX. - La cultura y el arte. Del Romanticismo al Impresionismo.
Espafia en el siglo XIX. - Poblacién, sociedad y economia. El proceso politico. Arte y cultura.
La crisis de la primera mitad del siglo XX. - La Primera Guerra Mundial (1914-1918). La
Revolucién Rusa. El “periodo de entreguerras”. la Segunda Guerra Mundial (1939-1945).
La crisis de la segunda mitad del siglo XIX. - La Organizacion de las Naciones Unidas.
Descolonizacién y Tercer Mundo. La crisis de 1973. La desintegracién de la URSS.

Espafia en el siglo XX. - La crisis de la Restauracion. La Dictadura de Primo de Rivera. La
Segunda Republica. La guerra civil (1936-1939). La dictadura de Franco. La transicion
democratica. Espafia en la actualidad.

Europa en la actualidad. La Unidn Europea. - Proceso de formacién. Instituciones y
organismos. La ampliacion del Tratado de Roma. La UE en la actualidad.

Arte y cultura en el siglo XX. - La cultura y la ciencia en el siglo XX. El arte del siglo XX.

13.2.1.6 CRITERIOS DE EVALUACION DEL AMBITO LINGUISTICO (LENGUA)

1.

w

Distingue diferentes tipos de discursos y los encuadra dentro de una tipologia previamente
especificada.

Emplea un tipo discurso que se ajusta a las necesidades comunicativas de cada momento:
narra, describe, argumenta, etc.

Su dominio del lenguaje le permite sentirse integrado dentro del grupo de referencia.
Conoce las diferentes lenguas de nuestra nacién, sabiendo su origen, distribucién y rasgos
mas generales.

Acepta la variedad linglistica de Espafia como un hecho de enriquecimiento compartido
con otras personas de sus mismas caracteristicas culturales y sociales.

Aprecia en un texto las distintas funciones que sus componentes estan desempefiando,
bien sea en el plano formal, sintactico o semantico.
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7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Parte de su formacion personal estd sustentada en sus lecturas y habitos formativos de
cualquier tipo.

Domina la expresién escrita como un modo usual de comunicacion de sus ideas,
sentimientos o percepciones del mundo.

Elabora resimenes de obras o textos leidos, pudiendo emplearlos en su proceso de
informacién documental.

Comparte el gusto por los textos literarios, encontrando en ellos un modelo de lengua a
imitar o de fuente de inspiracién para la propia creatividad.

Identifica géneros, obras o autores literarios partiendo del conocimiento de determinadas
obras o textos fragmentarios.

Distingue cada una de las categorias gramaticales, conociendo sus rasgos morfoldgicos,
sintacticos y semanticos, asi como las posibles tipologias que cada uno de estos aspectos
les aporta.

Posee un vocabulario acorde con su grado de madurez personal y con sus necesidades de
interrelacion comunicativa.

Ha adquirido un amplio conjunto de estrategias comunicativas que le permiten afrontar el
reto laboral con unas minimas garantias de éxito.

Elabora diagramas, esquemas, resiumenes y graficos que le ayudan en su estudio y le
permiten cimentar sus conocimientos.

Cumplimenta documentos e impresos que son de la vida cotidiana.

13.2.1.7 CRITERIOS DE EVALUACION DEL AMBITO LINGUISTICO (INGLES)

1.

Comprender la idea general e informaciones especificas de textos orales emitidos por un
interlocutor, o procedentes de distintos medios de comunicacion, sobre temas conocidos.
Participar con progresiva autonomia en conversaciones y simulaciones relativas a las
experiencias personales, planes y proyectos, empleando estructuras sencillas, las
expresiones mas usuales de relacién social, y una pronunciacién adecuada para lograr la
comunicacién.

Comprender la informacién general y la especifica de diferentes textos escritos, adaptados
y auténticos, de extensidn variada, demostrando la comprension a través de una actividad
especifica.

Redactar de forma guiada textos diversos en diferentes soportes, utilizando estructuras,
conectores sencillos y léxico adecuados, cuidando los aspectos formales y respetando las
reglas elementales de ortografia y de puntuacion.

Utilizar los conocimientos adquiridos sobre el sistema linglistico de la lengua extranjera
en diferentes contextos de comunicaciéon, como instrumento de autoaprendizaje y de auto-
correccion de las producciones propias orales y escritas y para comprender las ajenas.
Identificar, utilizar y explicar oralmente algunas estrategias bdsicas utilizadas para
progresar en el aprendizaje.

Identificar y poner ejemplos de algunos aspectos sociales, culturales, histéricos,
geograficos o literarios propios de los paises donde se habla la lengua extranjera,
demostrando interés por conocerlos.

Utilizar el conocimiento de los aspectos socioculturales que transmite la lengua extranjera
como elemento de contraste con los propios.

13.2.1.8 CRITERIOS DE EVALUACION DEL AMBITO CIENTIFICO-TECNOLOGICO
(MATEMATICAS)

1.

Utiliza los numeros naturales, enteros, decimales y fraccionarios para intercambiar
informacién y resolver problemas y situaciones de la vida cotidiana.
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2.

v

10.

11.

12.

13

Utiliza convenientemente aproximaciones por defecto y por exceso de los numeros
acotando el error, absoluto y relativo, en un contexto de resoluciéon de problemas, desde
la toma de datos hasta la solucion.

Resuelve problemas para los que se precisa la utilizacién de las cuatro operaciones con
numeros decimales y fraccionarios, eligiendo la forma de calculo apropiada y valorando la
adecuacion del resultado al contexto.

Estima la medida de longitudes, superficies, masas, capacidades y voliumenes eligiendo,
entre las distintas unidades, de estas magnitudes, la mas apropiada a cada caso.

Mide distancias con metro flexible y regla graduada, y efectlia los calculos necesarios.
Analiza anatémicamente un objeto sencillo y conocido, empleando recursos graficos y
verbales para describir de manera clara y compresible, la forma, dimensiones vy
composicién del conjunto y de sus partes o piezas importantes.

Resuelve problemas de la vida cotidiana por medio de la simbolizacion de las relaciones
gue puedan distinguirse en ellos y, en su caso, de la resolucién de ecuaciones sencillas de
primer grado.

Identifica y describe regularidades, pautas y relaciones conocidas en conjuntos de nimeros
y en elementos basicos del plano.

Representa a ldpiz y mano alzada las aristas, ejes principales y dimensiones de cada una
de las partes que componen un objeto a construir.

Describe graficamente lo esencial de una forma natural sencilla, prescindiendo de la
informacién superflua.

Reconoce vy utiliza los valores expresivos del color identificando su conexién con el efecto
espacial y de peso en una composicion.

Participa activamente en la planificacién y desarrollo de tareas colectivas en el grupo,
asumiendo responsabilidades y desempefiando tareas encomendadas.

. Construye un objeto sencillo, siguiendo un plan de trabajo previo.

13.2.1.9 CRITERIOS DE EVALUACION DEL AMBITO CIENTIFICO-TECNOLOGICO
(CIENCIAS NATURALES)

1.

10.
11.
12.

Interpreta correctamente diferentes tipos de documentos con informacién de caracter
cientifico-técnico, manejados en la vida cotidiana. (Resultados de pruebas médicas, recibo
de la luz, noticias en los medios de comunicacion, etiquetas de productos alimenticios y de
objetos tecnoldgicos...)

Posee un vocabulario cientifico basico, capaz de utilizar correctamente de forma cotidiana.
Elabora mensajes cientificos y se expresa con correccién utilizando la terminologia y los
modos propios del ambito.

Busca, utiliza correctamente y produce informacién con un propésito determinado.
Interpreta y argumenta cientificamente fendmenos naturales y cotidianos, apoyandose en
los conceptos trabajados en clase.

Resuelve situaciones problematicas planteadas utilizando procedimientos derivados de la
ciencia, reflexionando sobre el proceso seguido.

Participa activamente en la planificacién y realizacion de trabajos de equipo, respetando y
valorando las aportaciones y opiniones de los demas.

Mantiene una actitud critica fundamentada en los conocimientos cientificos adquiridos, ante
el desarrollo y aplicaciones tecnoldgicas de las ideas cientificas.

Relaciona hechos sociales con hechos cientificos.

Formula buenas preguntas y detecta malas respuestas.

Confia en sus propias capacidades y persevera en el esfuerzo.

Demuestra una actitud de indagacion y curiosidad hacia los conocimientos cientificos.
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13

14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.

21.
22.
23.
24,
25.
26.

27.

. Mantiene una actitud abierta, flexible y critica frente a nuevas ideas, conocimientos, estilos
de vida, costumbres... legando a modificar, si fuese necesario, las suyas propias.

Analiza y valora correctamente de forma objetiva, las repercusiones que sobre el medio
ambiente producen las actividades humanas.

Propone soluciones y alternativas fundamentadas a situaciones problematicas relacionadas
con la conservacién del medio.

Se desenvuelve y disfruta en el medio natural de forma respetuosa y comprometida con
su conservacion.

Participa activamente en iniciativas encaminadas a la mejora y conservacién del entorno
Conoce, interpreta y valora, tanto el correcto funcionamiento del cuerpo humano, como
los habitos que benefician la salud.

Contribuye al mantenimiento de normas saludables en la vida cotidiana del centro.
Analiza, interpreta y representa, utilizando distintos procedimientos, datos obtenidos en
observaciones.

Interpreta mapas, graficos, cuadros, esquemas, maquetas, diagramas,...

Clasifica adoptando criterios ldgicos y utiles.

Maneja correctamente material cientifico y de medida.

Realiza con cierta soltura y seguridad montajes previamente especificados.

Realiza trabajos de investigacion siguiendo criterios personales razonados.

Aplica las distintas fases del método cientifico en trabajos de investigacién y/o resolucion
de situaciones problematicas propuestas.

Incorpora a sus lecturas textos, revistas,... de caracter cientifico-divulgativo.

13.2.1.10 CRITERIOS DE EVALUACION DEL AMBITO SOCIAL

1.

10.
11.

12.
13.

Identifica y analiza los rasgos fisicos mas destacados que configuran los grandes medios
naturales del territorio espafiol y del planeta.

Analiza algunos de los riesgos y problemas medioambientales mas graves de Espafia y del
planeta, y ademas evalla los riesgos y peligros que suponen.

Utiliza los modelos del crecimiento demografico y el conocimiento de la distribucién de la
poblacion en Espafia y en el mundo para analizar ejemplos significativos de las tendencias
migratorias, los problemas de la superpoblacion y el envejecimiento poblacional.
Caracteriza, identifica y localiza los principales sistemas de explotacién agraria existentes.
Localiza y caracteriza los principales espacios industriales y centros de produccion de
materias primas y energia; y analiza las relaciones de intercambio entre los paises
desarrollados y subdesarrollados.

Identifica los diferentes usos del suelo urbano y analizalos como consecuencia de la
diferenciacion funcional y jerarquizacién social del espacio.

Localiza la jerarquia urbana espafiola y los grandes ejes de comunicacién y transporte y
los caracteriza como los instrumentos determinantes de la organizacién econdmica vy
politica del espacio.

Identifica y localiza las Comunidades Auténomas espafiolas, los paises integrantes de la
U.E. y los principales paises y areas geoecondmicas y culturales del planeta.

Analiza ejemplos representativos del desequilibrio y desigualdades que existen entre los
espacios mas y menos desarrollados de Espafia y del planeta.

Utiliza, analiza, interpreta y elabora diversos tipos de mapas y graficos.

Ordena y representa graficamente la evolucién que ha sufrido algin aspecto significativo
de la vida humana a lo largo de diferentes épocas historicas.

Reconoce las representaciones artisticas mas representativas de cada época.

Situa cronolégicamente, compara y sefiala las diferencias y similitudes entre obras de arte
del mismo género pero de distintas épocas.
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14

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

13.

. Identifica cronolégicamente y analiza las aportaciones a la humanidad de civilizaciones y
sociedades histéricas anteriores a la Edad Moderna.

Identifica los rasgos fundamentales de la sociedad del Antiguo Régimen y analiza en ese
contexto algunos hechos importantes de las historia moderna de Espafia.

Identifica los rasgos fundamentales de las revoluciones industrial y burguesa.

Describe las grandes transformaciones experimentadas por la sociedad espafiola desde la
IT Republica hasta nuestros dias.

Caracteriza y sitla cronolégica y espacialmente los principales conflictos vy
transformaciones de la humanidad durante el siglo XX.

Reconoce en la Constitucion espafiola los principios e instituciones democraticos
fundamentales de nuestro pais.

Analiza el papel de Espafia en la Unién Europea, identificando objetivos e instituciones
basicas, y en el concierto internacional (ONU, OTAN...)

Sitla, caracteriza y analiza las grandes transformaciones mundiales tras la crisis del
sistema de bloques y los conflictos internacionales actuales.

Identifica, analiza y valora la existencia en nuestra sociedad de una gran divisién técnica
y social del trabajo.

Obtén informacién relevante a partir de diversas fuentes de informacién (documentos
escritos, graficos, periodisticos...) y realiza sencillas investigaciones, elabora informes y
participa en debates sobre cuestiones problematicas del mundo actual.

Identifica elementos de los modelos éticos de vida y comportamiento humano en diferentes
tomas de posicion a propdsito de dilemas morales que se plantean en el mundo actual.

2.2 PROGRAMAS DE DESARROLLO Y REFUERZO DE LAS COMPETENCIAS

BASICAS

13.2.2.1 COMPETENCIA LINGUISTICA EN LENGUA CASTELLANA (Nivel 1)

AREA DE ACTIVIDAD 1: HABLAR Y ESCUCHAR

ARE

ARE

Escuchar y responder
Hablar y comunicar
Participar en un didlogo, coloquio o debate

A DE ACTIVIDAD 2: LEER

Leer y comprender...

. distinguiendo el sentido general de textos sencillos continuos y discontinuos
producidos en lengua estandar y propios del ambito de la actividad personal, laboral,
cultural y social, y diferenciando las principales caracteristicas de los mismos.

.. manifestando una actitud critica hacia textos breves y sencillos que versen sobre
cuestiones generales de actualidad.

Leer y obtener informacién utilizando diversos recursos.

A DE ACTIVIDAD 3: ESCRIBIR

Escribir y comunicar con claridad textos informativos y de opinidn, usando un lenguaje,
formato y estilo adecuados a la situacién comunicativa.
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.

10.

11.
12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.

19.
20.
21.

22.
23.
24,
25.
26.

Escuchar y comprender la informacion esencial y los detalles relevantes de textos orales
cercanos a la experiencia del alumnado, claramente estructurados y producidos en lengua
estandar.

Identificar la diferente intencidn comunicativa de textos orales en distintos contextos
comunicativos.

Expresar oralmente informaciones, puntos de vista u opiniones sobre un tema de interés
de forma adecuada y coherente.

Usar distintas estrategias, tanto verbales como no verbales, de la comunicaciéon oral.
Adecuar el uso del lenguaje a la intencién comunicativa, los diferentes interlocutores, y los
distintos contextos de la actividad social y cultural.

Manifestar actitudes de respeto y cooperacidon en la interaccién comunicativa hacia
opiniones o puntos de vista diferentes sobre un tema de interés.

Respetar las reglas que rigen la interaccién comunicativa en diferentes situaciones.
Analizar de modo auténomo diferentes tipos de textos para decidir si el material es de su
interés.

Comprender y utilizar las estructuras de textos sencillos continuos y discontinuos cercanos
a la experiencia del alumnado, para localizar de modo eficiente la informacién que se desea
(idea principal e ideas secundarias) y comprender el modo en que ésta se encuentra
organizada.

Relacionar la informacién verbal y no verbal de un texto para comprender el significado
global del mismo.

Reconocer la finalidad de distintos tipos de textos.

Valorar criticamente el contenido de textos cercanos a la experiencia del alumnado vy la
idea global que transmiten.

Obtener informacién especifica a través de la lectura detallada de un texto.

Comprender textos literarios sencillos de distintos géneros, reconociendo y valorando
criticamente las convenciones de cada uno de ellos.

Concretar el sentido de las palabras que aparecen en un texto en funcién del contexto.
Reconocer y comprender las palabras clave, asi como las especializadas correspondientes
a diferentes campos del conocimiento presentes en un texto.

Identificar las relaciones semanticas existentes entre las palabras.

Comprender y utilizar adecuadamente los mecanismos de composicidon de las palabras:
palabras simples, derivadas y compuestas.

Diferenciar entre texto, parrafo y oracion.

Planificar de forma auténoma la estructura textual de un texto sencillo.

Organizar de forma auténoma la informacioén y establecer la secuencia cronoldgica de un
texto sencillo, empleando los conectores adecuados.

Usar correctamente las estructuras gramaticales.

Usar de forma adecuada la ortografia.

Manifestar interés por la presentacion de las producciones escritas.

Revisar correctamente y de modo auténomo las propias producciones escritas.

Utilizar las convenciones basicas de la creacion literaria para la produccién de sencillos
textos narrativos reales o imaginarios.

13.2.2.2 COMPETENCIA MATEMATICA (Nivel 1)

AREA DE ACTIVIDAD 1: IDENTIFICAR E INTERPRETAR INFORMACION MATEMATICA

Leer y entender la informacion dada por numeros, simbolos, diagramas y graficas
destinados a diferentes propdsitos y presentados de diferentes maneras en material
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grafico, numérico y escrito, descodificando, codificando e interpretando las
representaciones mas o menos familiares de los elementos matematicos.

Describir y matematizar un problema prdactico o una tarea usando nimeros, medidas vy
diagramas, registrando la informacion pertinente, razonando matematicamente de manera
sencilla, y seleccionando y traduciendo entre diferentes formas de representacién de las
situaciones y elementos matematicos en casos sencillos.

AREA DE ACTIVIDAD 2: HACER CALCULOS Y MANEJAR INFORMACION MATEMATICA

Generar resultados con un nivel determinado de exactitud usando métodos, medidas y
procedimientos de verificacion que se han facilitado y que resultan pertinentes para el
proposito especificado.

AREA DE ACTIVIDAD 3: INTERPRETAR RESULTADOS Y TRANSMITIR INFORMACION
MATEMATICA

Presentar y explicar resultados conforme a los propdsitos pretendidos usando nimeros
apropiados, simbolos y diagramas simples.

Seleccionar y traducir entre diferentes formas de representacion de las situaciones vy
elementos matematicos en casos sencillos.

Plantear nuevos problemas reconociendo y reproduciendo otros ya practicados.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.

10.

11.

12.

Usar numeros enteros, decimales y fracciones para medir y hacer observaciones.
Identificar superficies y volimenes y registrar informaciones sobre los mismos.

Usar informacién numérica procedente de listas, tablas, diagramas y gréaficas simples
para ayudar a entender fendmenos sencillos.

Hacer observaciones, registrar informacién numeérica y realizar cdlculos sencillos utilizando
métodos y materiales dados.

Utilizar numeros naturales, enteros, fraccionarios y decimales para resolver problemas e
interpretar situaciones de la vida cotidiana mediante distintos procedimientos y calculos
sencillos.

Emplear sistemas de unidades para leer, estimar, medir y comparar distintas magnitudes
en contextos familiares, usando los instrumentos y unidades de medida mas adecuados
a la situacion dada, incluyendo escalas simples con divisiones no normalizadas.

Utilizar nociones geométricas como la semejanza, simetria, los sistemas de referencia o los
angulos para situarse en el entorno e interpretar planos, mapas, formas 2D o 3D y maquetas
en situaciones de su entorno inmediato.

Usar distintas formas de representar la informacién para expresar situaciones cotidianas
de forma que se pueda interpretar matemdticamente la informacion y obtener conclusiones
mediante el andlisis de los datos asi presentados.

Utilizar los recursos tecnoldgicos disponibles (calculadoras y programas informaticos) para
facilitar las tareas mas mecanicas y rutinarias y para posibilitar un tratamiento dindmico de
la informacién en situaciones sencillas.

Interpretar los resultados obtenidos en la resolucién de situaciones o problemas sencillos
para valorar si el procedimiento de resolucion ha sido correcto y para obtener
conclusiones que puedan resultar Utiles.

Expresar tanto los procedimientos de resolucién como los resultados obtenidos de forma
correcta para trasmitirlos a los demas.

Identificar distintas formas de representacion (tablas, graficas y diagramas) y diferentes
tratamientos matematicos que se pueden dar a una situacién o problema sencillo para
comprenderlo con mayor amplitud.
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13. Plantear nuevos problemas a partir de los ya resueltos.

13.2.2.3 COMPETENCIA DIGITAL Y EN EL TRATAMIENTO DE LA INFORMACION
(Nivel 1)

AREA DE ACTIVIDAD 1: Utilizacién de equipos y sistemas TIC: Tecnologia digital. Utilizacién de
equipos y servicios basicos TIC.

CONTENIDOS

1.

w

Reconocer y usar sistemas operativos diversos a través de sus sistemas de interfaz grafico:
Windows (distintas versiones) y Linux en PCs y Macs en ordenadores Apple, Android en
teléfonos inteligentes y 10s en tablets (Ipad)

Utilizar el ratén, la impresora, scanner, webcam, joystick, tabletas digitalizadoras. Y otros
sistemas electrénicos; parquimetros, dispensadores de turno, dispositivos de check-in
automatico. Bien directamente o a través de simuladores/ emuladores.

3 Utilizar pendrives, traspasar ficheros a estos dispositivos. Organizar su informacién.
Formateado etc. Lo mismo para camaras digitales y tarjetas de memoria. Preparado de
ficheros e imagenes y grabacién de CDs, DVDs...

Medidas de seguridad y protecciéon de acceso

Seguir instrucciones en procesos e instalacién y mantenimiento de equipos. Usar manuales
y guias de instalacién y manejo.

AREA DE ACTIVIDAD 2: Navegacién, bisqueda e intercambio de informacion.

CONTENIDOS

1. Conocer el manejo béasico de Navegadores Web, configurarlo segin nuestras necesidades.
Conocer los riesgos asociados a la navegacion y criterios de uso seguro.

2. Acceder a informacién alojada en la Web, formas de localizarla, Conocimiento y manejo de
los buscadores (motores de busqueda) mas usados.

3. Distinguir entre los distintos formatos de ficheros alojados en la Web. Descargar y abrir los
ficheros bajados identificando sus tipos y programas que los manipulan.

4. Tipologias de los mensajes cortos, envio y recepcién, conocimiento de tarifas aplicables y
sistemas de envio multiple. Alternativas a los mismos: mensajeria instantanea.

5. El correo electrénico. Elementos de un mensaje. Creacién de cuentas, manipulacién y
configuracién de las mismas. Envio y reenvio de mensajes con adjuntos. Riesgos vy
prevencion.

6. Sistemas de mensajeria instantdnea: WhatsApp, Line... Manejo.

7. Uso de sistemas de comercio electrdnico, consulta y reserva de viajes..Uso de sistemas
bancarios, medidas de seguridad.

8. Condiciones de uso de los programas: licencias de software, atencién a las condiciones de
uso. Distintos tipos de licencias. Software comercial y software libre. Ventajas e
inconvenientes

9. Las redes sociales. Creacion de cuentas de usuario: Facebook y Twitter. Google+ LinkedIn.

Consejos de uso, puntos fuertes y precauciones, privacidad y proteccién de la identidad
digital. Atencién a la utilizacién por menores.

AREA DE ACTIVIDAD 3: Produccién y presentacién de informacion digital.

39 Revision 2020-2021



Proyecto Educativo de Centro CEPA Concha Casado

CONTENIDOS

1. La suite ofimatica LibreOffice. Aplicaciones que la componen y sus usos.

2. Creacion de distintos tipos de documentos (Writer), almacenamientos recuperacién y
modificaciéon. Empleo de gréficos. Fusion de documentos. Impresidn directa y alternativas.

3. Uso de plantillas. Formato de textos a partir de documentos de texto sin formato.

4. Usos de la hoja de célculo (Calc), creacion de sencillas hojas, uso de formulas. Creacidn
de facturas y simulaciones. Empleo de graficos sencillos.

5. Creacion de presentaciones (Impress). Analisis de diversas presentaciones creadas con
PowerPoint o Impress. Otras alternativas.

6. Uso de las funciones de Ayuda en programas diversos.

7. Guardar y recuperar informaciéon. Medidas de seguridad, localizacién de los ficheros
almacenados.

8. Impresién de documentos, distintos aspectos. Alternativas.

9. Los ficheros multimedia. Creaciéon y manipulacién. Sistemas de acceso a los mismos.

Sistemas de difusién. Streaming.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.

w

®

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

Interpretar la informacion procedente de interfaces graficos de usuario asociados a
sistemas operativos de equipos informaticos y de comunicacién y emplear las aplicaciones
basicas incluidas en ellos.

Utilizar los periféricos bdasicos de un sistema informatico, asi como los dispensadores
electrénicos de naturaleza diversa.

Organizar e intercambiar la informacién digital en soportes de almacenamiento.

Someter a las medidas de seguridad necesarias los cddigos de acceso y mantener activos
sistemas de proteccidn.

Seguir las instrucciones de uso sencillo y mantenimiento basico de un equipo a través de
un manual de usuario.

Acceder a pdaginas Web directamente y navegar por las mismas mediante enlaces
identificando modos de navegacion segura y recursos potencialmente dafiinos.

Localizar y descargar informacion y recursos a través de motores de blisqueda mediante
consultas sencillas.

Identificar los formatos mas utilizados y asociar los mismos a la tipologia del recurso.
Enviar y recibir mensajes cortos de texto con dispositivos de telefonia conociendo las tarifas
que pueden ser aplicadas a los mismos.

Enviar y recibir correos electrénicos que incorporen ficheros adjuntos identificando el riesgo
potencial de los mismos.

Utilizar aplicaciones sencillas de comunicacién que permitan transmisién de texto, audio y
video asi como las tarifas de su uso.

Emplear los sistemas de gestion y comercio electréonico identificando aquellos que sean
seguros y salvaguarden la confidencialidad de las transacciones de datos sensibles.
Identificar las licencias y condiciones de uso asociadas a los recursos digitales.

Participar en sistemas de difusidon y comunicacién colectiva de manera ética, civica y segura
prestando especial atencién a la proteccion de los menores y de las personas mas
vulnerables.

Conocer las posibilidades que brinda una suite ofimatica, con el procesador de textos, hojas
de célculo, y programa de presentaciones.

Crear nuevos documentos en blanco o a partir de plantillas predefinidas.

Aplicar formatos sencillos a nivel de texto, parrafo y pagina.

Cumplimentar una hoja de calculo que incluya férmulas basicas y referencias entre celdas.
Elaborar una presentacién que incorpore recursos de naturaleza textual y grafica.
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20.

21.

22.

23.

Utilizar la ayuda de la aplicacion para la resolucion de pequefios problemas y el
autoaprendizaje.

Guardar y abrir documentos, siendo capaz de localizarlos en las unidades de
almacenamiento.

Imprimir documentos configurando la salida de impresién a las necesidades del usuario:
calidad, color, tamafio del papel, etc.

Gestionar el almacenamiento y manipulacién de recursos multimedia con especial atencién
a imagenes y videos.

13.2.2.4 COMPETENCIA LINGUISTICA EN LENGUA EXTRANJERA: INGLES (Nivel 1)

CONTENIDOS

Vida cotidiana: festividades, comidas (horarios y costumbres), el trabajo (horarios y
organizacién), actividades de ocio, etc.

Condiciones de vida: condiciones de la vivienda, laborales, etc.

Relaciones personales: estructura social, relaciones familiares, amigos,

Valores, creencias y actitudes: humor, arte, etc.

Lenguaje corporal: lenguaje gestual, contacto visual y corporal. etc.

Convenciones sociales: reglas, tablues, normas de cortesia, etc.

Comportamiento ritual: celebraciones y ceremonias relevantes.

Referentes geograficos, histéricos e institucionales.

Identificacion personal: documentos de identidad; nombre y apellidos, direccidén, n° de
teléfono y direccién de correo electrénico, fecha y lugar de nacimiento, edad, sexo y estado
civil, nacionalidad, profesién y estudios; descripcién basica del aspecto fisico y del caracter,
etc.

Vivienda, hogar y entorno: tipo de vivienda, partes de la casa, mobiliario y equipamientos
basicos; la calle y el nucleo rural/urbano: edificios y espacios publicos; preguntar e
informar sobre un itinerario, etc.

Actividades de la vida diaria: actividades de la vida diaria en la casa y fuera del domicilio
(en el barrio, en el trabajo, el centro educativo...); organizacién del tiempo: la hora y los
horarios, la fecha, las partes del dia y los dias de la semana, etc.

Tiempo libre y ocio: gustos y aficiones (deportes, espectaculos, lectura, television,
vacaciones...); meses y estaciones del afio, festividades, etc.

Viajes: destinos y organizacidn del viaje, manejo de mapas y folletos; medios de transporte
mas comunes, presupuesto del viaje y reservas; equipaje, tipos de alojamiento, etc.
Relaciones humanas y sociales: familia y amistades, vecindario, relaciones profesionales;
citas e invitaciones, correspondencia, etc.

Salud y cuidados fisicos: partes del cuerpo, aseo personal, cuidados fisicos; enfermedades
y dolencias mas comunes, consulta médica, etc.

Educacion: sistema educativo: colegio, instituto, universidad; asignaturas.

Compras y actividades comerciales: tiendas, articulos de uso (ropa y hogar), seleccién y
comparacién de productos, precios y formas de pago.

Alimentacién: comidas diarias, alimentos y bebidas usuales; supermercados y tiendas de
alimentacién, pesos y medidas; recetas: ingredientes basicos y preparacién; restaurantes
y cafeterias, etc.

Bienes y servicios: correos, teléfono, bancos, Oficina de Turismo, oficinas administrativas.
Lengua y comunicacién: idiomas, lenguaje para la clase.

Clima, condiciones atmosféricas y medio ambiente: condiciones atmosféricas e informacion
meteoroldgica; medio fisico: mar, rio, montafia, valle, etc.

Ciencia y tecnologia: el ordenador, Internet y correo electrénico; imagen y sonido.
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Actos de habla relacionados con la expresién del conocimiento, la creencia y la conjetura:
afirmar, anunciar, asentir, clasificar, describir, expresar acuerdo y desacuerdo, expresar
desconocimiento, expresar una opinién, formular hipotesis, identificar e identificarse,
informar, presentar y presentarse, recordar algo a alguien, rectificar.

Actos de habla relacionados con la expresién de ofrecimiento, voluntad y decision: expresar
la intencion o la voluntad de hacer algo, invitar, ofrecer algo o ayuda, ofrecerse a hacer
algo.

Actos de habla que tienen como finalidad influir en la conducta de otros: aconsejar, alertar,
dar instrucciones o permiso, pedir (algo, ayuda, confirmacion, informacion, instrucciones,
opinién, permiso, que alguien haga algo), prohibir o denegar, proponer y solicitar.

Actos de habla para establecer o mantener el contacto social y expresar actitudes con
respecto a los demads: saludar, despedirse, aceptar o declinar una invitaciéon, agradecer,
atraer la atencién, dar la bienvenida, expresar aprobacién, felicitar, interesarse por alguien
o algo, lamentar, pedir disculpas, rehusar.

Actos de habla que expresan actitudes y sentimientos ante determinadas situaciones:
expresar alegria o felicidad, aprecio o simpatia, decepcion, desinterés, duda, esperanza,
preferencia, satisfaccion vy tristeza.

Tipo y formato de texto: carta, correo electrénico, nota informal, mensaje telefénico,
anuncios, invitaciones, etc.

Adecuacion del texto a la funcién comunicativa: exponer, quejarse, agradecer, narrar, etc.
Variedad de lengua: oral o escrita.

Registro: neutro, informal o formal.

Referencia espacial- temporal: uso de adverbios y expresiones espaciales; uso de los
tiempos verbales, adverbios y expresiones temporales.

Inicio del discurso: introduccién del tema de comunicacion.

Desarrollo del discurso; mantenimiento del tema (elipsis, repeticién, reformulacién,)
expansién del tema (enumeracion, ejemplificacién, contraste) o cambio del tema
(disgresion o recuperacion), y énfasis. (toma y cesion de la palabra en discurso oral).
Conclusién del discurso: resumen y recapitulacion.

Uso de los signos de puntuacion y organizacién de frases y parrafos.

La oracién simple

La oracién compuesta

El sintagma nominal

El sintagma adjetival

El sintagma verbal

El sintagma adverbial

El sintagma preposicional

La oracion simple

La oracién compuesta

El sintagma nominal

El sintagma adjetival

El sintagma verbal

El sintagma adverbial

El sintagma preposicional

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.

Comprender indicaciones e instrucciones breves y preguntas sencillas relacionadas con
asuntos cotidianos, expresadas con lentitud, de una forma sencilla y con una articulacion
muy clara.
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2.

® Now

11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.
23.
24,
25.

Comprender el sentido general y los puntos principales de lo que se dice en conversaciones
sencillas que versen sobre temas de ambito personal, que tengan lugar en su presencia y
en las que se pueda pedir informacién en caso de duda.

Comprender los elementos esenciales de transacciones muy frecuentes de la vida
cotidiana, siempre que tengan lugar cara a cara y que sea posible pedir confirmacién.
Identificar y comprender el tema general e informaciones especificas sencillas de extractos
breves de televisidon u otros medios audiovisuales cuando la tematica sea cotidiana y
cuenten con el apoyo de imdgenes, y siempre que las condiciones acusticas sean dptimas.
Identificar opiniones distintas de uno o varios hablantes sobre asuntos cotidianos.
Comprender los rasgos principales de una descripcién sencilla.

Presentarse y dar informacién acerca de si mismo/a.

Desenvolverse en conversaciones sencillas donde se establezca contacto social, se
intercambie informacion, se hagan ofrecimientos o sugerencias, o se den instrucciones,
siempre que exista la posibilidad de repetir, reformular y rectificar, y se cuente con la
colaboracién del interlocutor/a.

Describir de forma muy elemental personas, objetos y lugares del entorno inmediato.

. Saber utilizar algunas formulas basicas caracteristicas del inicio, desarrollo y cierre de una

conversacion telefénica.

Desenvolverse en transacciones y gestiones cotidianas.

Expresar opiniones basicas, asi como sentimientos.

Describir de manera sucinta situaciones y procesos que tienen lugar en el entorno préximo.
Comprender indicaciones basicas para rellenar fichas o impresos.

Comprender textos cortos y sencillos articulados en frases simples que utilizan vocabulario
de uso muy frecuente, con posibilidad de releer si es necesario.

Comprender lo esencial de textos informativos muy sencillos y de descripciones breves,
preferiblemente acompafadas de imagenes.

Identificar datos especificos contenidos en material informativo de uso cotidiano, que
contenga vocabulario sencillo y de uso frecuente.

Comprender informaciones muy sencillas contenidas en letreros y carteles en calles,
tiendas, restaurantes y otros lugares publicos.

Rellenar un formulario con informacion personal basica.

Escribir notas sencillas con informacién relacionada con actividades y situaciones
cotidianas.

Escribir postales o correos electronicos breves y sencillos donde se hable de aspectos
basicos de uno/a mismo/a y de su entorno.

Describir de forma breve y sencilla la jornada habitual propia.

Realizar una descripcidn basica del aspecto fisico de uno/a mismo/a y de otros.

Describir y dar informacion sobre personas del entorno, personajes reales o imaginarios.
Describir de forma sencilla situaciones presentes o pasadas.
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14.- Tratamiento transversal de la
educacion en valores

Es obligacién de todo centro educativo:

1. La transmisién y puesta en practica de valores que favorezcan la libertad personal, la
responsabilidad, la ciudadania democratica, la solidaridad, la tolerancia, la igualdad, el
respeto y la justicia, asi como que ayuden a superar cualquier tipo de discriminacion.

2. La orientacién educativa y profesional de los estudiantes, como medio necesario para el
logro de una formacion personalizada, que propicie una educacion integral en
conocimientos, destrezas y valores.

3. La educacién para la prevencion de conflictos y para la resolucién pacifica de los mismos,
asi como la no violencia en todos los ambitos de la vida personal, familiar, educativa y
social.

4. El desarrollo de la igualdad de derechos y oportunidades y el fomento de la igualdad
efectiva entre hombres y mujeres.

Uno de los ejes fundamentales del Centro es la transmisidon de aquellos valores que constituyen
la base de la vida en comun.

Nos parecen valores primordiales el respeto a los demas, la libertad personal, la tolerancia, la
solidaridad, la responsabilidad, la ciudadania democratica, la igualdad, la justicia, etc.

Pensamos que nuestro Centro ha de ser un foco donde se cultiven los valores humanos que
consideramos que poseen tanto interés e importancia como los puramente instructivos.

Creemos que todos los sectores de la Comunidad Educativa debemos esforzarnos en desarrollar
unos cauces que favorezcan un ambiente sano y saludable para que el adulto sepa desenvolverse
con una personalidad completa.

El Centro valora tanto el rendimiento intelectual y la adquisicion de conocimientos como la
formacion de actitudes, comportamientos y valores: una educacion en el sentido mas amplio de
la palabra, en la que deben participar todos los sectores de la Comunidad Educativa, tratando
de fomentar unos habitos de conducta que formen una personalidad integra, basada en la
honradez, la solidaridad, la generosidad y el respeto a los demds y a la naturaleza.

Se potenciara la atencion a la diversidad, la diferente capacidad intelectual y las caracteristicas
personales de cada alumno/a la hora de plantear el trabajo y las exigencias a los alumnos/as.

Nuestra labor educativa tratard de ayudar al estudiante a descubrir, aceptar y potenciar sus
posibilidades y limitaciones tanto fisicas como intelectuales o afectivas.

La educacién que se imparte estd basada en la tolerancia y el respeto a todo tipo de creencia
u opinion.

La puntualidad y la disciplina serdn habitos a fomentar y que el Centro considera de gran
importancia para el funcionamiento del mismo.
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El Centro trata de ser un foco de expansiéon de la cultura y las buenas formas de la vida social,
realizando actividades encaminadas a fomentar la convivencia entre las distintas instituciones
del ambito.

Consideramos como aspectos prioritarios a trabajar con nuestros alumnos:
o el respeto a los demas
e la libertad personal
e la tolerancia
e |a solidaridad y generosidad
e la responsabilidad
e la ciudadania democratica
e |a honradez
e el respeto a la naturaleza
¢ la actitud pacifica en la solucién de los conflictos

En el CEPA Concha Casado, utilizamos dos vias a la hora de desarrollar dichos valores:
e Partir de los distintos contenidos, utilizando diferentes estrategias didacticas y
metodolégicas.
e A través de la organizacién y del propio funcionamiento del Centro.

14.1 A partir de los distintos contenidos

Un aspecto desde el que trabajar dichos valores en todo el Centro es a partir de temas

transversales. Con ellos, pretendemos desarrollar un modelo de persona desde una perspectiva

humanista. Son temas de gran trascendencia social y de gran importancia dadas las

caracteristicas de los alumnos y se presentan como transversales por una doble razén:

e Por su enfoque interdisciplinar, ya que deben ser tenidos en cuenta desde todos los
ambitos.

e Por la trascendencia que la actividad docente (explicita o implicita) tiene en los
aprendizajes.

Ademas, responden a una visién integral de la persona y, por ello, ponen en juego los distintos
tipos de capacidades. Responden al “para qué” mas que al “qué” de la educacion. Se trata, por
tanto, de contenidos especialmente relevantes para definir las sefias de identidad de nuestro
Centro. Es, fundamentalmente, una educacién en valores.

I\\

Los valores a los que damos prioridad, atendiendo a las caracteristicas individuales del alumnado
son:

e Educacién ética y ciudadana.

e Educacién para la paz.

e Educacién para la igualdad de oportunidades de ambos sexos.

e  Educacién para la salud.

e Educacidon medioambiental.

e  Educacién sexual.

e  Educacién emocional.

e  Educaciéon del consumidor.

e  Educacion intercultural.

Todos estos valores se tienen en cuenta a principios de curso. El profesorado, teniendo en cuenta
el perfil del alumnado de cada ensefianza, decide cdémo abordarlos y a cudles dar mas prioridad
para desarrollar a lo largo del curso.
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La transmisién de valores forma parte de la practica diaria. La educacion intercultural, por
ejemplo, en un centro como el nuestro, se vive en el dia a dia; la realidad del aula supera
cualquier planteamiento tedrico. Atendiendo al desarrollo del curriculo, cada profesor concretara
los valores que habra de trabajar en el aula, con las estrategias que considere adecuadas.

Los valores se incluyen en el curriculo mediante diversas estrategias:
e Al hilo de una unidad didactica al desarrollar conceptos, plantear problemas o actividades.
e Como unidad didéctica con entidad propia.
e Como vertebrador de la programacion.
e Mediante el uso de materiales que atiendan a aspectos académicos y, a la vez, propicien
la reflexion, el debate y el intercambio de ideas en torno a valores.

Por todo esto, el hecho de querer desarrollar los valores en el aula debe suponer ciertas
implicaciones metodoldgicas. Habra que propiciar una intervencion didactica que ofrezca al
alumno experiencias de aprendizaje en las que puedan plantearse problemas y resolverlos,
dialogar, confrontar puntos de vista, asumir responsabilidades, etc.

La incorporacion de los valores ha de reflejarse no sélo en la seleccién y organizacién de los
contenidos, sino también en la eleccion de actividades, organizacién espacio-temporal,
agrupamientos o en la utilizacidon de determinados materiales y recursos.

Las ensefanzas en valores requieren una organizacion del espacio y un tipo de agrupamientos
que favorezcan la intervencién, asi como la posibilidad de contar con periodos de tiempo
adaptados a la dindmica planteada.

También es fundamental que los profesores realicen un profundo analisis de materiales y
recursos (utilizacién racional de los recursos, ahorro de papel...)

14.2 A través de la organizacion y funcionamiento del Centro

Todas estas intenciones educativas explicitas no seran eficaces si el alumnado recibe el mensaje
contrario durante su estancia en el Centro. Por eso, le damos mucha importancia a las actitudes
y acciones de toda la Comunidad Educativa del CEPA Concha Casado. El caracter de “centro de
adultos” nos permite ofertar un tipo de ensefianza que facilita el desarrollo de estos valores.

A través de las actividades complementarias y culturales, es posible desarrollar diferentes
proyectos relacionados con los valores que queremos potenciar y que son, por lo tanto, nuestra
sefia de identidad como Centro.

Este tipo de actividades, que suelen tener dias fijos en el calendario (dia de la paz: 30 de enero,
dia internacional de la mujer: 8 de marzo...), estaran consensuadas y planificadas desde el
comienzo del curso, sin excluir otras que, por las caracteristicas de una situacién puntual, se
puedan demandar.

En definitiva, se intenta lograr una educacion en valores, consensuada, planificada y puesta en
marcha a través de todas y cada una de las estructuras del CEPA, en continua revisién, en un
marco de trabajo interdisciplinar.
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15.- Atencion a la diversidad

El Centro de Educacién de Personas Adultas Concha Casado ofrece una oferta educativa variada
a todas las personas mayores de dieciocho afios que quieran adquirir, actualizar, completar o
ampliar sus conocimientos y aptitudes para su pleno desarrollo personal y profesional. Las
diferencias naturales existentes entre nuestro alumnado se reflejan tanto en las diferentes
capacidades, intereses y motivaciones, marcadas en gran medida por la diferencia de edad, nivel
economico y de autonomia, lugar de residencia que cada uno de ellos tiene y vive, etc.

A su vez, en funcidn de las caracteristicas del alumnado matriculado en cada uno de los niveles
educativos ofertados, el profesorado del Centro adopta unas medidas precisas para atenderlos
adecuadamente:
1. Informacién y orientacién personalizada.
2. Valoracién Inicial del Alumno: nos ofrece informacion sobre los contenidos que posee el
alumno en las distintas materias y desde donde el profesorado debe partir.
3. Personalizaciéon del proceso de ensefianza-aprendizaje, adaptandolo a la diversidad de
ritmos y niveles de competencia.
4. Observacién sistematica y continua del proceso de aprendizaje del alumno.

La interrelacién de las caracteristicas del alumnado y las caracteristicas de la prdctica educativa
determinan la cantidad y calidad de los aprendizajes. Hay que buscar el mayor grado de ajuste
entre ambas.

La estrategia adaptativa como forma de conseguir el mayor ajuste posible. Esto conlleva que el
alumnado debe acceder a unos objetivos basicos irrenunciables mediante la diversificacion de
procedimientos y procesos diferentes.

En consecuencia:
e La atencién a la diversidad se refiere a TODO el alumnado, no sélo a los problematicos.
e La atencion a las necesidades educativas especificas se inscribe en el marco de la atencion
a la diversidad, pero no toda la diversidad supone necesidades educativas especificas.
e La responsabilidad de la atencién a la diversidad es de todo el profesorado del Centro.
e La calidad de la ensefianza es la mejor manera de atencién a la diversidad.

15.1 Principales medidas de atencion a la diversidad

e Opcién por un curriculo abierto y flexible que permite y exige diferentes niveles de
adaptacién o concrecién: el curriculo oficial y las propias programaciones de los equipos
de nivel.

e Las intenciones educativas se concretan en diferentes tipos de capacidades: cognitivas,
motrices, de equilibrio personal, de relacion interpersonal y de actuacion e insercién social,
gue contemplan todos los ambitos del ser humano.

e Las competencias basicas estan presentes en todos y cada uno de los modulos que integran
el curriculum de los centros de adultos.

e Se contempla una gama amplia y plural de los contenidos agrupados en ambitos de
conocimiento: comunicacién, social y cientifico-tecnoldgico.

e Se proponen unos criterios y procedimientos de evaluacion de darea amplios y flexibles que
permiten su concrecion y desarrollo de forma graduada y su adaptacién a la realidad del
alumnado.
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16.- Actividades complementarias y
extraescolares

Las actividades complementarias y extraescolares que se plantean a lo largo del curso pueden
ser de dos tipos: que impliquen a un solo grupo o que impliquen a todo el Centro.

En la medida de lo posible se tratara de priorizar las actividades que implican a todos los grupos
para crear una sensacion en los alumnos de pertenencia a un centro.

En todas las que sea viable y oportuno se invitara a las administraciones locales a colaborar en
lo que estimen oportuno.

Las actividades que tienen un caracter de “fijas” todos los cursos son:

Festival de Navidad

Semana Cultural

Excursion de fin de curso.

La celebracion de los “dias de” (de la paz, de la mujer, del libro, del arbol...)

Ademads, se intenta que cada trimestre tenga, al menos, una salida a alguna localidad de la
provincia o provincias limitrofes.

Independientemente de lo apuntado hasta ahora, también se contempla, siempre que sea viable,
la asistencia a cualquier acto cultural, exposicién temporal o similar que se pudiera dar en Ledn
y San Andrés y que su organizacién no estuviera planeada.

Las manifestaciones culturales, tales como teatro en espafiol y en inglés, presentaciones de
libros, charlas y conferencias sobre temas cercanos a nuestro alumnado, etc. son parte también
de las actividades que desde el CEPA Concha Casado tenemos costumbre de potenciar, albergar
en nuestra sede o bien facilitar la asistencia de nuestro alumnado interesado.

Los viajes culturales al extranjero (generalmente paises de habla inglesa) son organizados por
el profesorado implicado en esas ensefianzas y siempre que el alumnado correspondiente
responda positivamente a esa oferta.

La preparacién previa de las actividades complementarias debe ser llevada a cabo por el
profesorado a fin de que tengan un aprovechamiento maximo. Con posterioridad se debe realizar
una recopilaciéon de impresiones, sugerencias, opiniones, etc. que sirvan de colofén a la misma.

Cabe decir que, en un centro de adultos, dificilmente se pueden dar actividades extraescolares,
gue no estarian organizadas por el profesorado, lo que no implica que si, puntualmente, se
produjeran, el equipo de profesores que forman parte de este Centro las potenciarian en la
medida de sus posibilidades.
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17.- Plan de accidén tutorial

La accién tutorial, no es una accion aislada, sino una accién colectiva y coordinada que implica
a todo el profesorado del Centro, aunque de manera especial a los tutores/as, y debe formar
parte de la funcién docente.

Todo profesor de nuestro Centro estara implicado en la accién tutorial. Constituye un elemento
inherente a la actividad educativa y se desarrollard permanentemente a lo largo de todo el
proceso formativo del alumnado.

Dicha accién, incluird actividades concretas de grupo, en el horario establecido, con objetivos y
contenidos que faciliten el desarrollo personal, especialmente en relaciédn con aspectos tales
como la autoestima y la motivacion, la integracién y la implicaciéon social y la adquisiciéon de
habilidades sociales y de autocontrol.

Por ello la accion tutorial:
e Forma parte de nuestra tarea educativa.
e Es especifica para cada nivel.
e Atiende a las caracteristicas de cada alumno/a.
e Estd considerada por todos los agentes educativos, participando en la concrecién de ésta,
implicdndose con diferentes niveles de responsabilidad.

En la Educacion de Personas Adultas, la tutoria implica una relacién entre adultos, es decir, una
relacion entre iguales. Con este Plan intentamos encontrar una forma de organizar el drea de
tutoria de forma que se respete la especificidad del alumnado de nuestro Centro, distinguiendo
actuaciones y métodos para su desarrollo con el alumnado joven y para el de més edad.

17.1 Funciones del tutor
1. Serd el responsable del desarrollo del plan de accién tutorial y de las actividades de
orientacién, bajo la coordinacién del Director.
2. Coordinar el proceso de evaluacion continua y formativa de los alumnos de su grupo.

Organizar y presidir la junta de profesores y las sesiones de evaluacién de su grupo.

4. Facilitar la integracién de los alumnos en el grupo y fomentar su participacién en las

actividades del Centro.

Orientar y asesorar a los alumnos de su grupo sobre su desarrollo personal.

Orientar y asesorar a los alumnos sobre sus posibilidades académicas y profesionales.

7. Encauzar, en colaboracién con el delegado del grupo, las demandas e inquietudes de los
alumnos y mediar ante el resto de los profesores y el director en los problemas que se
planteen.

8. Coordinar la respuesta educativa y el proceso de ensefianza de su grupo.

Coordinar las actividades complementarias para los alumnos del grupo.

10. Informar a los profesores y a los alumnos del grupo de todo aquello que les concierna, en
relacion con las actividades docentes y complementarias y con el rendimiento académico.

w

o u

©

El Plan para la Accion Tutorial incidird especialmente en dos apartados:
e En relacion con el alumnado.
e En relacién con los otros profesores.
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17.1.1 En relacion con el alumnado
1. En primer lugar, se pretende conseguir la integracion en el aula por medio de las siguientes
actuaciones:
e Se realizaran actividades de acogida.
e Se procurard la relaciéon amistosa entre ellos.
e Se facilitara el conocimiento de las dependencias del Centro.
e Se buscara el conocimiento del entorno del Centro.

2. En segundo lugar, se llevard a cabo el comentario de sus derechos y deberes con una
terminologia adecuada para facilitarles su comprension.

3. En tercer lugar, se les informara sobre las normas generales de funcionamiento, horarios,
etc. buscando la creacion de habitos de orden, limpieza de clase, etc.

4. En cuarto lugar, se les explicaran las funciones y tareas de la funcion tutorial, el
establecimiento de normas internas de grupo, la participacién en propuestas de
actividades, la eleccién de delegados.

5. En quinto lugar, se tratara de individualizar y personalizar los procesos de ensefianza-
aprendizaje.

17.1.2 En relacion con los otros profesores

Se pretende coordinar las programaciones, el proceso evaluador, asi como la informacion acerca
de cada alumno. Es importante coordinar también las actividades complementarias y
extraescolares.

18.- La convivencia en el Centro

Las normas de convivencia, organizacién y funcionamiento es un documento basico en la vida
del Centro, que marca las directrices a seguir por todos los miembros de la Comunidad Educativa
concretando los principios pedagogicos recogidos en este Proyecto Educativo y ajustando éste a
la legislacion vigente, especialmente en relacion al establecimiento de las lineas generales del
modelo de convivencia a adoptar por el Centro, los objetivos especificos a alcanzar, las normas
que lo regularan y las actuaciones a realizar en ese dmbito para la consecucién de los objetivos
planteados.

El enfoque de la convivencia en el Centro tiene una visidn constructiva y positiva, por lo que las
actuaciones van encaminadas al desarrollo de comportamientos adecuados para convivir mejor
y resolver conflictos, a través de la participacién, de unos buenos cauces de comunicacién y de
la prevencién de problemas de conducta. Para ello se han elaborado unas reglas de buena
convivencia y una normativa, que debe regular el buen funcionamiento del Centro.

La respuesta educativa de todo el Claustro del Centro es la de promover la actitud de
participacion del alumnado mediante el didlogo, el respeto y la comunicaciéon para solucionar
cualquier conflicto. Igualmente se pretende potenciar la mejora de la convivencia.

No queremos limitar la convivencia a elementos organizativos, sino también y, sobre todo,
desarrollar contenidos que contribuyan a la formacién del alumnado. Entendemos, la convivencia
y la participacion como parte del aprendizaje, ademds de ser objetivos de la educacién y
finalidades en si mismas. No consideramos la convivencia como una mera aplicacién de medidas
disciplinarias, sino como uno de los objetivos de la educacién. Para conseguir una buena
convivencia en el Centro y para lograr un clima participativo y democrdtico es necesario
potenciar esas conductas.
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Pretendemos desarrollar en los alumnos y las alumnas esos valores y habilidades de
comunicacién y de relacién social.

Aunque haya una buena gestién global de la convivencia, los problemas apareceran porque son
propios de cualquier sistema de relaciones humanas, pero la prevencion contribuye a reducirlos.

En resumen, la siguiente es una propuesta que esta abierta a una constante evolucién, siempre
con el objetivo final de mantener una convivencia positiva y enriquecedora para todos los
miembros de la Comunidad Educativa que formamos parte de esta modalidad peculiar del
Sistema Educativo llamada Educaciéon de Personas Adultas.

18.1 Objetivos
1. Favorecer el desarrollo de las relaciones entre todos los componentes de la Comunidad
Educativa garantizando su sentido positivo favoreciendo la colaboraciéon de todos con el
Centro educativo.
2. Efectuar un diagnostico preciso de la realidad escolar en el terreno de la convivencia y
plantear propuestas de actuacion.
Tomar medidas que afronten la influencia del contexto social cercano del alumnado.
4. Desarrollar en todos los miembros de la Comunidad Educativa habilidades sociales de
comunicacién y resolucién de conflictos.
5. Las actitudes a desarrollar deberdn basarse en las siguientes Normas de Convivencia:
a) Asistir a clase con puntualidad y participar en las actividades orientadas al desarrollo
de los planes de estudio.
b) Cumplir y respetar los horarios aprobados para el desarrollo de las actividades del
Centro.
C) Segquir las orientaciones del profesorado respecto de su aprendizaje y mostrarle el
debido respeto y consideracion.
d) Respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus companieros.
e) Tratar con respeto y consideracion a todos los miembros de la Comunidad Educativa.
f) Participar en la vida y funcionamiento del Centro.
g) Respetar la libertad de conciencia y las convicciones religiosas y morales, asi como
la dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la Comunidad Educativa.
h) No discriminar a nadie por razén de nacimiento, raza, sexo o por cualquier otra
circunstancia personal o social.
i) Aprender habilidades pacificas y no violentas en la resolucién de conflictos.
j) Cuidar y utilizar correctamente los bienes y las instalaciones del Centro y respetar
las pertenencias de los miembros de la Comunidad Educativa.

w

18.2 Actividades previstas para la consecucion de los objetivos
Con caracter general se realizaran cada curso escolar las siguientes actividades:

1. Debate y discusién de las Normas de Convivencia en cada tutoria.

2. Elaboracién en cada clase de las normas que van a regir la marcha de la clase basadas en
las normas generales de convivencia del Centro y publicacién de las mismas en un libro
(fisico o digital) que recoja las de todas las tutorias ilustrandolo. Se utilizardn, en la medida
de lo posible, las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion para la confeccidn,
puesta en comun y publicacién de dichas normas.

Charla, debate y difusién del Plan de Convivencia del Centro a los alumnos.
4. Trabajar en la tutoria la forma de proceder para evitar que se dé el maltrato, acoso e
intimidacién entre iguales.

w
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5. Se trabajard en cada tutoria, siempre que se considere oportuno, la marcha de la
convivencia y todo aquello que potencie las buenas a relaciones del grupo y de la clase.

6. Fomentar los valores democraticos: tolerancia, igualdad, justicia, aceptacion de la
diversidad, resolucion de conflictos de forma pacifica y no violenta. (Plan de acciéon
Tutorial).

7. Elaboracién de un parte para recoger las incidencias de los alumnos que presenten
alteraciones de comportamiento.

18.3 Procedimientos de actuacion
Los procedimientos se regiran por los Anexos II y III de la ORDEN EDU/52/2005 DE 26 de enero,
relativa al fomento de la convivencia en los centros docentes de Castilla y Leon.

El conflicto es inherente a la vida en comun de las personas. La labor educativa se dirigird a la
solucion del conflicto de forma democratica, dialogada y pacifica, manteniendo una cierta
armonia en las relaciones entre las personas.

Los problemas pueden aparecer, y cuando sea necesaria una correccién tendra caracter
formativo, para garantizar el funcionamiento del Centro y la socializacién del individuo cuya
conducta requiera la aplicacién de medidas disciplinarias.

Si surge algun problema, la actuacion sigue el siguiente procedimiento:
1. Hablar con el alumno/a o con los implicados.
2. Intentar que se aclaren las cosas.
3. Para faltas graves o muy graves seguir el procedimiento establecido en el RRI.

19- Plan de mejora de la Biblioteca

Estamos trabajando para hacer operativa la Biblioteca, estableciendo horas de atencién a la
misma por todo el profesorado del Centro.

Pretendemos incrementar los fondos bibliograficos mediante adquisiciones y aceptando
donaciones, siendo conscientes de los escasos recursos de que disponemos en época de crisis
econémica general.

También intentaremos incrementar los medios tecnoldgicos para que la Biblioteca se convierta
en un auténtico centro de recursos y eje dinamizador de toda la labor educativa del Centro.

La informatizacién y catalogacion de sus fondos ya ha sido iniciada en anteriores cursos y durante
el presente se pretende acabarla.

En los siguientes, y en la medida de lo posible dado el problema del escaso espacio fisico del
Centro, el objetivo es hacerla operativa tanto como sala de estudio y consulta como de préstamo.

Nos encontramos con el problema de que al no disponer el CEPA de todas las aulas que existen
en el local, la Biblioteca es utilizada también como Sala de Profesores y como almacén de
material didactico. En el momento en que el Ayuntamiento nos permita la utilizaciéon total de
todas las instalaciones se podria de verdad utilizar y aprovechar su existencia verdaderamente
como Biblioteca.
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20.- Plan de integracion de las TIC

20.1 Introduccion
Formamos parte de una sociedad que evoluciona, investiga, crea e incorpora elementos
innovadores a la praxis diaria. Quizas el elemento que estd provocando el mayor cambio es el
de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién, TIC, pues esta presente en:
e en el ambito econdmico siendo un recurso, una herramienta, que impregna todos los
sectores de la produccidn...
e en el ambito personal ofreciendo una oportunidad para recibir informacién, comunicarse,
crear...
e en el dmbito familiar, por diferentes motivos: necesidad laboral, de ayuda, comunicacion,
ocio...
e en el ambito social-urbano apareciendo locales de tecnologias de la comunicacién que
completan la oferta cultural y ociosa en la ciudad.

Ante esta realidad, el sistema educativo no debe quedar al margen, no puede. Las TIC...
e son un recurso valiosisimo que no podemos dejar escapar.
e se tienen que integrar en el curriculo personal de cada individuo.

Nuestro Centro no ha estado ajeno a la evolucidn de los recursos telematicos y se ha ido
implicando progresivamente en su uso desde hace ya varios cursos. De esta manera, el CEPA
Concha Casado viene integrando paulatinamente las TIC en su practica docente y ya van siendo
varios los planes TIC que han sido puestos en marcha.

Consecuentemente con esta visidn prospectiva de la evolucidn tecnoldgica, nuestra intencion es
seguir incardinando, en la medida de lo posible, de una manera progresiva, las Tecnologias de
la Informacion y de la Comunicacién en el quehacer cotidiano del Centro en todos los aspectos
y 6rdenes de funcionamiento del mismo.

20.2 Objetivos generales

20.2.1 Referidos a la integracion curricular

e Individualizar la ensefianza.

e Atender a la diversidad.

e Motivar a alumnos y profesores

e Reforzar o completar la oferta educativa de nuestro Centro educativo.

e Asegurar el acceso en igualdad de todos los alumnos a los recursos informaticos.

e Favorecer el aprendizaje interactivo, constructivo, autorregulado y tecnoldgico.

¢ Valorar el medio tecnoldgico por su valor como instrumento cognitivo.

e Estimular el desarrollo o paliar, en su caso, el deterioro de habilidades tanto de aprendizaje
como manipulativas.

e Sensibilizarse con la educacién en valores relacionada con el uso de las tecnologias.

e Enfatizar la vertiente cooperativa del aprendizaje: alumnos con alumnos y alumnos con
profesores.

e Desarrollar habilidades instrumentales.

20.2.2 Referidos a las infraestructuras y el equipamiento
o Usar software especifico en cada area y capacidades individuales.
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e Innovar técnica, curricular y organizativamente rompiendo la hegemonia del libro de texto
y el trabajo tradicional.

e Establecer y ofrecer de un modo sistematico y estandarizado el uso de los recursos
informaticos en todo el Centro.

e Participar, los alumnos, de un aprendizaje mas dindmico, y al mismo tiempo mas reflexivo.

e Facilitar el trabajo colaborativo.

20.2.3 Referidos a la formacion del profesorado
e Dar respuesta a la necesidad de formacion e inquietudes del profesorado.
e Participar en iniciativas de formacidén presencial y a distancia sobre el uso de las TIC.
e Disefiar Unidades Didacticas que incorporen el uso de nuevas tecnologias.
e Experimentar modelos de ensefianza alternativos a la instruccion directa.

20.2.4 Referidos a la comunicacion e interaccion institucional
e Implicar a la Comunidad Educativa en el conocimiento y uso de recursos TIC en un entorno
de “software libre”.
e Contribuir y promover la utilizacién de estas tecnologias en todo el conjunto de nuestra
Comunidad Educativa.
e Fomentar un nuevo medio de comunicaciéon con la Comunidad Educativa.
e Facilitar la colaboracién entre centros educativos situados en contextos distintos.

20.2.5 Referidos a la gestion y organizacion del Centro
e Dinamizar los servicios de gestién y organizacion del Centro mejorando la comunicacién
con la administracién y demds organismos: correo electrénico y programas informaticos
de gestion del Centro (IES 2000, GECE, Stilus, etc.)
e Atender en todo momento a la seguridad y confidencialidad de la informacién digital tanto
del Centro como del alumnado (firewalls, passwords, identificacién de usuarios, etc.)

20.3 Estrategias de desarrollo, dinamizacion, difusion y coordinacion del
plan TIC del Centro

20.3.1 Comision TIC

El Plan TIC del CEPA Concha Casado estéd elaborado por el Director del Centro quien, en los
puntos necesarios y siempre que lo ha solicitado, ha sido ayudado y complementado por el resto
del Claustro que a su vez forma la Comisién de Coordinacién Pedagdgica.

20.3.2 Procesos y temporalizacion del Plan TIC

La elaboracién del Plan se lleva a cabo durante el primer cuatrimestre del actual curso 2015-
2016 y se pretende aplicar durante los dos cursos siguientes, con la idea de que esta praxis sea
algo habitual y al término de ese periodo sea de nuevo planteado un nuevo Plan.

Durante su vigencia y puesta en practica se le realizard un constante seguimiento para que al
final de cada curso se pueda evaluar el grado de implantacién, adecuacién y establecer las pautas
a desarrollar para su correcciéon y mejora.

El adecuado desarrollo de este proyecto necesita ser dinamizado de forma constante ya que una
puesta en marcha inicial no es suficiente para alcanzar los objetivos marcados. Nos marcamos
las siguientes actuaciones:
e Analizar la nueva metodologia que hemos propuesto, estudiando la idoneidad para
conseguir los objetivos marcados, realizar las actividades...
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e Establecimiento de criterios pedagdgicos generales para la correcta y responsable
utilizacién de las TIC.

e Fomento de encuentros para la comunicacién e intercambio de experiencias educativas.

o Disefio de métodos, herramientas y/o recursos educativos utilizando las TIC como soporte,
teniendo en cuenta las caracteristicas pedagdgicas y técnicas para utilizar estos materiales.

e Intercambio de experiencias en el disefio de materiales con soporte tecnolégico aplicado al
contexto educativo.

e Establecimiento de criterios de valoracién a través de la practica educativa sobre las
posibilidades de desarrollo y aplicaciéon de los materiales disefados.

e Creacidn de un repositorio, dentro del Centro, para publicar todos los documentos que se
vayan creando, clasificados por niveles y areas con el fin de facilitar la tarea a profesores
y alumnos.

e Sistematizar un encuentro periédico de la Comision de Coordinaciéon Pedagdgica con el fin
de analizar la puesta en marcha del proyecto, atender las sugerencias y peticiones de los
participantes, facilitar la integracién de las TIC, proponer medidas de mejora tanto en
formacion como en el desarrollo de la actividad docente.

e Creacidén de vias que permiten la comunicacidén y colaboracién entre centros educativos
facilitando generar e intercambiar métodos, recursos, herramientas y experiencias
educativas basadas en la aplicaciéon efectiva de las TIC en los procesos de ensefanza-
aprendizaje.

e Elaboracién de un documento de seguimiento y evaluaciéon que recoja aspectos como:

Configuracion del aula, funcionamiento de equipos, habitabilidad...

Idoneidad de los recursos propuestos.

Formacién del profesorado.

Consecucion de objetivos por el alumnado.

Andlisis de la metodologia.

O O O O

20.3.3 Difusion y dinamizacion del Plan

Dado el tipo de alumnado de este Centro de Educacidon de Personas Adultas, la difusién y
dinamizacion del Plan se realiza directamente sobre él al no tener que extenderse a ningan
familiar (padres y madres en Primaria, por ejemplo). Por tanto, las estrategias emanan del
quehacer diario con el propio alumnado y sera esta relacién la que promueva, dinamice vy
fomente la participacion e implicacion de los participantes.

Las medidas que se llevarian a cabo durante el curso para difundir el proyecto son las siguientes:
e Se convocara al Consejo Escolar con objeto de realizar una primera difusion del proyecto
a los integrantes del mismo.
e El Director del Centro y Coordinador TIC se encargara de elaborar un folleto informativo
gue incluya los aspectos basicos del Proyecto TIC del Centro.
e Presentacién de la pagina Web del Centro.

20.4 Lineas de actuacion

20.4.1 Integracion curricular

La situacidon de partida en nuestro Centro es la siguiente: desde hace ya varios cursos se venian
impartiendo talleres de iniciacién a la informatica. Desde hace ya tres cursos dichos talleres se
han transformado en Competencia Digital y el nivel requerido para iniciarse en dichas clases es
algo mas elevado. Con esto queremos indicar que las TIC tienen ya una trayectoria en el Centro
de varios cursos.
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Desde esta situacion, se establecen los siguientes criterios didacticos y metodoldgicos:

1. Interpretar la informaciéon procedente de interfaces graficos de usuario asociados a
sistemas operativos de equipos informaticos y de comunicacién y emplear las aplicaciones
basicas incluidas en ellos.

2. Utilizar los periféricos bdsicos de un sistema informatico.

Organizar e intercambiar la informacién digital en soportes de almacenamiento.

4. Someter a las medidas de seguridad necesarias los cédigos de acceso y mantener activos
sistemas de proteccion.

5. Acceder a paginas Web directamente y navegar por las mismas mediante enlaces
identificando modos de navegacion segura y recursos potencialmente dafiinos.

6. Localizar y descargar informacién y recursos a través de motores de blsqueda mediante
consultas sencillas.

7. Enviary recibir correos electrénicos que incorporen ficheros adjuntos identificando el riesgo
potencial de los mismos.

8. Conocer las posibilidades que brinda una suite ofimatica, con el procesador de textos, hojas
de célculo, y programa de presentaciones.

9. Aplicar formatos sencillos a nivel de texto, parrafo y pagina.

10. Cumplimentar una hoja de calculo que incluya formulas basicas y referencias entre celdas.

11. Elaborar una presentaciéon que incorpore recursos de naturaleza textual y grafica.

12. Guardar y abrir documentos, siendo capaz de localizarlos en las unidades de
almacenamiento.

13. Gestionar el almacenamiento y manipulacién de recursos multimedia con especial atencién
a imagenes y videos.

w

Las TIC son utilizadas ademas como apoyo en la didactica y metodologia del aula durante el
proceso de ensefianza-aprendizaje:

En las Ensefianzas Basicas, tanto en Nivel I como Nivel II, las TIC suponen un primer
acercamiento al mundo digital. De esta manera se producird una paulatina introduccién al uso
de las tecnologias de la informacion y comunicacion como fuente de informaciéon y comunicacion:
el ordenador como procesador de textos. Se valorard la produccién de textos sencillos con el
ordenador y a su vez su utilizacién para la lectura.

En el Nivel III el uso de las TIC como apoyo tanto de la ensefianza como del aprendizaje cobra
mayor importancia. Areas tan proclives a su utilizacién como Ciencias Naturales o Sociales ven
en ellas un refuerzo que las hace mucho mas accesibles al alumno de edad avanzada. Se valorara
si utiliza las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion para obtener, elaborar y presentar
informacién acerca de los temas estudiados en cada médulo.

A fin de dar el mejor servicio a esa relacion entre las TIC y el proceso de ensefianza-aprendizaje
se deben organizar correctamente los recursos, agrupamientos, espacios, etc.

En nuestro Centro seguiremos los siguientes criterios organizativos:

e Actividades individuales.
Seran utilizadas siempre que se requiera un control sobre el dominio de un proceso
concreto y seran empleadas, sobre todo, en las clases de Competencia Digital.

e Actividades de grupo.
Se emplearan preferentemente en explicaciones generales al aula siendo las ensefanzas
basicas donde tienen mayor sentido.

¢ Organizacién de los espacios.
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Sera el aula del grupo el lugar preferente para las actividades de gran grupo y el aula de
informatica se configura como el lugar idéneo para las actividades individuales. Dado que
estd regulado el uso de los espacios en este Centro, el aula de informatica esta a disposicién
de cualquier profesor que decida realizar cualquier actividad que asi lo requiera siempre
que esté libre, segun el cuadrante habilitado para ello.
e Aula virtual.

El aula virtual se considera otro espacio didactico, esta vez encaminado a una relacién con
el alumnado que mayor nivel presenta en el uso de las técnicas informaticas.

20.4.2 Organizacion de los materiales didacticos

Serad cada profesor el que decidird sobre los materiales que elabora y utiliza en su clase vy
ensefianza. Acordes a las programaciones base, los materiales estaran ajustados a los
contenidos a tratar y seran valorados una vez puestos en practica a fin de seguir siendo utilizados
en posteriores sesiones y cursos o bien reformados para su adaptacién.

Se estd ya creando un repositorio en un ordenador de uso exclusivo del profesorado con los
materiales que van siendo elaborados y/o utilizados. Dicho repositorio estd a disposicion del
profesorado actual y venidero para la utilizacién, reforma, actualizacion, etc. de sus recursos.
Unos recursos que estan organizados por ensefianzas, areas y temas para su mejor manejo y
localizacién.

20.4.3 Infraestructura y equipamiento

20.4.3.1 Internet, redes y servidores

e El acceso a Internet es libre en todos los ordenadores del Centro.

e Se promueve que en los navegadores de los ordenadores se fijen como favoritos y/o
paginas de inicio tanto la web del Centro como la del portal de educacion de la Junta de
Castilla y Ledn.

e Se potencia el uso de la web del Centro al ser la via de acceso al Aula Virtual.

e Dados los potenciales peligros de la navegaciéon por la red, todos los ordenadores se
encuentran protegidos con antivirus actualizados vy cortafuegos correctamente
configurados.

e El Centro dispone de una red interna para dar acceso a internet a todos los PCs. Dicha red
cuenta con varios routers para prolongarla e incluso dar servicio wifi tanto a algunos
ordenadores no cableados como a cualquier punto de acceso inaldmbrico que previamente
serd autorizado mediante la correspondiente contrasefa de acceso.

e Periédicamente se realizan copias de seguridad del sistema de los ordenadores del Centro
en un medio extraible dedicado expresamente a ello.

e Todos los ordenados disponen de varios usuarios, cada uno con su contrasefia, que salvo
en el caso del administrador y en algun caso el usuario “profesor” no disponen de privilegios
para instalar software ni modificar configuraciones.

e El ordenador dedicado expresa y Unicamente a la gestién del Centro y que es utilizado en
exclusiva por el Director dispone de las contrasefias adecuadas tanto de inicio de sesién
como de cada uno de los programas oficiales de gestidon del Centro: IES 2000 y GECE.
Semanalmente se realiza una copia de seguridad en cinta de este ordenador.

20.4.3.2 Equipamiento y software
El Centro dispone del siguiente equipamiento técnico:
e 1 PC de gestiéon del Centro, sito en el despacho del Director y de uso exclusivo suyo. Su
sistema operativo es Windows XP y estd dotado de software de ofimatica, principalmente.
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e 1 PC de uso libre para el profesorado, sito en el despacho de Direccidn. Sistema operativo
Windows 10 y software de ofimatica, principalmente. Varios usuarios.

e 1PC de uso principal por parte del coordinador de la Biblioteca y también a disposicién del
resto del profesorado. Estd emplazado en la Biblioteca del Centro. Tiene el sistema
operativo Windows XP y software de gestion de biblioteca (Abies2) y de ofimatica. Se prevé
su actualizaciéon a Windows 10 al finalizar este curso. Varios usuarios.

e 13 PCs de uso principal por parte del alumnado de Competencia Digital y de Informatica
como optativa en las Ensefianzas Basicas y del profesorado en sus proyectos de formacion
en el Centro. Estan instalados en el aula de Informatica. Disponen de los sistemas
operativos Windows 7 y 8.1. Se prevé su actualizacién a Windows 10 al finalizar este curso.
Tienen instalado software de ofimatica y disponen de los usuarios correspondientes a los
grupos que pasan por ellos.

e 1PC de uso exclusivo del profesor en el aula de informatica que esta vinculado a una pizarra
digital con su proyector correspondiente. El sistema operativo es Windows 8.1 y sera
actualizado también a Windows 10 en junio. El software es también principalmente una
suite de ofimatica.

e 2 PCs en sendas aulas con su respectivo proyector. Uso didactico del profesorado que pasa
por dichas aulas. El sistema operativo es Windows XP. Tienen instalado software de
ofimatica, principalmente.

e 1PC en el Salén de Actos apoyado por un proyector compartido con el Ayuntamiento que
también utiliza frecuentemente dicho salén. El sistema operativo es Windows 7 y el
software es de ofimatica y especifico del drea de inglés que es la ensefianza que se imparte
en esa instalacion.

e Ademads de estas instalaciones fijas, se cuenta con un portatil con Windows 7 y suite de
ofimatica ademas de un proyector mas que se utiliza también ambulantemente.

¢ Ademads existen varias torres en proceso de actualizacién y/o reconversidén que una vez
estén operativas serdn utilizadas en la medida de lo posible teniendo la intencién de que
sean puestos a disposicion del alumnado para su uso puntual.

Debe indicarse que los sistemas operativos disponen de sus correspondientes licencias de uso y
que el software que se utiliza es libre. Cualquier aplicacidén que se pudiera necesitar deberd
cumplir la condicion de ser freeware o portable, principalmente, antes de tener que comprar una
licencia.

La pizarra digital existente en el aula de informatica dispone de su software oficial de gestién.

Hay que indicar también que se dispone de 10 tabletas iPad y de un Apple TV, junto con sus
correspondientes adaptadores.

El coordinador de medios informaticos, coordinador TIC y Director del Centro es la persona
encargada de velar por el correcto funcionamiento y actualizacion de los equipos.

20.4.4 Formacion del profesorado

20.4.4.1 Plan de acogida

Este Centro tiene una larga trayectoria de continuas incorporaciones de maestros y maestras
nuevos cada curso. Esto implica una falta de continuidad en el nivel de competencia digital del
profesorado que hace que cada curso se deba cuantificar dicha competencia y, ante su escasez,
gue es lo habitual, se demanden cursos de formacién en centro para el profesorado.
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Se hace necesario establecer un plan de acogida que refleje por escrito y pormenorizado el nivel
de competencia del profesorado que se incorpora. Hasta ahora se hacia verbalmente y desde el
proximo curso tendrd constancia escrita.

A tal fin se elabora un sencillo cuestionario que se cumplimentara por parte del profesorado al
incorporarse al Centro y que en una escala del 0 al 5 (0=no lo sé hace // 5=lo sé hacer
perfectamente) mide el nivel de conocimientos, competencia y experiencia en el uso de las TIC.

20.4.4.2 Formacién del profesorado en TIC

Los planes de formacion en centro dedicados a las TIC son continuos en este CEPA desde hace
varios cursos. Dada la variacion de los miembros del Claustro, ya apuntada, los cursos de
formacién se repiten curso tras curso. Asi durante este curso y el proximo, segun ha quedado
reflejado en la PGA, se lleva a cabo el curso de formacién: “Uso de las Tecnologias de la
Informacion y de la Comunicacién en un centro de Adultos” donde se incluye el uso del Aula
Virtual durante este curso 2015-2016 y el préximo sera dedicado a la elaboracidon de materiales
didacticos y recursos para un centro de adultos.

Si durante la vigencia del presente Plan se diera una cierta estabilidad del profesorado (se prevé
al menos un 50% de profesores definitivos) y las competencias digitales fueran de cierto nivel
se contemplara la adecuacion del plan de formacion a esa realidad y se potenciara la:
e Utilizacién de herramientas institucionales: Portal educativo, aula virtual, web del Centro,
Crol, servicios de almacenamiento...
e Intervencidn en el Aula para el aprovechamiento de los recursos informaticos.
e Recopilacién y evaluacién de recursos educativos en la red para su aprovechamiento
didactico.
e Formacién en aplicaciones creativas: J-Clic, Hot Potatoes, Edilim, Flipbook Maker, Flash...

Al final de cada curso y en la propia memoria del proyecto se incluirdn las demandas de
formacién, tanto a nivel individual como grupal. Tras el estudio de esas necesidades, que iran
cambiando segun vaya avanzando el desarrollo del Plan, se categorizardn y priorizaran. Tras
estudiar esa priorizacién se estableceran los cauces formativos oportunos: Formacion en centro,
grupos de trabajo, realizacion de cursos presenciales o a través de la plataforma on line...

Al final de cada curso se evaluard esa formacién y se volverd a iniciar una nueva deteccién de
necesidades para el siguiente.

20.4.5 Entorno familiar e institucional

El CEPA Concha Casado es un centro de adultos, con lo cual la relaciéon con las familias es minima
y se reduce a los padres /madres de los alumnos mas jévenes que son la minoria. Con ello se
quiere expresar que la Comunidad Educativa se centra casi exclusivamente en el propio
alumnado y sus profesores.

La comunicacién es directa y en clase. Cuando no se abarca a todo el alumnado los cauces de
comunicacién son, principalmente, los tradicionales: tablones de anuncios y comunicaciones
escritas.

Desde el presente curso ya se esta potenciando que en la comunicacion se utilicen las TIC y se
establecieron nuevos cauces. Asi se indica en todo momento que haga falta que la web del
Centro es el medio idoneo para estar informados, asi como el aula virtual.

59 Revision 2020-2021



Proyecto Educativo de Centro CEPA Concha Casado

El uso y fomento de la web del Centro como instrumento de participacion e interactividad con la
Comunidad Educativa es algo que se tiene presente en todo momento y se potencia al maximo
posible.

Al finalizar cada curso y valorar el Plan se tendrd en cuenta este aspecto a fin de plantear
actuaciones de mejora que redunden en la consecucién de este objetivo.

20.4.6 Gestion y organizacion

20.4.6.1 Gestion administrativa

En la gestion administrativa y académica en general del Centro estan totalmente integradas las
TIC puesto que horarios, biblioteca, actividades, matriculacion, gestiéon econdmica,
documentacién oficial, etc. se realizan digitalmente en su totalidad.

Son utilizadas para ello herramientas digitales como programas de gestidn especifica del Centro
(IES2000, GECE) asi como programas de ofimatica (procesador de texto, hoja de célculo).

20.4.6.2 Organizacion de los recursos materiales
El mantenimiento de los equipos informaticos se realiza habitualmente una vez en cada curso al
finalizar éste.

Los ordenadores del aula de informatica, que son los que mas han sufrido alteraciones por el
uso directo y continuo por parte del alumnado, son actualizados a partir de las imagenes del
sistema guardadas y en caso necesario son formateados y reinstalados sus sistemas operativos
y los programas necesarios.

El resto de los ordenadores son limpiados y actualizados para su uso en el siguiente curso. Este
proceso de mantenimiento y actualizaciéon se aplica durante el curso en el momento que sea
necesario.

Durante el presente curso 2015-2016 se estd valorando la actualizacién del sistema operativo a
Windows 10 y se proyecta realizarla al final del curso, cuando los ordenadores tengan un uso
minimo por parte del alumnado.

Tanto desde la puesta en marcha de un ordenador como en su momento de actualizacion se
tiene en cuenta la seguridad tanto a nivel operativo como de uso. Todos los ordenadores cuentan
con varios usuarios y, salvo el administrador, con limitaciones. También cuentan todos con
antivirus actualizados y cortafuegos.

Las contrasefias se controlan para que tanto el acceso a los PCs como a la sefial WiFi sean
siempre bajo supervisién y autorizacién.

Los datos personales y profesionales estan totalmente constrefiidos al ordenador del Director
gue es de uso exclusivo suyo y toda la documentacién sensible que se deseche es destruida con
una maquina destructora.

Se debe contemplar la situacién de encontrarse con un uso indebido de los equipos informaticos.
En caso de encontrarnos con la inoperatividad de algun equipo, sera sustituido por alguno de los
que se encuentran preparados para tal fin. Son equipos que, aunque no tienen unas
caracteristicas tan completas como los que estdn en uso continuado, para una sustitucion
puntual hasta el arreglo de los averiados sirven.
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El arreglo de los averiados se intentard, en primera instancia, por nuestros propios medios, dada
la capacidad para ello del coordinador TIC y de alguno de los profesores actuales del Claustro.
Si fuera inviable serian derivados a un experto en ultimo término.

El reciclado tanto de equipos y periféricos como de consumibles se lleva a cabo de una manera
totalmente ecoldgica. Los equipos son reutilizados por piezas y llegado el caso de no poder
aprovecharlas mas se eliminan en un punto limpio. Los consumibles, téner y tinta, son siempre
entregados en un punto limpio. Se estudiard la posibilidad de utilizar alguna empresa que se
dedique al reciclado y si se obtuviera alguna cantidad de dinero por ello se invertira en la compra
de mas consumibles. Asi el “reciclado” sera completo.

20.5 Evaluacion, seguimiento y revision del Plan
Es necesario tener en cuenta que este Proyecto no se desarrollard en un soélo curso.
Desarrollaremos unas lineas de actuacién que marcaran nuestro camino.

Trimestralmente se evaluara el proyecto y se buscaran soluciones o se aplicara de la misma
forma. A final de curso se llevara a cabo una reunién final prospectiva para plantear la evolucién
del proyecto y orientarlo para el curso venidero.

En el primer trimestre debemos participar en las actividades de formaciéon que se programen
para el profesorado. Progresivamente iremos introduciendo este nuevo entorno educativo. En
este tiempo tendriamos que ir adaptandonos todos, alumnos y profesores, y posiblemente
tendremos distintos ritmos de aprendizaje.

El primer afio, sobre todo, sera necesario ir haciendo una evaluacién continua de la marcha del
proyecto, para poder introducir a tiempo las correcciones que veamos necesarias para la mejor
consecucion de nuestros objetivos.

Al finalizar el curso, se haria la evaluacién final; se constatarian los logros y las dificultades
encontradas y se harian las propuestas de mejora para el préximo curso.

20.6 Conclusiones y propuestas de mejora

La implantacién de un Plan TIC supone una revolucion en un centro. Es algo nuevo que “depende
de” e “implica a” muchos factores; humanos y materiales. Si, como es nuestro caso, ya se tiene
experiencia de anteriores cursos, el Centro se ve menos afectado ya que los anteriores planes
fueron introduciéndolos y ahora lo que se debe hacer es continuar en esa linea y siempre que
se pueda, mejorarlos. Y ese es nuestro objetivo primordial. Con esa idea se ha concebido este
Plan y todo el personal implicado estd dispuesto a intentarlo y lograrlo. A tal fin ya se estan
dando pasos sin esperar a la concesidn del nivel correspondiente. Cuando se implante, a partir
del préximo curso, algunos aspectos estardn ya en funcionamiento. Serdn recogidos en la
contextualizacion de inicio de curso.

A fin de realizar propuestas de mejora se valoraran determinados aspectos:
e Silos recursos son adecuados y se utilizan de forma eficaz.
e Sila organizaciéon de recursos es idonea.
e Si existe compromiso de todos los participantes: alumnado y profesorado.
e Si se observa especial incidencia en la practica docente y fuera del Centro.
e Si el trabajo del coordinador de TICs es adecuado.
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21.- Relaciones con otras instituciones

La practica educativa y la atencién al alumnado exigen la colaboracion de las instituciones
sociales en la planificacion y desarrollo de la actividad educativa. Plantear actuaciones que
permitan un trabajo coordinado con las instituciones educativas, sociales, culturales, y/o
empresas relacionadas con la educacién de adultos para intercambiar informaciéon y compartir
decisiones.

El CEPA Concha Casado establecera cauces de comunicacién y relacién con cuantas instituciones
U organismos sean necesarios para llevar a cabo su labor educativa en el dambito geografico
asignado y en las ensefianzas que son propias de nuestro Centro.

El Centro tiene adscritas, a efectos pedagdgicos, las Aulas Publicas de Educacién de Personas
Adultas de Santa Maria del Pdramo y de Olleros de Sabero. Las Aulas se coordinan con el CEPA
periddicamente y el Centro matricula y gestiona la documentacién de los alumnos de las diversas
ensefianzas que puedan tener.

El Centro también gestiona, a nivel econdmico, las Aulas sin ir mas alld de la mera gestion de
presupuestos, pago de facturas, etc. Se diferencia el saldo de cada Aula del propio del CEPA
aunque los ingresos de la Junta de Castilla y Ledn se realizan en una Unica cuenta existente, de
titularidad del CEPA Concha Casado.

Los documentos administrativos -PGA, Memoria- de las Aulas son adjuntados como anexos a los
propios del Centro sin que sean revisados ni supervisados ni por el Claustro ni por el Consejo
Escolar. Su revisién y evaluacién, junto con el DOC, corresponde al servicio de Inspeccion
Educativa.

Se pretende iniciar y consolidar un plan de coordinacién con los institutos de Educacion
Secundaria del municipio, de los que puede recibir alumnado, por medio de una comunicacién
fluida y constante (ya sea telematica, informdatica o presencial), ademds de cualquier
comunicacién puntual con un determinado IES para un determinado caso concreto.

Asi mismo se establecerd la pertinente comunicacién con otros centros de adultos, manteniendo
la ya existente con el CEPA Faustina Alvarez Garcia de Ledn, por motivos de traslados de
matricula o simplemente para un recomendable intercambio de informacién y experiencias.

Es necesario continuar con la coordinacién con el CFIE de Ledn para los cursos, grupos de trabajo
y seminarios que impliquen al profesorado del Centro.

Otro organismo con el que se pretende tener una mayor coordinaciéon y contacto es con los
Servicios Sociales del Ayuntamiento a fin de que realicen un mayor control del alumnado enviado
por ellos que buscan en la matriculacién la condicién necesaria para cobrar un subsidio
economico sin tener, en un tanto por ciento grande, otros intereses y mucho menos académicos
y de aprendizaje.

Se requiere la coordinaciéon con el Ayuntamiento para la correcta difusidon y realizacién de
nuestras ensefianzas, y rentabilizacién de espacios y personal. Dado que la titularidad del local
donde radica el CEPA es del Ayuntamiento y que éste dispone de parte de las instalaciones a su
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libre albedrio, la coordinacién para que cualquier actividad de uno no se vea entorpecida por el
otro es imprescindible.

La comparticién actual de espacios con el Ayuntamiento y con otros organismos —UNED y Area
de Juventud- es algo que se espera que desaparezca en un futuro cercano debido al traslado de
dichos organismos a otros locales y asi el CEPA pueda utilizar todos los espacios del local actual
gue ahora no puede y que permitirian plantear el aumento de la oferta educativa y mejorar su
calidad.

Siguiendo el guion descrito, cada afio se perfilardn y concretaran las correspondientes

actuaciones en la Programacion General Anual (PGA), introduciéndose los cambios y matices
necesarios para el correcto funcionamiento del Centro en el curso escolar referido en dicha PGA.

22- Seguimiento y evaluacion del PEC

Puesto que el PEC es un documento flexible, abierto y susceptible de revisién y mejora constante,
se hace necesaria su evaluacion continua.

Durante el primer trimestre la Direccion del Centro informara al profesorado de los objetivos y
aspectos del PEC a trabajar de forma prioritaria durante el curso. En el tercer trimestre, reunido
el Claustro, se evaluara la implantaciéon del PEC del Centro y la implicacién de la Comunidad
Educativa en las directrices del documento. Se evaluard, asi mismo, el nivel conseguido en el
trabajo de los aspectos priorizados al inicio de curso. Las conclusiones seran recogidas en un
documento y se adjuntaran a la memoria anual.

El PEC se revisara al final del curso escolar y se modificard lo que se considere oportuno
atendiendo a los siguientes criterios:

e Si ha permitido ejercer y desarrollar la autonomia del Centro, expresando las diferencias.

e Si ha consentido las diferencias sin discriminaciones, garantizando el cumplimiento de un
conjunto de requisitos de calidad y procurando que nuestro Centro lleve su ritmo propio.

e Sihan prevalecido las necesidades del alumnado sobre los aspectos formales y burocraticos
del Centro.

e Si ha puesto énfasis en lo sustancial sobre lo accesorio.

e Si ha servido para animar a la participacién y la colaboracion de todos los alumnos y
alumnas del Centro.

e Si ha definido los principios y convicciones que guian la accién educativa del Centro.

e Si ha ayudado a establecer prioridades, evitando divagaciones inuatiles y ajustando la
libertad del docente a la del resto de los miembros de la Comunidad Educativa.

e Si ha servido para unificar criterios entre los distintos docentes independientemente de su
situacién administrativa.

e Si ha servido para evitar las rutinas y repeticiones innecesarias.

¢ Si ha expresado una estructura organizativa coherente con lo practica docente.

e Si ha sido un proyecto creativo e ilusionante, en el que el docente haya aportado sus ideas
y deseos de modificar y mejorar la realidad.

¢ Silas ofertas formativas recogidas en el PEC han sido capaces de satisfacer las necesidades
educativas y de formacién de la poblacion adulta.

Aquellos aspectos que por motivo de quedar anticuados, no ser asumidos por el profesorado, se
considere conveniente modificar o suprimir, asi como todos aquellos que se crea conveniente
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incorporar, habran de ser presentados formalmente y por escrito por parte de no menos de la
mitad de los miembros del Claustro a la Direccion del Centro. Dicha Direccidon contard con tres
meses naturales, desde la recepciéon del documento, para convocar un Claustro Extraordinario
en el que se discutirdn y se aprobaran o no los aspectos del PEC sujetos a la propuesta de
modificacién. La aprobacion tendera a ser por consenso y en caso de no ser posible, se aprobard
por mayoria absoluta.

En el caso de aprobacion se realizard la modificacion en el redactado vigente del documento y
sera efectiva a partir del primer dia del curso siguiente.

En caso de no aprobacion no se podran presentar propuestas de modificacion hasta el fin del
curso siguiente.

Si existiese colision de algun aspecto del presente documento con la legalidad vigente o futura,

la modificacion del PEC para su adecuacion se hara automaticamente, incorporandose la nueva
redaccién.

23- Reglamento de Régimen Interior

23.1 Introduccion

El Articulo 51 del DECRETO 77/2006, de 26 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
Organico de los centros publicos especificos de educacién de personas adultas de Castilla y Ledn,
dice que: “Los centros elaboraran, de acuerdo con la normativa vigente, sus propias normas de
organizacion y funcionamiento interno que se recogeran en el Reglamento de Régimen Interior
del Centro.”

Este Reglamento de Régimen Interior, como parte del Proyecto Educativo, regula las normas de
convivencia democratica y establece las normas internas de funcionamiento de la Comunidad
Educativa, constituyendo una garantia de los derechos de todos ellos.

Es necesario actualizar las normas de funcionamiento a los cambios que se han producido con
la publicacién de la LEY ORGANICA 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, LOE, (BOE de 04/05);
la LEY ORGANICA 8/2013, de 9 de diciembre, para la Mejora de la Calidad Educativa, LOMCE,
(BOE 10/13) y el DECRETO 23/2014, de 12 de junio, por el que se establece el marco de gobierno
y autonomia de los centros docentes (BOCyL de 13/06).

Pretendemos facilitar la convivencia con normas claras y respaldadas por la mayoria, favorecer
la participacién de todos y en equipo, garantizar la igualdad de trato, impulsar la organizacion
democratica en todos los asuntos del Centro. Queremos recordar y fijar los derechos y deberes
gue todos poseemos. Ponemos empefio en defender y armonizar libertad y eficacia y, para
terminar, fomentar la autonomia y responsabilidad personal de todos.

Este Reglamento tendra vigencia en las instalaciones del Centro y en los lugares que se visiten
con motivo de viajes culturales u otras actividades organizadas por el Centro, incluyendo el
escenario de los medios de transporte que se utilicen para dichos desplazamientos. También
podra afectar a los miembros de la Comunidad Educativa en situaciones que se produzcan fuera
de lugar y tiempo escolares si afectaran a la convivencia del Centro. Serda de obligado
cumplimiento para todos los miembros de la Comunidad Educativa: profesorado, alumnado y
personal no docente si lo hubiere.
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23.2 Finalidad del reglamento

a)
b)

c)
d)
e)

f)
9)

Facilitar la convivencia de todos los miembros de la Comunidad Educativa.

Dotar de una organizacién practica para la participacion de todos los miembros de la
Comunidad Educativa.

Establecer normas y usos de espacios, instalaciones y recursos.

Evitar la improvisacién y las contradicciones.

Consensuar un conjunto de normas y procedimientos generados por la Comunidad
Educativa para posibilitar y regular el funcionamiento del Centro.

Organizar y repartir las responsabilidades

Fijar elementos correctores eficaces para la resolucién de conflictos

23.3 Bases legales del reglamento

LEY 3/2002, de 9 de abril de educacion de personas adultas de Castilla y Ledn, (BOCyL de
22/04).

ORDEN EDU/958/2004, de 17 de junio, por la que se regulan las Comisiones Provinciales
de Educacién de Personas Adultas, (BOCyL de 25/06). Derogado el apartado b) del articulo
3 por la ORDEN EDU/1259/2008, de 8 de julio, (BOCyL de 15/07).

DECRETO 105/2004, de 7 de octubre, por el que se regula la ordenacién general de las
ensefianzas y centros de educacién de personas adultas, (BOCyL de 14/10).

ORDEN EDU/52/2005, de 26 de enero, relativa al fomento de la convivencia en los centros
docentes de Castilla y Ledn, (BOCyL de 31/01). Derogada por la ORDEN EDU/1921/2007,
de 27 de noviembre, (BOCyL de 03/12).

ORDEN EDU/1666/2005, de 13 de diciembre, por la que se ordenan los niveles 1y II de la
ensefianza basica para personas adultas y se establece su curriculo, (BOCyL de 21/12).
ORDEN EDU/1668/2005, de 13 de diciembre, por la que se adapta la organizacién y
metodologia de la Educaciéon Secundaria Obligatoria a la Educacion de Personas Adultas en
la Comunidad de Castilla y Ledén, (BOCyL de 21/12). Derogada por la ORDEN
EDU/1259/2008, de 8 de julio, (BOCyL de 15/07).

RESOLUCION de 22 de febrero de 2006, de la Direccidon General de Formacion Profesional
e Innovacion educativa, por la que se aprueban los documentos oficiales de evaluacion de
la ensefanza basica para personas adultas, (BOCyL de 02/03). Queda sin efecto por la
RESOLUCION de 19 de diciembre de 2008, (BOCyL de 22/12).

RESOLUCION de 15 de mayo de 2006, de la Direccién General de Formacion Profesional e
Innovacién Educativa, por la que se aprueban los estudios que podran ser convalidados
con modulos de la ensefianza bdasica para personas adultas y el procedimiento para la
convalidacién, (BOCyL de 24/05).

LEY ORGANICA 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, (BOE de 04/05).

ORDEN EDU/1032/2006, de 20 de junio, por la que se establece el procedimiento para
autorizar la implantacién de moddulos complementarios y optativos y para modificar la
duracion de los periodos de ensefianza en la Ensefianza Bdasica para Personas Adultas,
(BOCyL de 27/06).

DECRETO 77/2006, de 26 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento Organico de
los centros publicos especificos de educacion de personas adultas de Castila y Ledn, (BOCyL
de 31/10).

DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los derechos y los deberes de
los alumnos y la participacion y los compromisos de las familias en el proceso educativo,
y se establecen las normas de convivencia y disciplina en los Centros Educativos de Castilla
y Ledn, (BOCyL de 23/05).

65 Revision 2020-2021



Proyecto Educativo de Centro CEPA Concha Casado

e ORDEN EDU/1120/2007, de 20 de junio, por la que se determina con caracter general la
estructura de la jornada laboral del profesorado de los centros docentes publicos no
universitarios a partir del curso 2007/2008, (BOCyL de 26 de junio de 2007).

e ORDEN EDU/1164/2007, de 22 de junio, por la que se regula el procedimiento de admision
del alumnado para cursar enseflanzas regladas de educacién de personas adultas en
centros publicos en la Comunidad de Castilla y Leén, (BOCyL de 29 de junio).

e ORDEN EDU/1313/2007, de 2 de agosto, por la que se regula la organizacién y
funcionamiento de los centros publicos especificos de educacion de personas adultas de la
Comunidad de Castilla y Ledn, (BOCyL de 09/08).

e INSTRUCCION de 23 de agosto de 2007, de la Direccién General de Planificacion,
Ordenaciéon e Inspeccion Educativa, relativa al cierre de los libros de escolaridad de la
ensefanza basica.

e RESOLUCION de 20 de noviembre de 2007, de la Direccion General de Calidad, Innovacién
y Formacion del Profesorado, relativa al proceso para la eleccion y renovacion de los
miembros de los consejos escolares de los centros docentes sostenidos con fondos
publicos, para el curso 2007/2008, (BOCyL de 28/11).

¢ ORDEN EDU/1921/2007, de 27 de noviembre, por la que se establecen medidas y
actuaciones para la promociéon y mejora de la convivencia en los centros educativos de
Castilla y Ledn, (BOCyL de 03/12). Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o
inferior rango se opongan a lo establecido en la presente Orden.

e RESOLUCION de 22 de febrero de 2008, de la Direccién General de Planificacion,
Ordenacién e Inspeccion Educativa, por la que se modifica la Resolucién de 22 de febrero
de 2006, de la Direcciéon General de Formacion Profesional e Innovacion Educativa, por la
que se aprueban los documentos oficiales de evaluacién de la ensefianza bdsica para
personas adultas, (BOCyL de 29/02).

e INSTRUCCION de 15 de mayo de 2008 de la Direccién General de Calidad, Innovacién y
Formacién del Profesorado relativa al procedimiento de incorporacion o cambio de
modalidad de los centros educativos que formaran parte del programa Infoeduca en el
curso 2008/2009.

e INSTRUCCION de 30 de mayo de 2008, de la Direccién General de Planificacién, Ordenacion
e Inspeccion Educativa sobre el cumplimiento, impresién y traslado del Historial académico
de Educacién Primaria y de Educaciéon Secundaria Obligatoria.

e RESOLUCION de 28 de mayo de 2008, de la Direccién General de Planificaciéon, Ordenacion
e Inspeccion Educativa, por la que se unifican las actuaciones de los centros docentes de
Castilla y Ledn correspondiente a la finalizacion del curso escolar 2007-2008, (BOCyL de
03/06).

e RESOLUCION de 4 de junio de 2008, de la Direccién General de Planificacién, Ordenacion
e Inspeccién Educativa, por la que se establece el calendario de proceso de admisién el
alumnado para cursar ensefanzas regladas de educacién de personas adultas en centros
publicos en la Comunidad de Castilla y Ledn, (BOCyL de 18/06).

e RESOLUCION de 30 de junio de 2008, de las Direcciones Generales de Planificacion,
Ordenacién e Inspeccién Educativa y de Calidad, Innovacion y Formacién del Profesorado,
por la que se unifican las actuaciones de los centros docentes de Castilla y Ledn
correspondientes al inicio del curso escolar 2008-2009, (BOCyL de 07/07).

¢ ORDEN EDU/1259/2008, de 8 de julio, por la que se regula la Ensefianza Secundaria para
Personas Adultas en la Comunidad de Castilla y Ledn, (BOCyL de 15/07). Quedan
derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango se oponga a lo regulado en esta
Orden.

e CORRECCION de errores de la Orden EDU/1259/2008, de 8 de julio, por la que se regula
la Ensefianza Secundaria para Personas Adultas en la Comunidad de Castilla y Ledn,
(BOCyL de 24/07).
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e CORRECCION de errores de la Resolucién de 4 de junio de 2008, de la Direcciéon General
de Planificacion, Ordenacion e Inspeccion Educativa, por la que se establece el calendario
del proceso de admisién del alumnado para cursar ensefianzas regladas de educacién de
personas adultas en centros publicos en la Comunidad de Castilla y Ledn, (BOCyL de
26/08).

e DECRETO 77/2008, de 30 de octubre, por el que se modifican el Decreto105/2004, de 7
de octubre, por el que se regula la ordenacién general de las ensefianzas y Centros de
Educacion de Personas Adultas y el Decreto 77/2006, de 26 de octubre, por el que se
aprueba el Reglamento Orgdnico de los Centros Publicos Especificos de Educacién de
Personas Adultas de Castilla y Ledn, (BOCyL de 5/11).

e ORDEN EDU/2162/2008, de 10 de diciembre, por la que se modifica la Orden
EDU/1666/2005, de 13 de diciembre, por al que se ordenan los niveles I y II de la
ensefianza basica para personas adultas y se establece su curriculo, (BOCyL de 18/12).

e RESOLUCION de 19 de diciembre de 2008, de la Direccién General de Planificacion,
Ordenacién e Inspeccion Educativa, por la que se establecen los modelos de los
documentos de evaluacién de la ensefianza basica para personas adultas en la Comunidad
de Castilla y Ledn, (BOCyL de 22/12).

¢ ORDEN EDU/888/2009, de 20 de abril, por la que se regula el procedimiento para
garantizar el derecho del alumnado que cursa ensefianzas de educaciéon secundaria
obligatoria y de bachillerato, en centros docentes de la Comunidad de Castilla y Lebn, a
que su dedicacion, esfuerzo y rendimiento sean valorados y reconocidos con objetividad,
(BOCyL de 27/04).

e ORDEN EDU/699/2009, de 24 de marzo, por la que se regulan las pruebas libres para la
obtencién directa del titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria por las
personas mayores de 18 afios en la Comunidad de Castilla y Ledén, (BOCyL de 30/03).

¢ ORDEN EDU/661/2012, de 1 de agosto, por la que se regulan los programas de educacion
no formal impartidos en centros publicos de educaciéon de personas adultas de Castilla y
Ledn, (BOCyL de 10/08).

e RESOLUCION de 21 de enero de 2013, de la Direccién General de Formacién Profesional y
Régimen Especial, por la que se establece el modelo de solicitud de convalidacién no
contemplada en los Anexos V, VI y VII, de la Orden EDU/1259/2008, de 8 de julio, por la
gque se regula la Ensefianza Secundaria para Personas Adultas en la Comunidad de Castilla
y Leén (BOCyL de 01/02).

e RESOLUCION de 7 de febrero de 2013, de la Direccién General de Formacion Profesional y
Régimen Especial, por la que se establecen diversos modelos de solicitud y se aprueban
los modelos de documentos de evaluacion, correspondientes a los programas de educacion
no formal impartidos en centros publicos de educacién de personas adultas de Castilla y
Ledn (BOCyL de 19/02).

e ORDEN EDU/1101/2013, de 20 de diciembre, por la que se modifica la Orden
EDU/699/2009, de 24 de marzo, por la que se regulan las pruebas libres para la obtencidn
directa del titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria por las personas
mayores de 18 afios en la Comunidad de Castilla y Leén (BOCyL de 07/01).

e Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa (BOE de
10/12).

e Instruccion de 7 de febrero de 2014, de la Direccién General de Formacién Profesional y
Régimen Especial, sobre determinadas actuaciones a realizar por los centros y aulas de
educacién de personas adultas que impartan programas destinados a la preparacion de
pruebas libres para la obtencidn directa del titulo de graduado en educacién secundaria
obligatoria, para el curso 2013-2014.
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e DECRETO 23/2014, de 12 de junio, por el que se establece el marco del gobierno y
autonomia de los centros docentes sostenidos con fondos publicos, que impartan
ensefianzas no universitarias en la Comunidad de Castilla y Ledén (BOCyL de 13/06).

23.4 Principios del reglamento

El RRI es un documento que regula la estructura y el funcionamiento del Centro, enunciando
una serie de reglas y funciones dirigidas a los diferentes colectivos de la Comunidad Educativa.
Define los derechos y deberes de los distintos estamentos, asi como las funciones de los 6rganos
unipersonales y colegiados del Centro. Contempla aquellas nhormas que es preciso observar para
conseguir un clima de convivencia basado en el respeto a las personas y a los bienes.

Promueve el desarrollo de la educacién dentro de un marco de tolerancia y respeto a la libertad
de las personas y a sus convicciones morales y politicas.

Pretende asegurar el orden interno que permita conseguir, con mayor plenitud, los objetivos
educativos del Centro.

Desarrolla la gestidon democratica y participativa con la integracién de miembros de la Comunidad
Educativa en todas las estructuras de toma de decisiones, pero respetando las funciones y
responsabilidades legales de los distintos érganos de gobierno.

Se debe compatibilizar la participacién, bdsica en todo proceso educativo democratico, con la
necesidad de eficacia y rentabilidad que exige el uso de fondos publicos. Esto exige mecanismos
de ejecucién y control de todas las decisiones tomadas en los distintos érganos.

23.5 Estructura organizativa

La configuracién -organizacién y funcionamiento- del Centro de Educaciéon de Personas Adultas
Concha Casado se estructura conforme a lo dispuesto en el R.0.C. de Adultos, DEC 77/2006 de
26 de octubre, y por las necesidades organizativas de las diferentes ensefianzas que se imparten,
de la siguiente forma:

23.5.1 Organos Unipersonales

23.5.1.1 Director

Dado el tamafio de este Centro el Director asume las competencias de Jefe de Estudios y de
Secretario. La seleccién y designacion, las competencias, funciones, nombramientos, ceses y
sustituciones estan establecidos en la legislacién vigente. Da coherencia a todas las actuaciones
del Centro y garantiza su perfecto funcionamiento.

23.5.2 Organos Colegiados

23.5.2.1 Claustro

El Claustro de profesores serd presidido por el Director y estard integrado por los profesores
destinados en el Centro.

De acuerdo con las instrucciones dadas por la Inspeccion Educativa, el profesorado de las aulas
adscritas no forma parte del Claustro.

Se reunird, como minimo, cuatro veces durante el curso escolar:
1. A finales de septiembre y antes de empezar las clases
2. Antes de las vacaciones de Navidad (final del primer trimestre)
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3. Antes de las vacaciones de Semana Santa (final del segundo trimestre)
4. En junio antes del ultimo Consejo Escolar (final del curso)

Las competencias son las establecidas en el articulo 129 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de
mayo, de Educacién. Dispone de un libro de actas de reuniones.

23.5.2.2 Consejo Escolar

Esta constituido por el Director del Centro, que sera su Presidente, dos profesores/as elegidos
por el Claustro, dos representantes de los/as alumnos/as y un/a concejal/a o representante del
Ayuntamiento de San Andrés del Rabanedo.

La legislacion vigente establece la eleccién y renovacién, el procedimiento para cubrir las
vacantes, la constitucion de la Junta Electoral, el procedimiento para cubrir los puestos de
designacién; la eleccidn de representantes del profesorado, la eleccién de los representantes del
alumnado, el escrutinio de los votos y elaboracion de actas, la proclamacién de candidatos
electos y reclamaciones, su constitucion, régimen de funcionamiento y competencias.

El Consejo Escolar designara a un profesor/a del mismo como impulsor de medidas educativas
que fomenten la igualdad real y efectiva entre hombres y mujeres.

Las competencias del Consejo Escolar son las determinadas en el articulo 127 de la Ley Orgéanica
8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa, para los centros docentes
publicos:
e Evaluar el Proyecto Educativo.
e Evaluar la Programacion General Anual (PGA), sin perjuicio de las competencias del
Claustro de profesores, en relacion con la planificaciéon y organizacién.
e Informar sobre la admisién de alumnos.
e Conocer las candidaturas a la Direccion, los proyectos de Direccidén presentados y participar
en la seleccidn de director, en los términos establecidos en la legislacién vigente.
e Conocer la resolucién de conflictos disciplinarios y velar porque se atengan a la normativa
vigente.
e Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el Centro.
e Promover la conservacion y renovacion de instalaciones y del equipo escolar e informar la
obtencidon de recursos complementarios.
e Analizar y valorar el funcionamiento general del Centro.
e Elaborar propuestas e informes sobre el funcionamiento del Centro y la mejora de la calidad
de la gestion.

Se reunird de forma ordinaria una vez al trimestre en los siguientes momentos:
e Primera reunién, a mediados de octubre para evaluar la Programaciéon General Anual.
e Segunda reunion, a mediados de enero para evaluar el proyecto de Presupuesto y de su
liquidacion.
e Tercera reunién, a finales de junio para evaluar el Proyecto Educativo, el Reglamento de
Régimen Interior, si procede, y la Memoria del curso.

Existe un libro de actas de reuniones que se pone a disposicién de todos los miembros de la
Comunidad Educativa.

23.5.3 Otros Organos del Centro

23.5.3.1 Equipos de Nivel
Este Centro tiene los siguientes equipos de nivel:
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¢ ensefanzas de nivel de iniciacion

e ensefanzas de nivel de conocimientos basicos

e enseflanza secundaria para personas adultas

e preparacion de las pruebas libres de educacién secundaria
e competencia digital

e competencia en lengua extranjera (Inglés)

e competencia en lengua castellana

e competencia matematica

Los equipos estan formados por el profesorado que imparte las ensefianzas de cada nivel o
modalidad.

Las funciones de los equipos, la designacion de los coordinadores y sus funciones, asi como el
cese de los coordinadores estdn establecidas en la legislacion vigente.

Se reunen peridédicamente y tienen como objeto evaluar el desarrollo de la practica docente y
aplicar las medidas correctoras que sean necesarias.

23.5.3.2 Tutores
Son designados por el Director de conformidad con el articulo 43 del ROC de EPA.

23.5.3.3 Junta de Profesores/as
Estd formada por todos los profesores/as del Centro y tiene como mision llevar a cabo la
evaluacioén y seguimiento del alumnado.

25.5.3.4 Comisién de Coordinacién Pedagogica
Esta presidida por el Director y formada por el resto de profesores.

25.5.3.5 Comision de convivencia

Esta formada por el Director, un representante del profesorado y un representante del alumnado,
elegidos por cada uno de los sectores.

Competencias:

e Coordinar el desarrollo del Plan de Convivencia del Centro y participar en su seguimiento
y evaluacién.

e Garantizar que las normas se apliquen de forma coherente.

e Revisar, los casos e incidencias mas significativos producidos hasta ese momento.

e Proponer las medidas preventivas necesarias para que se respeten los derechos de todos
los miembros de la Comunidad Educativa y para impedir que se produzcan hechos
contrarios a las normas de convivencia del Centro.

e Estudiar aquellos casos o situaciones contrarias a la convivencia que le sean propuestas y
proponer las medidas correctoras correspondientes, de acuerdo con lo que establece el
Reglamento de Régimen Interior.

e Recibir informacién sobre la apertura de los expedientes.

e Informar al Consejo Escolar.

La comision debe ser un referente constante en temas de convivencia, por lo que es necesario
su funcionamiento continuado. Se reunird, de forma ordinaria, dos veces al afio.
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Las competencias y funciones de estos 6rganos de gobierno y coordinacién docente son las
reconocidas en la normativa legal vigente. R.D. 77/2006 (R.0.C de Adultos) de 26 de octubre
BOCyL de 31 de octubre de 2006.

23.6 Recursos humanos

23.6.1 Profesorado
Son funciones del profesorado:

La programacion y ensefianza de las dreas, materias y mdodulos que tengan encomendados.
La evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado, asi como la evaluacién de los
procesos de ensefianza.

La tutoria del alumnado, la direccion y la orientacién de su aprendizaje y el apoyo en su
proceso educativo, en colaboracién con las familias.

23.6.1.1 Derechos

A ejercer la funcién docente con autonomia y libertad empleando los métodos didacticos
gue considere mas adecuados, sin mas limites que los marcados por las programaciones
de cada departamento o equipo docente en cuanto al desarrollo del curriculo se refiere.

A desarrollar su actividad académica con las debidas condiciones de seguridad e higiene.
A solicitar la intervencion y ser respaldado por el/la tutor/a o el Director en las situaciones
problematicas que pudieran derivarse del comportamiento y actitud del alumnado u otros
miembros de la Comunidad Educativa.

A participar en la vida activa del Centro de acuerdo con los cauces reglamentarios.

A utilizar las instalaciones del Centro siempre que se respeten las normas que regulan su
utilizacién.

A ser oidas sus opiniones y alegaciones en el Claustro y ante la Direccién.

A ser puntualmente informado/a de cuestiones referentes a su actividad profesional, tanto
dentro como fuera del aula.

A ser informado/a del funcionamiento y de las actividades a desarrollar en el Centro.

A ser respetados/as en sus derechos y libertades fundamentales contemplados en la
Constitucién.

A disponer de los medios necesarios para realizar aquellas actividades complementarias
de interés docente que desee llevar a cabo, siempre que sea posible econdmicamente.

A ejercer los derechos sindicales reconocidos en la legislacién vigente.

A participar como electores/as y elegibles en los 6drganos de gobierno del Centro.

A estar protegido/a y cubierto/a de cualquier responsabilidad civil por accidentes.

23.6.1.2 Deberes

Cumplir con su funcién docente en el horario que les corresponda con puntualidad tanto a
la entrada como a la salida de las clases y que queda reflejado en la Programacién General
Anual. La permanencia en el Centro para el profesorado en jornada completa es la
establecida por la normativa vigente en cada momento. Esta responsabilidad se hace
extensiva tanto a las horas lectivas como complementarias, estando obligados a notificar
las faltas siguiendo el proceso de la nhormativa vigente.

Cumplir los acuerdos del Claustro, departamento o comisién de la que formen parte, asi
como los proyectos del Centro (Proyecto Educativo, PGA, programaciones, Planes, etc.).
Respetar a sus compafieros/as, alumnos/as y personal no docente si lo hubiere.

Prestar atencion individualmente a las reclamaciones sobre las calificaciones de los
examenes pedidas por los alumnos/as, para lo cual el/la profesor/a custodiard los
instrumentos de evaluacién.

71 Revision 2020-2021



Proyecto Educativo de Centro CEPA Concha Casado

Colaborar en la tarea comun del mantenimiento del orden y de la disciplina en el Centro,
asi como respetar y hacer respetar las instalaciones y equipos del Centro.

En cuanto al/a la profesor/a-tutor/a, procurarda que se cumplan los objetivos marcados en
el Plan de Accién Tutorial, recibird de sus alumnos/as sugerencias, iniciativas, peticiones,
sera transmisor/a de las mismas a otros d6rganos del Centro y servird de enlace y
moderador/a entre su grupo de alumnos/as y los profesores/as que les imparten clase,
siempre que se considere oportuno por alguna de las partes.

Cuando un/a profesor/a vea la conveniencia de cambiar una clase a un grupo de
alumnos/as debe comunicarlo con la suficiente antelacién a Direccidon. En general, se
procedera a efectuar esos cambios en beneficio de los/as alumnos/as, pero sélo con la
autorizacion del Director para evitar el desorden del Centro.

Respecto a las actividades complementarias y/o extraescolares (conferencias, excursiones,
jornadas culturales, salidas...) la organizaciéon de las mismas compete al Coordinador/a.
Los/as profesores/as deben colaborar, participar en la organizacién y, en su caso, asistir a
dichas actividades al menos el tiempo consignado en su horario individual, colaborando en
su normal desarrollo.

Acatar las decisiones del Claustro. En caso de desacuerdo debera solicitar que conste asi
en el acta correspondiente.

Realizar su actividad docente dentro de las directrices que se acuerden en la programacion
de los respectivos departamentos didacticos o niveles educativos.

Corresponde a los/as tutores/as, en el ambito del Plan de Accién Tutorial, la coordinacién
del profesorado que imparte docencia al grupo de alumnos/as de su tutoria, mediando
entre profesores/as, alumnos/as y familias o tutores/as legales.

Los/as tutores/as impulsaran las acciones que se lleven a cabo, dentro del Plan de
Convivencia con el alumnado del grupo de su tutoria.

El/la tutor/a tendra conocimiento de las actuaciones inmediatas y medidas adoptadas por
los/as profesores/as que imparten docencia en su grupo de tutoria, con el objeto de
resolver los conflictos y conseguir un adecuado marco de convivencia que facilite el
desarrollo de la actividad educativa.

Todos los/as profesores/as tienen obligacion de informar al/a tutor/a de cualquier
incidencia lo antes posible, y por escrito utilizando el modelo recogido en el Anexo I.

23.6.2 Alumnado

23.6.2.1 Introduccion

Los derechos y deberes de los/as alumnos/as estan claramente especificados en el Decreto
51/2007 de 17 de Mayo de 2007 (BOCyL de 23 de mayo):

PRINCIPIOS GENERALES

1.

Todos los/as alumnos/as tienen los mismos derechos y deberes, sin mas distinciones, en
su forma de ejercicio, que las derivadas de su edad, desarrollo madurativo y del nivel que
estén cursando.

Todos los/as alumnos/as tienen el derecho y el deber de conocer la Constitucién Espafiola
y el Estatuto de Autonomia de Castilla y Ledn, con el fin de formarse en los valores y
principios reconocidos en ellos.

Todos los miembros de la Comunidad Educativa estan obligados al respeto de los derechos
que se establecen en el presente Decreto.

El ejercicio de los derechos por parte de los/as alumnos/as implica el deber correlativo de
conocimiento y respeto de los derechos de todos los miembros de la Comunidad Educativa.
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Manteniéndose en ese marco legal, este Reglamento quiere concretar aspectos practicos
necesarios para su aplicacion en este Centro de Adultos.

23.6.2.2 Derechos

Derecho a una formacion integral
Todos los/as alumnos/as tienen derecho...

A recibir una formacién integral que contribuya al pleno desarrollo de su personalidad. Este

derecho implica:

a) La formacién en el respeto a los derechos y libertades fundamentales y en los
principios democraticos de convivencia.

b) Una educacién emocional que le permita afrontar adecuadamente las relaciones
interpersonales.

c) La adquisicion de habilidades, capacidades y conocimientos que le permitan
integrarse personal, laboral y socialmente.

d) El desarrollo de las actividades docentes con fundamento cientifico y académico.

e) La formacion ética y moral.

f) La orientacién escolar, personal y profesional que le permita tomar decisiones de
acuerdo con sus aptitudes y capacidades. Para ello, la Administracion Educativa
prestara a los centros los recursos necesarios y promovera la colaboracién con otras
administraciones o instituciones.

A recibir un itinerario de ensefianza adecuado a su nivel académico e intereses, establecido
en la Valoracién Inicial del Alumno (VIA), y de acuerdo con las programaciones de los
diferentes equipos docentes.

Desde todas las areas del curriculo se contribuird a alcanzar este objetivo y, en especial, a
través del Plan de Accién Tutorial y de la programacion de actividades complementarias y
extraescolares.

El alumnado podra ejercer el derecho a la huelga de acuerdo con las siguientes condiciones:

Informar y estar informados del motivo de la convocatoria.

Notificar a Direccién su intencién de secundarla con, al menos un dia de antelacion.
Los/as alumnos/as que no se sumen a la huelga serdn atendidos en el Centro por su
profesorado.

Derecho a ser respetado/a
Todos/as los/as alumnos/as tienen derecho a que se respeten su identidad, integridad y dignidad

personales. Este derecho implica:

a)
b)
c)
d)

e)

La proteccidn contra toda agresion fisica, emocional o moral.

El respeto a la libertad de conciencia y a sus convicciones ideoldgicas, religiosas o morales.
La disposicién en el Centro de unas condiciones adecuadas de seguridad e higiene, a través
de la adopcién de medidas adecuadas de prevencidén y de actuacion.

Un ambiente de convivencia que permita el normal desarrollo de las actividades
académicas y fomente el respeto mutuo.

La confidencialidad en sus datos personales sin perjuicio de las comunicaciones necesarias
para la Administraciéon educativa y la obligacién que hubiere, en su caso, de informar a la
autoridad competente.

Este Centro se manifiesta aconfesional a fin de respetar todas las confesiones religiosas que
profesen sus alumnos/as.
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Este Reglamento contempla un protocolo de actuacion en caso de acoso escolar y velara por la
proteccién del alumnado que lo sufra, haciendo hincapié en las medidas de prevencion.

El alumnado podra reservarse informacion confidencial de caracter personal o familiar que no
sea relevante para su vida escolar. El profesorado debe tratar con confidencialidad la informacién
que le sea transmitida, y utilizarla exclusivamente en los 6rganos competentes.

Derecho a ser evaluado/a objetivamente
Todos/as los/as alumnos/as tienen derecho a que su dedicacion, esfuerzo y rendimiento sean

valorados y reconocidos con objetividad. Este derecho implica:

a) Recibir informacion acerca de los procedimientos, criterios y resultados de la evaluacion,
de acuerdo con los objetivos y contenidos de la ensefianza.

b) Obtener aclaraciones del profesorado y, en su caso, efectuar reclamaciones, respecto de
los criterios, decisiones y calificaciones obtenidas en las evaluaciones parciales o en las
finales del curso escolar, en los términos que reglamentariamente se establezca. Este
derecho podra ser ejercitado en el caso de alumnos/as menores de edad por sus
padres/madres o tutores/as legales.

Los equipos de los diversos niveles educativos especificaran en sus programaciones los criterios
de evaluacién y calificacién que serdn dados a conocer, preferentemente por escrito, al
alumnado a comienzos del curso.

Derecho a participar en la vida del Centro
Todos/as los/as alumnos/as tienen derecho a participar en la vida del Centro y en su

funcionamiento en los términos previstos por la legislacidén vigente. Este derecho implica:

a) La participacion de cardcter individual y colectivo mediante el ejercicio de los derechos de
reunién, de asociacién, a través de las asociaciones de alumnos/as, y de representacién
en el Centro, a través de sus delegados/as y de sus representantes en el Consejo Escolar.

b) La posibilidad de manifestar de forma respetuosa sus opiniones, individual vy
colectivamente, con libertad, sin perjuicio de los derechos de todos los miembros de la
Comunidad Educativa y del respeto que, de acuerdo con los principios y derechos
constitucionales, merecen las personas y las instituciones.

c) Recibir informacion sobre las cuestiones propias de su Centro y de la actividad educativa
en general.

El alumnado del Centro, a través de sus representantes de grupo, podrd presentar ante la
Direccién o ante el Consejo Escolar, de forma razonada, cuantas iniciativas o propuestas
estimen convenientes para mejorar el funcionamiento del Centro o el ejercicio de sus derechos.

Los/as alumnos/as podran formar parte del futuro equipo de mediacién para contribuir a la
mejora de la convivencia del Centro.

Derecho a proteccion social
Todos/as los/as alumnos/as tienen derecho a proteccidn social, de acuerdo con lo dispuesto en

la legislacién vigente y en el marco de las disponibilidades presupuestarias. Este derecho implica:

a) Dotar alos/as alumnos/as de recursos que compensen las posibles carencias o desventajas

de tipo personal, familiar, econdmico, social o cultural, con especial atencion a aquellos

que presenten necesidades educativas especiales, que impidan o dificulten el acceso vy la
permanencia en el sistema educativo.
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b) Establecer las condiciones adecuadas para que los/as alumnos/as que sufran una
adversidad familiar, un accidente o una enfermedad prolongada, no se vean en la
imposibilidad de continuar o finalizar los estudios que estén cursando.

A los alumnos del CEPA Concha Casado se les reconoce de forma general, todos los derechos
citados anteriormente y en especial tienen derecho a:
a) Ser evaluados con objetividad.
b) Recibir informacién sobre los criterios generales de evaluacién, promocién y sistema de
calificacién establecidos por el Centro.
c) Asistir a clase y participar en las actividades de aula.
d) Ser adscritos al nivel que por sus conocimientos le corresponda seguln la normativa vigente.
e) Participar en el funcionamiento del Centro a través de la Junta de Delegados, cuando se
constituya, y el Consejo Escolar.
f) Participar en las actividades culturales organizadas por el Centro.
g) Utilizar el futuro servicio de préstamo de la Biblioteca y demas instalaciones del Centro.
h) Utilizar el material complementario de que disponga el Centro y que el profesor estime
necesario para el funcionamiento del grupo.
i) Recibir orientaciéon académico-profesional.

Si los alumnos del Centro consideran que no se han respetado sus derechos, pueden formular
cuantas reclamaciones estimen convenientes siempre que se respete el siguiente orden:

1. En el caso de conflicto con un docente, el alumno debe intentar solucionarlo, en primera
instancia con el docente implicado. El didlogo debe ser la primera y principal norma para
solucionar los conflictos.

2. En caso de que el didlogo directo no surta efecto, el alumno se dirigira al tutor, el cual
tratard el problema con el docente implicado para buscar una solucién.

3. Si fuese necesario, el tutor tratara el problema con el Director, quien mediara entre el
alumno y el docente.

4. La Comisién de Convivencia del Consejo Escolar intervendra en aquellos casos de especial
gravedad a propuesta del Director.

23.6.2.3 Deberes

Deber de estudiar
Todos/as los/as alumnos/as tienen el deber de estudiar y esforzarse para conseguir el maximo

rendimiento académico, segun sus capacidades, y el pleno desarrollo de su personalidad. Este
deber implica:
a) Asistir a clase respetando los horarios establecidos y participar en las actividades
académicas programadas.
b) Realizar las actividades encomendadas por el profesorado en el ejercicio de sus funciones
docentes, asi como seguir sus orientaciones y directrices.

Deber de respetar a los demas
Todos/as los/as alumnos/as tienen el deber de respetar a los demas. Este deber implica:

a) Permitir que sus compafieros puedan ejercer todos y cada uno de los derechos establecidos
en este Reglamento.

b) Respetar la libertad de conciencia, las convicciones religiosas y morales y la dignidad,
integridad e intimidad de todos los miembros de la Comunidad Educativa, y evitar cualquier
discriminacion por razén de nacimiento, raza, sexo o cualquier otra circunstancia personal
o social.
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c) Demostrar buen trato y respeto a todos los/as alumnos/as y a los profesionales que
desarrollan su actividad en el Centro, tanto en lo referido a su persona como a sus
pertenencias.

Contra el incumplimiento de estos deberes, este Reglamento contempla los modos de actuacion
y las medidas correctivas que deben ser aplicadas por las diferentes figuras con competencias
en materia de disciplina.

Deber de participar en las actividades del Centro
Todos/as los/as alumnos/as tienen el deber de participar en las actividades que configuran la

vida del Centro. Este deber supone:

a) Implicarse de forma activa y participar, individual y colectivamente, en las actividades
lectivas y complementarias, asi como en las entidades y 6rganos de representaciéon propia
de los/las alumnos/as.

b) Respetar y cumplir las decisiones del personal del Centro, en sus ambitos de
responsabilidad, asi como de los 6rganos unipersonales y colegiados, sin perjuicio de hacer
valer sus derechos cuando considere que tales decisiones vulneran alguno de ellos.

Las actividades complementarias organizadas en horario lectivo son de obligada asistencia para
los/as alumnos/as para los que van destinadas.

Deber de contribuir a mejorar la convivencia en el Centro
Todos/as los/as alumnos/as, siguiendo los cauces establecidos en el Centro, tienen el deber de

colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en la consecucién de un adecuado clima de
estudio y respeto. Este deber implica:
a) Respetar las normas de organizacion, convivencia y disciplina del Centro, establecidas en
este Reglamento de Régimen Interior.
b) Participar y colaborar activamente con el resto de personas del Centro para favorecer el
desarrollo de las actividades y, en general, la convivencia en el Centro.
c) Respetar, conservar y utilizar correctamente las instalaciones del Centro y los materiales
didacticos.

El Director, los/as tutores/as y el profesorado en general, divulgaran las normas de convivencia
del Centro para que el alumnado las tenga presentes en su comportamiento.

Los/as alumnos/as se responsabilizaran del estado de su aula, evitando dafios intencionados y
transmitiendo al Director del Centro, por escrito, los desperfectos que deban ser reparados. A
tal efecto se habilitarda un buzén de sugerencias.

Deber de ciudadania
Todos/as los/as alumnos/as tienen el deber de conocer y respetar los valores democraticos de

nuestra sociedad, expresando sus opiniones respetuosamente y admitiendo las demds opiniones.

Los alumnos del CEPA Concha Casado deben asumir todos los deberes citados anteriormente y
en especial los deberes de:
a) Asistir a clase con puntualidad y de forma regular para que se garantice el aprendizaje.
b) Participar en las actividades orientadas al desarrollo de los planes de estudio.
c) Realizar los trabajos complementarios establecidos por el profesorado.
d) Cumplir y respetar los horarios aprobados para el desarrollo de las actividades del Centro.
e) Seguir las orientaciones del profesorado respecto a su aprendizaje y mostrarle el debido
respeto y consideracion.
f) Traer el material didactico necesario para realizar adecuadamente el trabajo diario.
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g) Respetar las normas generales de convivencia establecidas en este Reglamento.
h) Hacer un uso adecuado del servicio de préstamo de la Biblioteca una vez se haya
implantado.

23.6.3 Participacion y compromisos de las familias o tutores legales en el proceso
educativo

En los Centros de Educaciéon de Personas Adultas, los alumnos menores de edad son una
excepcion. Si se diese algun caso, la participaciéon y compromisos de las familias o tutores legales
en el proceso educativo se atenderia a lo dispuesto en el articulo 4.1 de la Ley Organica 8/1987,
de 3 de julio, reguladora del derecho a la educacién y en el DECRETO 51/2007, de 17 de mayo,
por el que se regulan los derechos y deberes de los alumnos y la participacion y los compromisos
de las familias en el proceso educativo, y se establecen las normas de convivencia y disciplina
en los Centros Educativos de Castilla y Ledn, que en su Capitulo IV desarrolla la participacién de
las familias o tutores legales en el proceso educativo, sus derechos y deberes.

Los padres, madres o tutores legales son los primeros responsables de la educacién de sus hijos
0 pupilos menores de edad, y a ellos les corresponde adoptar las medidas necesarias, solicitar
la ayuda correspondiente y colaborar con el Centro para que su proceso educativo se lleve a
cabo de forma adecuada.

El adulto que tenga la patria potestad del menor serd informado de las normas de funcionamiento
del Centro y deberd acatarlas, dejando constancia de ello firmando el modelo de documento de
responsabilidad y cooperacién con el Centro (Anexo II) que se archivarad en el expediente del
alumno.

23.7 Normas de funcionamiento del Centro

23.7.1 Personal de conserjeria

El personal de conserjeria se organizara teniendo en cuenta que no pertenece al Centro y es
designado por el Ayuntamiento de San Andrés del Rabanedo. Es este organismo quien asigna la
persona y su horario.

En todo caso debe estar presente durante las horas de funcionamiento del Centro, atender las
llamadas que se reciban en su propio teléfono de Conserjeria relacionadas con el CEPA y atender
informando y orientando, en la medida de sus conocimientos, a las personas que acuden
demandando informacién relativa al nuestro Centro. Controlarad las personas que entran y las
atenderd, evitando que entren personas ajenas al mismo.

Debe mediar y relacionar al Centro con el Ayuntamiento y viceversa, dando traslado de cuantos
asuntos sean de incumbencia de ambos (reparaciones, calefaccién, avisos, etc.)

Abrira el Centro desconectando la alarma y cerrard volviendo a conectarla. Supervisara el estado
general del mismo tanto a la entrada como a la salida. Deberia colaborar en el mantenimiento
del orden en el interior del CEPA. Se encargard de encender y apagar las luces cuando
corresponda.

23.7.2 Proceso de admision del alumnado

La normativa vigente establece la forma de acceder del alumnado. Dentro de los plazos
establecidos por la Administracién y regulados por las instrucciones de la Direccién General de
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Formacién Profesional y Promocién Educativa de la Junta de Castilla y Ledn, se procedera a la
captacién y matriculaciéon de los alumnos/as del curso correspondiente.

La solicitud de admisién se realizard en impreso oficial facilitado por la Direccién del Centro.
Dicho impreso ird acompafiado del documento informativo sobre la regulacién de las bajas
(Anexo III) que todo alumno/a deberd leer y devolver firmado para archivarlo junto con su
matricula.

Los alumnos espafioles deberan aportar fotocopia del DNI y los alumnos extranjeros fotocopia
del NIE o de la tarjeta de residencia.

Aguellos alumnos menores de 18 afios deberan solicitar un permiso especial al Servicio de
Inspeccién Educativa, en el cual adjunten fotocopia del contrato de trabajo.

Todo alumno/a que reuna los requisitos de la convocatoria, dentro de la oferta formativa,
guedara automaticamente matriculado.

En el caso de que el niumero de alumnos matriculados en una sola ensefianza supere el nimero
de plazas ofertadas, se seguira el siguiente orden:

1. Tendrdn preferencia las personas matriculadas, durante el curso escolar pasado, en el
curso inmediatamente anterior al que se solicita, al cual se decidié que promocionaban en
la evaluacion final del curso anterior.

2. Seguidamente, tendran preferencia aquellas personas que hayan cursado la misma

formacion durante el aino anterior y no hayan superado los objetivos propuestos para dicho

curso, siempre y cuando asi lo considere su profesor/a. Aquellas personas que hayan
faltado de forma injustificada a mas del 50% del total de las clases perderan su preferencia.

Alumnado que nunca haya cursado la formacién en la que desea matricularse.

4. Alumnado que no haya cursado la formacion en un minimo de dos afios anteriores al que
solicita.

w

En igualdad, dentro de cada caso, se matriculara por estricto orden de entrada de la matricula
en el Centro.

Se elaborard una lista de reserva con aquellas personas que no hayan sido seleccionadas,
siguiendo el orden de situaciones descrito anteriormente y segun el orden de entrada de la
matricula en el Centro, en caso de necesidad.

La admisién en las ensefianzas no formales se ajustard a lo dispuesto en la ORDEN
EDU/661/2012 de 1 de agosto, por la que se regulan los programas de educaciéon no formal
impartidos en centros publicos de educacion de personas adultas de Castilla y Ledn.

La admision de alumnos tendra en cuenta que a las personas que no han asistido a clase durante
los primeros quince dias del curso, se les considerard no matriculadas.

El calendario del proceso de admision del alumnado para cursar ensefianzas regladas de
Educacion de Personas Adultas, el sorteo para dirimir empates en la puntuacion obtenida por la
aplicacion de los criterios de admision, el periodo ordinario de admisién, asi como el periodo
extraordinario, seran los que establezca en su momento la Direccion General de Formacion
Profesional y Régimen Especial.
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En el tiempo que establezca la Direccion General de Formacion Profesional y Régimen Especial,
el Director comunicara a la Direccién Provincial el nUmero de plazas ofertadas.

23.7.3 Valoracion Inicial del Alumnado (VIA)

Se realizara una valoracién inicial de aptitud preceptiva a las personas que se matriculen en el
Centro y carezcan de estudios.

Esta valoracion inicial se realizard mediante una prueba escrita que servira para valorar y
adscribir al alumnado nuevo a un determinado nivel o moédulo dentro de las ensefanzas del
Centro.

Los profesores de ensefianzas iniciales y los de conocimientos basicos serdn responsables de la
aplicacion de la via, de su correccion y de su valoracion.

Durante los primeros quince dias el profesorado de los grupos, mediante la observaciéon en el
aula, se cerciorara de que la adscripcion ha sido correcta. En caso contrario, se haran los ajustes
que se consideren oportunos en la adscripcién.

Si en estos primeros quince dias, el equipo docente constata que una persona, debido a
circunstancias personales especiales, al consumo de sustancias o a problemas psiquicos, no esta
en condiciones de obtener un minimo aprovechamiento, de seguir el proceso educativo con
garantia o si se observa que su asistencia perjudica seriamente el desarrollo de la actividad
lectiva del grupo, su matricula podréd no hacerse efectiva y se procederd a recomendarle otras
opciones de caracter social y/o sanitario, de forma consensuada por el equipo docente y el
Director del Centro.

23.7.4 Plan de acogida

El Centro recibira a todo el alumnado al principio del curso en el salén de actos en el acto de
inauguracion del curso académico. El Director dara la bienvenida, presentara al profesorado y
explicarad las normas generales.

Los tutores, en las aulas correspondientes, dardn a conocer el horario y cualquier otro aspecto
gue sea necesario. Se pondra especial atencién a la integracién del alumnado en los grupos.

Todo el profesorado prestara atencion a las necesidades de los alumnos durante todo el curso,
pero en especial durante las primeras semanas de clase.

El Director recibird al profesorado que se incorpore al Centro y le mostrara las dependencias. En
los primeros dias de septiembre se reunird el Claustro de profesores para dar la bienvenida a
todo el profesorado. Se informard de las novedades legislativas y normativas, y se marcaran las
lineas de actuacion para el periodo del mes de septiembre, previo al comienzo de las clases. Al
mismo tiempo se presentardn las normas de funcionamiento. Se procederd a explicar al
profesorado las peculiaridades de la ensefianza de adultos, si no se conocieran.

El profesorado en general prestard especial atencién a las necesidades del profesorado que
trabaja por primera vez en el Centro. Le facilitard informacion y materiales que favorezcan la
preparacién de sus materias asi como toda la documentacién que la legislacion indica (fichas de
riesgos laborales, manual bésico de emergencias, etc.)
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23.7.5 Tiempos escolares

El Director elaborara el horario general del Centro. Este horario incluira los dos turnos: diurno y
vespertino. Cada periodo lectivo tendra una duracién de cincuenta minutos. El cambio de aula
por parte del profesorado y del alumnado se debe realizar de tal forma que no reste tiempo a la
clase siguiente.

El horario del profesorado lo elaborard el Director conforme a la normativa vigente. Se tendran
en cuenta las preferencias horarias de los profesores o el derecho de los mismos a elegir horario.

El horario de atencién al publico en Direccion se fijara al comienzo del curso.

23.7.6 Puntualidad y asistencia

La puntualidad y la asistencia a clase son obligatorias para el profesorado y el alumnado. Se
considerara una falta de puntualidad cuando, de forma injustificada, un alumno se incorpore una
vez iniciada la clase.

Faltas reiteradas de puntualidad del alumnado podran ser motivo para no permitir la entrada en
el aula.

Se considerara una falta de puntualidad cuando, de forma injustificada, el profesor se incorpore
a su trabajo con posterioridad a su horario establecido.

Faltas reiteradas sin justificar del profesorado serdn motivo de sancién de acuerdo con la
normativa vigente.

De acuerdo con lo establecido, el profesorado cumplimentard el impreso correspondiente
siempre que se produzca una falta de asistencia.

El profesorado comunicara lo antes posible al Director y/o al conserje la falta de asistencia. Asi
se podra avisar al alumnado lo antes posible. Si se puede, se reorganizarian las sesiones de
clase para que el alumnado sufra lo menos posible la ausencia del profesor.

Se aplicard la normativa vigente para la concesién de permisos al profesorado para no asistir al
Centro.

23.7.7 Inasistencia de los alumnos a clase

23.7.7.1 Procedimientos de control y justificaciéon

El alumno/a que se matricula, por el mero hecho de hacerlo, se compromete a asistir
regularmente a clase, a dotarse del material escolar considerado necesario por los profesores y
a participar activamente y conseguir el mayor aprovechamiento posible de sus clases.

El alumno/a debe tomar posesidn de su plaza asistiendo a clase desde el primer dia lectivo, salvo
que, en el momento de realizar la solicitud de matricula, hubiese avisado de que se incorporaria
en fechas posteriores, indicando las causas y la fecha efectiva de incorporacién a sus clases.

Si transcurridas las semanas que median entre el inicio de las actividades lectivas y el inicio del
plazo extraordinario de matricula de octubre, no ha asistido y/o no ha justificado su ausencia,
se considerara que ha desistido de su matricula y se anulard, quedando su plaza disponible para
el periodo extraordinario de matricula.
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La justificacidon de las ausencias se hara adecuadamente, mediante el justificante oficial original
oportuno, y, en caso de no poder aportar dicho justificante, quedara a criterio del profesor o
profesora la idoneidad de la justificacién que hubiese presentado.

En todo caso, la presentard el propio interesado, o persona en quien delegue, y, cuando sea
menor de 18 afios, los padres o el tutor legal. Dicha justificacidn se hara al profesor o profesora
correspondiente, a la mayor brevedad posible, incluso antes de producirse la falta, cuando ésta
sea previsible.

El alumnado que voluntariamente decida no continuar con las actividades que se imparten en el
Centro deberd comunicarlo directamente, no mediante otra persona, al profesor o profesora
correspondiente y rellenar el Documento de Solicitud de Baja (Anexo IV), en Direccién. En todo
caso, se deberd formalizar siempre la baja, en persona, en Direccién. Sin este tramite no se
considerara baja y si ausencia sin justificar.

23.7.7.2 Notificacion sobre inasistencias

Cuando un alumno presente una inasistencia mayor del 50%, sin justificar adecuadamente, se
procedera a tramitar la baja de su matricula mediante el siguiente procedimiento:

1. El profesor/a, a fin de que el alumno/a justifique sus ausencias, intentard contactar con él
telefénicamente. Si no fuera posible dicho contacto, a lo largo de una semana, desde
Direccidon se le enviara la “"Comunicacién del Inicio del Proceso de Baja” mediante correo
electrénico y, en caso de no disponer de él, por correo postal.

2. Sien el plazo de 10 dias naturales, desde la comunicacién, no se ha obtenido respuesta,
dado que al matricularse leyd y firmé el documento donde se le informd de este proceso
(Anexo III), se entendera que abandona su plaza y serd dado de baja perdiendo todos los
derechos inherentes a la matricula, no pudiendo asistir a sus clases.

Alumnos menores de 18 afios: el tutor comunicarad a los padres toda la informacién disponible
sobre la asistencia a clase, personalmente, telefénicamente o mediante notificacién por escrito,
cuando las ausencias injustificadas sean tal cantidad que asi lo aconsejen.

Si a lo largo del resto del curso el/la alumno/a dado/a de baja quisiera reiniciar sus clases, se
valorara tal peticién por parte de la Junta de Profesores y decidira la conveniencia o no de anular
la baja, siempre que hubiera plaza.

23.7.7.3 Faltas colectivas

La inasistencia mayoritaria, injustificada, de un grupo a clase, no implica que el profesor tenga
gue volver a repetir la materia programada para ese dia, quedando a criterio suyo considerarla
impartida o no.

23.7.7.4 Inasistencia a examenes

En los casos en los que no quede suficientemente justificada la inasistencia, el alumno perdera
el derecho a realizar el citado examen.

23.7.7.5 Inasistencia y actividades complementarias y extraescolares

En los casos en los que se venga produciendo regularmente una inasistencia insuficientemente
justificada a las actividades lectivas ordinarias, el alumno perdera el derecho a participar en las
actividades complementarias y extraescolares programadas y sélo podra hacerlo siempre que
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guedaran plazas libres en dicha actividad y, oido el Claustro de profesores, el director asi lo
autorizara.

23.7.8 Espacios

Es competencia de toda la Comunidad Educativa velar por la limpieza y correcta utilizacién de
las dependencias. Asi mismo se respetaran el material, el mobiliario y las instalaciones del
Centro. Es un derecho de todos los miembros de nuestra Comunidad Educativa el poder disfrutar
de las distintas instalaciones y dependencias del Centro en perfecto estado de limpieza y es un
deber de todos respetar la limpieza y orden en todas las instalaciones.

Asi pues, queda establecido, como norma general, el respeto por la limpieza en las aulas,
pasillos, etc., lo que supone ademas la prohibicidén de escribir, rayar o ensuciar por cualquier
medio el mobiliario, paredes u otros materiales de uso comun existentes en el Centro.

Toda persona que haga uso del Centro cumplird siempre las normas generales de orden,
comportamiento y respeto a los demas.

No se podréd fumar en ninguna dependencia del Centro; prohibicién que, segun la legislacion
vigente, se hace extensiva a los cigarrillos electrénicos. Igualmente queda prohibido el consumo
de alcohol en el Centro.

Las personas ajenas al Centro que vengan a buscar al alumnado no esperaran dentro del mismo,
a excepcion hecha si requiere una ayuda por enfermedad o dificultad fisica.

El profesorado dispondra de la llave de la sala de profesores-biblioteca y de direccién-reprografia.

El profesorado que use el aula de informatica podra solicitar la llave correspondiente al conserje,
si lo hay; solicitarle que la abra él/ella mismo/a o bien tomarla de direccién-reprografia. Las
aulas propias del CEPA Concha Casado se regirdn de forma idéntica. Al finalizar el curso, el
profesorado no definitivo en el Centro entregara las llaves al director.

Se facilitard al Ayuntamiento el uso de las instalaciones compartidas siempre que no vaya en
detrimento del uso propio del Centro. Se deberd contar con la autorizacién del Director para
utilizar el nombre el Centro y sus instalaciones propias no compartidas, tanto textual (resefias
de prensa, notas publicadas, etc.) como visualmente (reportaje grafico y/o videografico).

23.7.9 Roturas y desperfectos

Es normal que con el uso continuado algunos objetos acaben deteriorandose. Sin embargo, hay
ocasiones en las que el deterioro o rotura no es fruto del uso normal sino que se debe a un uso
incorrecto, negligente o incluso premeditadamente malintencionado. Con el fin de subsanar
estos deterioros de material o instalaciones, cuando no puedan ser identificados el o los
responsables del hecho, la Direccion del Centro, previa conformidad del Consejo Escolar,
establecerd las medidas oportunas a tal fin que, entre otras, podran consistir en la reparacion
econdmica colectiva del dafio causado o su sustitucion. Las medidas seran adoptadas por el
Director.

23.7.10 Comportamiento en las aulas

El alumnado tiene la obligacion de participar en las actividades que desarrollan los planes de
estudio, sacar el maximo rendimiento y respetar el derecho del resto del alumnado a participar.
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El alumnado acudira a las clases con el material necesario y en las condiciones adecuadas de
aseo e higiene personal. No se permitira la estancia en el aula, del alumno que se encuentre
bajo los efectos de sustancias estupefacientes que alteren su percepcién, consciencia y/o
conducta. Si el alumno es reincidente en el tiempo y no se corrige, podré perder el derecho de
asistencia al Centro.

Se debe hacer un uso correcto de los materiales. El alumnado debe contestar y actuar de forma
correcta a los requerimientos que le sean planteados en relaciéon con las actividades de clase.
Debe seguir las orientaciones del profesor en lo que concierne a su aprendizaje.

No se debe estar en clase con el teléfono modvil conectado. En caso de hacerlo debe estar en
silencio y so6lo puede ser utilizado si el profesor permite su uso en una actividad o momento
concreto con fines educativos.

Todas las aulas quedaran limpias y recogidas al final de la actividad. Lo antes posible se
informara al profesorado de los desperfectos ocasionados en el material y de sus causas. El
alumnado y profesores que observen desperfectos, lo comunicardan a la Direccién lo antes
posible.

23.7.11 Actividades complementarias y extraescolares

Existe un profesor coordinador de dichas actividades. Se recalcara la obligatoriedad de llevar
consigo los documentos de identificacidon personal.

El alumnado menor de edad debera entregar a los organizadores un documento de autorizacion
paterna.

Se evitard que dos actividades coincidan. En las de largo recorrido, se procurard que medien
diez o quince dias.

Las listas de asistencia han de entregarse en la Direccion del Centro con suficiente antelacion
para poder realizar la comunicacion correspondiente al servicio de Inspeccién Educativa.

En el caso de que no se hubiera apuntado un numero significativo de personas, se decidira la
conveniencia o no de su realizacién asi como la posible modificacién de las condiciones
economicas para llevarla a cabo.

Cuando la actividad se desarrolle fuera del Centro, acompafiara a los alumnos un profesor por
cada 20 o fraccién. Estos profesores tendran derecho a percibir las gratificaciones establecidas
en la normativa vigente.

La asistencia a las actividades que se desarrollen fuera del Centro o durante un horario extendido
mas alld del suyo correspondiente a ese dia, no serd obligatoria para los alumnos. El profesor
organizador podra proponer al Director la suspension del derecho de asistencia a actividades por
faltas de asistencia injustificadas, amonestaciones, etc.

Si se organiza una actividad para un solo grupo y participa mas del 50% de los alumnos del
grupo, se realizard y se suspenderan las clases de dicho grupo.

Si la actividad es ofrecida a todo el alumnado del Centro y hay inscritos de varios grupos, si llega
a realizarse, se suspenderan las clases en el Centro. Como caso excepcional, si no hay alumnado
de un determinado grupo inscrito en la actividad y su profesor o profesora correspondiente no
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es imprescindible para el acompanamiento del resto de inscritos, ese determinado grupo si que
deberd asistir a sus clases de ese dia con su respectivo profesor o profesora. Queda a juicio del
Director del Centro la decisién de qué numero de profesorado es necesario en cada actividad
fuera del Centro. Dicha decisién serd tomada oido el resto del profesorado y en cada actividad
concreta.

Si algun alumno no hace el pago estimado por la excursion o bien lo realiza fuera de plazo queda
excluido de la actividad.

Si existen alumnos con discapacidad que en su documentacién conste que requiera un
acompafante legal, deberd ir a la actividad acompafiado de dicho acompafiante, sea o no éste
alumno del Centro, y se hara responsable de su actuacion.

Cuando la demanda de alumnos para asistir a las excursiones sea superior a la oferta de plazas
se seguira el siguiente procedimiento:
1. La determinacién del grupo inicial asistente se hara por estricto orden de inscripcion.
2. Se establecera una lista de reservas siguiendo el mismo criterio.
3. Se llamara a las reservas cuando exista alguna baja en el grupo inicial siguiendo
igualmente el orden de inscripcion.

Cuando sea necesario, las cantidades que deberan aportar los alumnos se determinaran en cada
actividad. El importe a cobrar al alumnado no suele cubrir los gastos y pretende conseguir un
minimo de seriedad en los participantes. Se devolvera el dinero por el pago de la excursion a
aquellas personas que por cualquier motivo no pudiesen asistir a ella, y lo comuniquen antes de
realizarse ésta, dentro del plazo establecido para la inscripcion en ella.

Las normas de comportamiento en las actividades complementarias y extraescolares que se
organicen desde el Centro son:
a) Tener un comportamiento correcto con las personas e instalaciones del lugar que se visita.
b) Permanecer unido al grupo a lo largo de la visita.
c) Respetar el horario establecido para el desarrollo de la actividad.
d) Cumplir las normas de viaje en cualquier medio de transporte.

Del comportamiento inadecuado del alumnado se informara al Consejo Escolar para que a través
de la Comisién de Convivencia, se adopten las medidas oportunas.

Las instalaciones del Centro estan disponibles fuera del horario escolar, para el desarrollo de
cualquier actividad que cumpla la normativa vigente de las actividades extraescolares de nuestro
Centro, siempre que no coincidan con cualquier otra actividad previamente programada por el
Ayuntamiento u organismo autorizado por éste.

23.7.12 Tutorias: relacion con los alumnos y los padres/madres o tutores legales de
los alumnos menores de 18 anos

Tendran una importancia especial ya que se da informacion especifica, tanto a los alumnos como
a los padres (en el caso de alumnos menores de 18 afos), dado su papel en el proceso formativo
de sus hijos. Por ello, el tutor fomentard al maximo su comunicacién con los padres y alumnos
mediante una reunion a principio de curso (durante el mes de septiembre u octubre) con todos
los alumnos y los padres de los menores de 18 afios, en la que se informara de: oferta formativa,
profesores de cada asignatura, control de asistencia, justificacion de las faltas de asistencia,
Reglamento de Régimen Interior, etc.
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23.7.13 Entradas y salidas de clase

Las entradas y salidas de clase, tanto de alumnos como de profesores, se haran con puntualidad.
Al existir distintos grupos y distintos periodos de descanso, se intentard molestar lo menos
posible en las entradas o salidas.

23.7.14 Celebracion de examenes

Los alumnos, en ninglun caso, abandonaran el aula. Los profesores evitardn hacer exdmenes en
horario que pueda ocasionar problemas a los alumnos.

23.7.15 Actos académicos en horas lectivas

Cuando se celebre en el Centro algun acto académico durante periodos lectivos, los profesores
de los grupos afectados acudirdn con sus alumnos al lugar de celebracion de dicho acto.

23.7.16 Funcionamiento de la Biblioteca

Actualmente no se hace uso, por parte de los alumnos, de las instalaciones de la Biblioteca. Se
estd procediendo a su acondicionamiento asi como a la catalogacion e informatizacién de sus
fondos bibliograficos.

El Director designa al inicio de cada curso un profesor coordinador de la Biblioteca, que sera el
encargado del cumplimiento de las normas de funcionamiento que se establezcan.

En el momento en que sea viable su utilizacién se aplicara lo referenciado seguidamente:

Es deber y responsabilidad de todos respetar y utilizar correctamente los materiales e
instalaciones de la Biblioteca.

Permanecera abierta siempre que se pueda disponer de profesorado o personal responsable. El
horario se establecera a principio del curso.

Es un lugar de trabajo por lo que se mantendrd una actitud que favorezca la concentracion vy el
estudio evitando cualquier tipo de ruido o accién que pueda molestar o distraer a los lectores.

También se podra utilizar para reuniones o para diversas actividades de grupo, siempre que no
vaya en perjuicio del uso individual de lectura y estudio. A principio del curso se establecera un
calendario para su utilizacién.

Serd usuario de la Biblioteca cualquier persona que pertenezca a la Comunidad Educativa del
CEPA Concha Casado.

La persona que solicite un préstamo cumplimentard de forma legible todos los datos requeridos
en una ficha de préstamo. Se le hara entrega de una parte de dicha ficha. Cuando devuelva el
libro prestado entregara también la parte de la ficha de préstamo. La otra parte de la ficha queda
en el talonario que se guarda en la Biblioteca como resguardo. Cuando se implemente un servicio
de préstamo informatizado se seguira el mismo proceso pero digitalmente.

Los usuarios podran retirar un libro en cada solicitud. Excepcionalmente mas de uno, a juicio del
profesor encargado de la Biblioteca en ese momento.

El plazo de devoluciéon no excederd los quince dias.
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No seran objeto de préstamo las obras de referencia (diccionarios, enciclopedias...), y las
colecciones, que sélo se podran consultar en la propia Biblioteca.

Los préstamos y las devoluciones los realizardn los responsables que estén cuidando la sala. En
las devoluciones comprobaran que el libro no ha sufrido deterioro, realizardn las anotaciones
correspondientes y colocaran el libro en su estante y lugar correspondientes.

El usuario que pierda o deteriore el libro prestado lo remplazara por otro igual o abonara el
importe estimado.

La Biblioteca dispone de ordenador para uso del alumnado. Lo usardan como herramienta de
trabajo, exclusivamente, para busqueda y recogida de informacion relacionada con el curriculo.
En ningln caso el ordenador podra ser usado por alumnos que deban estar en clase, excepto
mandato expreso de su profesor. El responsable de la Biblioteca en ese momento comprobara
esta situacion antes de permitirle el acceso al ordenador. El periodo maximo de utilizacion del
ordenador sera de cincuenta minutos (periodo lectivo), debiendo quedar registrado el usuario,
curso, hora de inicio y hora de finalizacion.

Los periddicos y revistas a los que pudiera estar abonado el Centro se guardan durante un mes
en la Biblioteca.

En la Biblioteca existe un documento en el que se especifican las funciones, el fondo, las tareas
propias del bibliotecario, las normas de catalogacion, las normas de marcacién en el libro o
documento, la colocacién en las estanterias, los libros de registro y los distintos catalogos para
la busqueda de los libros, el servicio de la Biblioteca y la forma de funcionamiento.

Todo esto sera llevado a cabo en cuanto se pueda habilitar el espacio propio de Biblioteca.

23.7.17 Normas para la utilizacion de los medios informaticos

Cada vez es mas frecuente utilizar la expresién “Tecnologias de la Informacién y de la
Comunicacion” (TIC). Desde el punto de vista de la educaciéon, podemos definirlas como los
medios o recursos informaticos que pueden propiciar el aprendizaje y el desarrollo de las
personas, sin olvidar lo relativo a la gestién del Centro.

Los medios informaticos estan disponibles para la Comunidad Educativa del Centro. El alumnado
utilizara el ordenador situado en la Biblioteca, en cuanto ésta esté operativa.

El aula de informatica serd utilizada preferentemente por los grupos de la Competencia Digital y
los mdédulos complementarios de informdtica de Conocimientos Basicos. Ademas podran
utilizarla grupos de alumnos de otras ofertas en los momentos que quede libre, siempre con la
presencia fisica del profesor responsable correspondiente. En dicha aula existird una plantilla
expuesta al efecto para atender las demandas del aula en momentos no programados al
comienzo del curso. Debera figurar el profesor y el grupo en la hora concreta que se desee
utilizar.

Existen ordenadores en las aulas propias del Centro y en el salén de actos compartido. Todos
ellos para uso exclusivo del profesorado en sus labores didacticas.

Todos los ordenadores del Centro disponen de conexién a Internet.
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Existe un profesor coordinador y responsable de medios informaticos que es el Director. El
custodiard las claves de usuario que el profesorado utilice en los ordenadores y serd el
administrador Unico de los usuarios teniendo en exclusiva la clave que permite configurar todos
los ordenadores del Centro.

El profesor responsable de los medios informaticos lo es también del software. Sélo él podra
instalar o desinstalar programas o utilidades.

En los ordenadores sdlo aparecera el software necesario para el trabajo que se lleve a cabo en
el Centro. No estd permitido usar software ni internet con fines personales; ni programas como
Ares o Emule, por ejemplo, destinados a descargar contenidos.

Los profesores velaran por el buen uso y la ubicacién correcta de todos los medios informaticos.

23.7.18 Salon de actos

El salén de actos es un espacio de titularidad municipal y, actualmente, de uso compartido con
el Ayuntamiento de San Andrés del Rabanedo.

Por el CEPA serd utilizado, fundamentalmente, para impartir las clases que por el elevado
nimero de alumnos/as no se puedan dar en cualquier otro aula (actualmente las de Competencia
LingUistica en Inglés). Ademas se utilizard para conferencias, reuniones con elevado nimero de
asistentes, inauguracién y clausura del curso, acto de Navidad y otros actos culturales propios
del Centro, proyeccién de peliculas, documentales o fotografias.

Existe una plantilla en Direcciéon donde se indicaran las horas de libre disposicion.

El profesorado que quiera utilizar el salén de actos lo hara previa reserva de hora en la plantilla
expuesta al efecto.

Por el Ayuntamiento podra ser utilizado siempre que no afecte al normal desarrollo de las
actividades del CEPA, si es durante su horario, y si es fuera del horario lectivo estara a su libre
disposicién. Se recomienda que se comuniquen Ayuntamiento y CEPA para acordar la no
interferencia de cualquier actividad no contemplada en horario normal.

23.7.19 Sala de reprografia
La fotocopiadora sera de uso exclusivo del profesorado del CEPA Concha Casado.

En cumplimiento de la legislacién vigente, no podran reproducirse libros, folletos o revistas
amparados por la Ley de Propiedad Intelectual. Sdélo, y con propdsitos docentes, podran
reproducirse partes de los mismos que no superen el 10% del total y con mencién expresa de
la fuente bibliografica.

Se hara el menor uso posible de la fotocopiadora. Los documentos de trabajo que necesite el
alumnado se fotocopiaran fuera del Centro. El alumnado adquirird por su cuenta dicho material
en el establecimiento que se designe.

Si se viera necesario se estableceran claves para controlar el uso de la maquina fotocopiadora.
La encuadernadora serd usada exclusivamente por el profesorado y principalmente por el

Director. Lo mismo se indica para el resto de maquinaria de oficina: destructora, plastificadora,
guillotina, etc.
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23.7.20 Recursos materiales y didacticos

El Director del Centro es el Unico encargado de realizar las compras de todo tipo, incluido el
material didactico, una vez oidas las solicitudes del profesorado y estudiadas éstas. En casos
puntuales el Director autorizard la compra de determinados materiales a algun profesor si las
circunstancias lo requieren.

El material fungible se solicitara en Direccién. La adquisiciéon de material inventariable se regira
por la normativa vigente. El Director del Centro sera el responsable de realizar el inventario
general del Centro y mantenerlo actualizado. Los recursos se ubicaran en las aulas o espacios
correspondientes.

23.7.21 Higiene y consumo de sustancias

El Director y, en general, todo el profesorado promoverdn el mantenimiento de los habitos de
higiene, limpieza y vida sana, ya que se considera un derecho de todos los miembros de la
Comunidad Educativa el poder desarrollar su actividad en un ambiente saludable.

De acuerdo con la normativa vigente, esta prohibido fumar en todo el recinto del Centro.

De acuerdo con la Orden de 7 de noviembre de 1989 (BOE del 13) se prohibe la venta y
distribucién de tabaco y bebidas alcohdlicas a los alumnos en los centros publicos escolares.

23.7.22 Sala de profesores

Actualmente la sala de profesores es el mismo espacio que la Biblioteca. Si en un futuro se
inician las actividades propias de la Biblioteca, la sala de profesores se trasladaria a un espacio
que pudiera ser utilizable en ese momento. Mientras la UNED y/o cualquier otra entidad
autorizada por el Ayuntamiento de San Andrés del Rabanedo sigan ocupando el resto de
estancias del local, esto es inviable.

23.7.23 Tablones de anuncios

El Centro dispone de dos tablones oficiales de anuncios. En los tablones de las aulas deberan
aparecer constantemente el calendario oficial del curso escolar correspondiente y el horario del
grupo en cada turno.

En los tablones de anuncios de las aulas, el profesorado pinchara las informaciones que interesen
al alumnado como excursiones, visitas, proyeccion de peliculas, actos culturales, etc. No estd
permitido publicar anuncios personales. Los tutores, y en su defecto el profesorado en general,
retirara las informaciones cuando hayan concluido.

No estd permitido publicar anuncios personales ni colocar carteles en los tablones oficiales del
Centro.

En la sala de profesores existirdn tablones de anuncios sindicales y de informaciones de interés
para el profesorado.

Siempre que sea posible se instalaran tablones de anuncios para otros usos.

23.7.24 Emergencia y desalojo del Centro

El Centro sera desalojado de inmediato segln las pautas a seguir en casos de emergencia. Estas
normas se ensayaran en el primer trimestre del curso para lo cual se realizard un simulacro de
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evacuacion del CEPA. Antes del simulacro, los tutores informaran a los alumnos de los pasos a
seguir.

Como norma general en caso de emergencia se dard aviso mediante varios avisos prolongados
a viva voz. A continuacion, todos los alumnos, profesores y personal del Centro abandonaran el
edificio, concentrandose en la calle principal y/o en el jardin aledano a las salidas traseras. La
evacuacién sera dirigida por el Director. De dicho simulacro se realizard un informe que se
enviara a la Direccién Provincial.

23.7.25 Logotipos, tipografia, papel de carta, sobres y sehalizacion exterior

La Junta de Castilla y Ledn tiene establecidas unas normas para el uso de logotipos, papel de
carta de los centros docentes especificando el formato, tipo de papel, identificador y tipografia
correspondientes. También especifica las caracteristicas que tienen que tener los sobres para
carta y las caracteristicas para la sefializacién exterior de los centros publicos.

En todos los documentos oficiales y comunicaciones se usard un Unico membrete con las
caracteristicas que establece la normativa vigente.

El Centro cuenta, desde el curso pasado, con placa distintiva propia, instalada en la fachada
principal, conforme a las caracteristicas de senalética oficial indicadas por la Junta de Castilla y
Ledn.

23.7.26 Terminologia

En los documentos oficiales que elabore el Centro, asi como en los que se entregue al alumnado,
se utilizard la terminologia actual, de acuerdo con la que aparece en la normativa vigente. Se
evitara el abuso de las abreviaturas.

Se utilizara, para referirse a este Centro, el nombre completo: Concha Casado, sin entrecomillar
y precedido de CEPA (Centro de Educacién de Personas Adultas), acronimo que se esta utilizando
tanto en la Direccidon Provincial de Educacién como en la Direccion General de Planificacién,
Ordenacién e Inspeccidon Educativa para referirse a todos los centros de adultos.

23.7.27 Aulas adscritas

Las Aulas Publicas de Educacién de Personas Adultas de Santa Maria del Pdramo y de Olleros de
Sabero estan adscritas a este Centro.

El profesorado no forma parte del Claustro de profesores del CEPA Concha Casado. Durante el
mes de septiembre el equipo directivo planificard procedimientos que faciliten la coordinacién
con las aulas.

La gestion econdmica de las aulas adscritas es llevada a cabo por el Director del CEPA aunque
diferenciando saldos, ingresos y gastos de cada una de ellas de los propios del Centro. Aportan
sus propios presupuestos de ingresos y gastos.

Cada curso escolar, el Centro recoge su PGA y su Memoria de final de curso. Ambos documentos
se incluyen como anexos a las propias del Centro. No se informan ni por el Claustro de
profesores, ni por el Consejo Escolar y tampoco son aprobadas por el Director del Centro.

El Centro archiva en la memoria administrativa sus documentos de organizacion de centro
(DOC).
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El Centro tramita sus comisiones de servicio y sus certificaciones de itinerancia.

23.8 Participacion del alumnado

Viene regulada en el DECRETO 77/2006, de 26 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
Organico de los centros publicos especificos de educacién de personas adultas de Castila y Ledn,
(BOCyL de 31/10), en el TITULO 1V, Capitulo I, articulos 55, 56, 57 y 58.

23.8.1 Delegado/a de grupo

Hasta el momento, en el CEPA Concha Casado no se han elegido delegados. En el curso que se
realice tal eleccidon, se atendra a las siguientes directivas:

1.

Cada grupo elegira por votacién directa y secreta, durante el primer mes del curso, un/a
delegado/a de grupo que formara parte de la Junta de delegados/as. Asimismo, se elegira
un/a subdelegado/a que sustituird al/a la delegado/a en caso de ausencia o enfermedad y
le apoyara en sus funciones.
Las elecciones de delegados/as y subdelegados/as seran organizadas y convocadas por el
Director, en colaboracion con los/as tutores/as de los grupos y los/as representantes del
alumnado en el Consejo Escolar.
Podran ser electores y elegidos todos los alumnos del grupo. La eleccién se celebrara en el
aula ocupada habitualmente por el grupo. La mesa electoral estarda compuesta por:

a. El profesor tutor del grupo, que actuara como presidente.

b. Dos alumnos designados por sorteo entre los del grupo, el mds joven actuard como

secretario.

Se levantard acta de la sesién. El profesor tutor se la entregara al Director. Para facilitar
la asistencia del alumnado, la sesién electoral se celebrara dentro del horario lectivo,
prevaleciendo esta sesidn sobre cualquier otra actividad docente.
La votacién sera nominal y secreta. El presidente llamard a los alumnos por orden de lista
para entregar la papeleta y la introducira en la urna. En la papeleta figurara solamente el
nombre de un alumno, anulandose las papeletas que no retnan tal requisito.
El alumno que alcance un numero de votos superior al 50% de los votos emitidos sera
designado delegado de grupo, el que le siga en numero de votos, serd designado
subdelegado. Si en la primera votacion no se alcanza dicho porcentaje, se efectuara una
segunda votacion. Seran designados delegado y subdelegado los alumnos que obtengan
mayor niumero de votos.
Los/as delegados/as y subdelegados/as podran ser revocados, previo informe razonado
dirigido al/a la tutor/a, por la mayoria absoluta de los/as alumnos/as del grupo que los
eligieron. En este caso, se procederd a la convocatoria de nuevas elecciones en un plazo
de quince dias, de acuerdo con lo establecido en el apartado anterior.
Los/as delegados/as no podrdn ser sancionados por el ejercicio de las funciones que les
encomienda el presente Reglamento.

23.8.2 Funciones de los/as delegados/as de grupo
Corresponde a los/as delegados/as de grupo:

a)

b)
<)

d)

Representar a sus compafieros/as ante profesores/as, tutores/as... y en la Junta de
delegados/as.

Asistir a las reuniones de la Junta de delegados/as y participar en sus deliberaciones.
Exponer a los d6rganos de gobierno y de coordinacion didactica las sugerencias y
reclamaciones del grupo al que representan.

Fomentar la convivencia entre los/as alumnos/as de su grupo, colaborando con el/la
tutor/a en los temas que afecten al funcionamiento del grupo.
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e) Colaborar con el profesorado y con los 6rganos de gobierno del Centro para el buen
funcionamiento del mismo.
f) Fomentar la adecuada utilizacion del material y de las instalaciones del Centro.

23.8.3 Junta de delegados/as de alumnos/as

Actualmente, en el CEPA Concha Casado no existe junta de delegados. En el curso que la haya
se atendra a las siguientes directivas:

Composicion y régimen de funcionamiento

1. En los centros podra existir una Junta de delegados/as integrada por los/as delegados/as
de los grupos de los distintos niveles de ensefianza basica, los/as delegados/as de los
grupos de ensefianzas no formales y los representantes del alumnado en el Consejo
Escolar.

2. Lacomposicién, régimen de funcionamiento y funciones estan establecidas en la legislacion
vigente.

3. Se constituira todos los afios a principios del curso, después de la eleccion de los delegados.
No se puede constituir antes de la celebracién del primer Consejo Escolar.

4. La directiva de la junta de delegados estara formada por un presidente, un vicepresidente
y un secretario.

5. LaJunta de delegados/as podra reunirse en pleno o, cuando la naturaleza de los problemas
lo haga mas conveniente, en comisiones. Se reunird al menos tres veces durante el curso.
La primera al comienzo del curso, para su constitucion, y las siguientes, previas a las
reuniones del Consejo Escolar de enero y junio.

6. En las reuniones se informara de los acuerdos tomados por el Consejo Escolar, de las
incidencias de la matricula, asi como de los resultados académicos. Ademads se recogeran
las propuestas que surjan del seno de la junta.

7. Dispone de un libro de actas de reuniones.

8. El Director facilitard a la Junta de delegados/as un espacio adecuado para que pueda
celebrar sus reuniones y los medios materiales necesarios para su correcto funcionamiento.

Funciones
Las funciones de la Junta de delegados/as seran las siguientes:
a) Elevar al Director propuestas para la elaboracién del Proyecto Educativo de Centro y la
Programacion General Anual.
b) Informar a los representantes de los/as alumnos/as en el Consejo Escolar de los temas
relacionados con cada grupo o curso.
c) Recibir informacién de los/as representantes de los alumnos/as en el Consejo Escolar sobre
los temas tratados en el mismo.
d) Elaborar informes para el Consejo Escolar a iniciativa propia o a peticion de éste.
e) Elaborar propuestas de modificacién del Reglamento de Régimen Interior, dentro del
ambito de su competencia.
f) Informar al alumnado de las actividades de la Junta de delegados/as.
g) Formular propuestas de criterios para la elaboracién de horarios de actividades docentes y
extraescolares.
h) Debatir los asuntos que vaya a tratar el Consejo Escolar en el ambito de su competencia y
elevar propuestas de resolucién a sus representantes en el mismo.

Los miembros de la Junta de delegados/as, en ejercicio de sus funciones, tendran derecho a
conocer y a consultar las actas de las sesiones del Consejo Escolar y cualquier otra
documentacion administrativa del Centro, salvo aquellas cuya difusidon pudiera afectar al derecho
a la intimidad de las personas.
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Cuando lo solicite, la junta de delegados, en pleno o en comisiones, debera ser oida por los
6rganos de gobierno del Centro en los asuntos que, por su naturaleza, requieran su audiencia y
especialmente en lo que se refiere a:
e Celebracion de pruebas y examenes.
¢ Establecimiento y desarrollo de actividades culturales y recreativas en el Centro.
e Presentacion de reclamaciones en los casos de abandono o incumplimiento de las tareas
educativas por parte del Centro.
e Alegaciones y reclamaciones sobre la objetividad y eficacia en la valoracién del rendimiento
académico de los/as alumnos/as.
e Propuesta de sanciones al alumnado por la comisién de faltas que lleven aparejada la
incoacién de expediente.
e Otras actuaciones y decisiones que afecten de modo especifico a los/as alumnos/as.

23.9 Conductas que perturban la convivencia y tipos de correccion

23.9.1 Tipificacion de conductas
Las conductas del alumnado que perturban la convivencia en el Centro podran ser calificadas
de:
1. Conductas contrarias a las normas de convivencia del Centro, que serdn consideradas
como leves.
Se corregiran con:
e Actuaciones inmediatas
e Medidas posteriores:
* Medidas de correccién
*  Mediacién y procesos de acuerdo reeducativo.

2. Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el Centro, que seran
calificadas como graves o muy graves.
Se corregiran con:
e Actuaciones inmediatas.
e Medidas posteriores:
* Medidas de Correccion
= Mediacién y procesos de acuerdo reeducativo
= Apertura de procedimientos sancionadores

23.9.2 Conductas contrarias a las normas de convivencia en el Centro (leves)
Seran entendidas como conductas contrarias a las normas de convivencia en el Centro:

e La falta de puntualidad o de asistencia a clase, cuando no esté debidamente justificada.

e Salir de clase sin permiso en ausencia del profesor.

e No traer el material para la actividad escolar.

e El incumplimiento del deber de estudio durante el desarrollo de la clase, dificultando la

actuacion del profesorado y del resto de alumnos.

o Dirigirse al profesor de manera irrespetuosa.

e Desobedecer las instrucciones de los profesores.

e Agresién leve a otros compafieros.

e Molestar mientras se entra o sale en los descansos.

e Fumar en zonas no permitidas.

o Deterioro leve del material o instalaciones del Centro o de otros compafieros.

e Incumplir las normas de funcionamiento del Centro.
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La utilizacion inadecuada de aparatos electrénicos.

Las manifestaciones expresas contrarias a los valores y derechos democraticos legalmente
establecidos.

Cualquier otro acto que perturbe levemente el normal desarrollo de la actividad del Centro
(comer en clase, falta de higiene, etc.)

23.9.3 Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el Centro (graves)
Se considerardan conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del Centro:

La falta de respecto, indisciplina, acoso, amenaza y agresién verbal o fisica, directa o
indirecta, al profesorado, a cualquier miembro de la Comunidad Educativa, y en general, a
todas aquellas personas que desarrollan su prestacién de servicios en el CEPA Concha
Casado.

Las conductas que atenten contra la dignidad personal de otros miembros de la Comunidad
Educativa, que tengan como origen o consecuencia una discriminacién o acoso basado en
el género, la orientacién o identidad sexual, o un origen racial, étnico, religioso, de
creencias o de discapacidad, o que se realicen contra el alumnado mas vulnerable por sus
caracteristicas personales, sociales o educativas, tendran la consideracién de muy graves.
La suplantacion de personalidad en actos de la vida docente y la falsificacion o sustraccion
de documentos y material académico.

El deterioro grave, causado intencionadamente, de las dependencias del Centro, de su
material o de los objetos y las pertenencias de los demas miembros de la Comunidad
Educativa.

Las actuaciones y las incitaciones a actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad
personal de los miembros de la Comunidad Educativa del Centro.

La reiteracién en un mismo curso escolar de faltas leves que hayan sido objeto de
amonestacion verbal o escrita. Para hablar de reiteracién serd necesario como minimo tres
amonestaciones, aunque, a partir de esta cifra, en cada caso concreto, el niumero podra
variar atendiendo a las consideraciones del equipo educativo recogidas en escrito razonado
dirigido por el tutor al Director.

La agresion grave, fisica o moral, contra los demdas miembros de la Comunidad Educativa.
El incumplimiento de las sanciones impuestas.

23.9.4 Criterios para la aplicacion de actuaciones correctoras
Los criterios generales para la aplicacién de las actuaciones correctoras son:

Las actuaciones correctoras de las conductas perturbadoras tendrdn un cardcter educativo
y recuperador, debiendo contribuir a la mejora del proceso educativo del alumnado, a
garantizar el respeto a los derechos y a la mejora en las relaciones de todos los miembros
de la Comunidad Educativa.

Las actuaciones correctoras deberdan ser proporcionadas a las caracteristicas de la conducta
perturbadora del alumnado y tendrdn en cuenta las circunstancias personales, familiares
o0 sociales que puedan haber incidido en la aparicién de dicha conducta.

Las conductas consideradas muy graves, llevaran asociadas, como medida correctora, la
expulsién, temporal o definitiva, del Centro.

Se tendrdn en cuenta los siguientes criterios en la aplicacién de las medidas correctoras:

1.

La Comunidad Educativa, y en especial el profesorado, ante las conductas perturbadoras
de la convivencia en el Centro, aplicara las correcciones que, en su caso, correspondan.
Los alumnos no pueden ser privados del ejercicio de su derecho a la educacién.

En ningln caso se llevardn a cabo correcciones que menoscaben la integridad fisica o la
dignidad personal del alumno.
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4.

vl

Las correcciones que sea preciso aplicar supondran, en primera instancia, la actuacion
inmediata y directa del profesor pudiendo ir seguidas de medidas posteriores.

Las correcciones deberan contribuir a mantener y mejorar el proceso educativo del alumno.
En las correcciones debera tenerse en cuenta el nivel académico y la edad del alumno, asi
como las circunstancias personales, familiares o sociales que puedan haber incidido en la
aparicién de la conducta perturbadora.

La calificacidén de la conducta y el desarrollo de las actuaciones inmediatas, determinara la
adopcion de medidas de correccion o la apertura de procedimiento sancionador.

Las medidas de correccidon que se lleven a cabo por incumplimiento del deber de estudio
durante el desarrollo de la clase, dificultando la actuacién del profesorado y del resto de
alumnos de manera reiterada, iran acompafiadas por las actuaciones de ajuste curricular
y las estrategias de trabajo que se estimen necesarias por parte del profesorado.

Las actuaciones correctoras de las conductas perturbadoras de la convivencia se
extenderan a las ocurridas dentro del recinto escolar en horario lectivo y durante la
realizacion de actividades complementarias o extraescolares. También podran llevarse a
cabo medidas correctoras en conductas que aunque se realicen fuera del recinto escolar,
estén directa o indirectamente relacionadas con la vida escolar o afecten a algiin miembro
de la Comunidad Educativa. En este caso dichas conductas se pondran en conocimiento de
las autoridades competentes.

23.9.5 Atenuantes y agravantes
A efectos de la gradacién de las medidas de correccién y las sanciones se consideran
atenuantes:

El reconocimiento espontdneo de la conducta, asi como la peticion de excusas y la
reparacién espontanea del dafio producido ya sea fisico o moral.

La falta de intencionalidad.

El caracter ocasional de la conducta.

Cuando no se llegue a un acuerdo en los procesos de mediacién por causas ajenas al
infractor.

Otras circunstancias de cardcter personal que puedan incidir en su conducta.

A efectos de la gradacién de las medidas de correccién y las sanciones se consideran
agravantes:

La premeditacion.

La reiteracién.

La incitacién o estimulo a la actuacién individual o colectiva lesiva de los derechos de los
demas miembros de la Comunidad Educativa.

La alarma social causada por las conductas perturbadoras de la convivencia.

La gravedad de los perjuicios causados al Centro o a cualquiera de los integrantes de la
Comunidad Educativa.

La publicidad o jactancia de conductas perturbadoras de la convivencia a través de
aparatos electrénicos u otros medios.

En el caso de que concurran circunstancias agravantes y atenuantes ambas podran
compensarse.

Para una mayor precision y eficacia de las actuaciones correctoras, el Centro podra recabar los
informes que se estimen necesarios acerca de las circunstancias personales, familiares o sociales
del alumno a los padres o tutores de los alumnos menores o a las instituciones publicas
competentes.
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En el caso de que una vez llevada a cabo la correccion, el alumno siga presentando conductas
perturbadoras para la convivencia en el Centro de manera reiterada podra trasladarse el caso a
las instituciones publicas del ambito sanitario, social o de otro tipo para que adopten medidas.

Cuando el Centro reclame la implicacién directa de los padres o tutores de alumnos menores y
éstos la rechacen de forma expresa, el Centro lo pondrd en conocimiento de las instituciones
publicas competentes para que adopten las medidas oportunas.

23.9.6 Responsabilidad por danos

Los alumnos que individual o colectivamente causen dafios de forma intencionada o por
negligencia a las instalaciones del Centro o a su material, asi como a los bienes y pertenencias
de cualquier miembro de la Comunidad Educativa, quedan obligados a reparar el dafio causado
o a hacerse cargo del coste econdmico de su reparacion.

Los padres o tutores legales de los alumnos menores de edad seran responsables civiles de las
conductas de sus hijos.

23.9.7 Actuaciones correctoras de las conductas contrarias y gravemente
perjudiciales para la convivencia del Centro

23.9.7.1 Actuaciones inmediatas

Aplicables en primera instancia directamente por el profesorado presente, en el uso de sus
capacidades y competencias y teniendo en cuenta su consideracion de autoridad publica, con el
objetivo principal del cese de la conducta perturbadora de la convivencia, sin perjuicio de su
calificacién como conducta contraria a las normas de convivencia o gravemente perjudicial para
la convivencia en el Centro, pudiendo ser seguidas de medidas posteriores.

Con caracter inmediato a la conducta de un alumno que perturbe la convivencia en el Centro, el
profesor podra llevar a cabo una o varias de las siguientes actuaciones:

e Amonestacién publica o privada.

e Exigencia de peticidén publica o privada de disculpas.

e Suspension del derecho a permanecer en el lugar donde se estd llevando a cabo la
actividad durante el tiempo que estime el profesor. Serd necesario la comunicacion
posterior al Director.

e Realizacién de trabajos especificos en horario no lectivo, con permanencia o no en el
Centro.

e La comparecencia inmediata ante el Director.

e Realizacién de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del
Centro, si procede, dirigidas a reparar el dafio causado a las instalaciones o el material
del Centro.

¢ Cambio de grupo del alumno por un plazo maximo de una semana.

e Imposicion de la obligacion de sufragar los gastos de reposicion o reparacion de los dafios.

El profesor comunicard las actuaciones inmediatas al tutor del alumno o al Director cuando el
profesor y el tutor sean la misma persona.

El tutor informara a la familia de los alumnos menores y al Director, cuando sea oportuno por
las caracteristicas de la conducta, su evolucién y la posible calificacion posterior.

Las faltas leves prescribirdan en un mes desde su comision, y las correcciones por ellas impuestas
al finalizar el curso. De estas correcciones (amonestaciones, etc.) se entregara copia al Director,
gue la conservara hasta la finalizacién del curso.
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23.9.7.2 Medidas posteriores

Una vez desarrolladas las actuaciones inmediatas, y teniendo en cuenta la calificacién posterior
de la conducta de acuerdo con lo establecido anteriormente, se podran adoptar las siguientes
medidas posteriores:

23.9.7.2.1 Medidas de correccion

Se podran llevar a cabo en el caso de conductas calificadas como contrarias a las normas de
convivencia del Centro, y consideradas como faltas leves. Las medidas de correccién que se
adopten serdn inmediatamente ejecutadas.

Las medidas de correccién que pueden adoptarse en el caso de conductas contrarias a las normas
de convivencia del Centro son las siguientes:

e Amonestacion escrita.

e Modificacion temporal del horario lectivo, por un plazo maximo de 15 dias.

e Realizacidén de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del Centro
o dirigidas a reparar el dafo causado a las instalaciones o al material del mismo o a las
pertenencias de otros miembros de la Comunidad Educativa, por un maximo de cinco dias
lectivos.

Suspensién del derecho a participar en las actividades extraescolares del Centro.
Suspensién del derecho a asistir a determinadas clases por un periodo no superior a cinco
dias lectivos.

Para la adopcién de estas medidas se seguira el siguiente procedimiento:

1. Cuando se produzca la conducta perturbadora, el profesor lo pondrd en conocimiento del
Director de manera inmediata.

2. Este, después de oir al alumno y al profesor implicado, y una vez analizada la conducta,
decidirad la medida correctiva que considere procedente.

3. Para la aplicacién de estas medidas de correccién, salvo la amonestaciéon escrita, sera
preceptiva la audiencia del alumno y la de sus padres o tutores legales en caso de ser
menor de edad. Asimismo se comunicard formalmente su adopcién.

4. La competencia para la aplicacion de estas medidas corresponde al Director del Centro,
teniendo la posibilidad de delegar en el tutor del grupo o en la Comision de Convivencia.

5. Las conductas contrarias a las normas de convivencia en el Centro prescribirdn en el plazo
de treinta dias, contado a partir de la fecha de su comisién.

23.9.7.2.2 Procedimientos de acuerdo abreviado
Tienen como finalidad agilizar las actuaciones posteriores de las conductas perturbadoras para
la convivencia, reforzando su cardcter educativo mediante la ejecutividad inmediata.

Se podran llevar a cabo con cualquier conducta perturbadora ya sea su calificacion como
contraria a la convivencia en el Centro, y considerada como falta leve, o gravemente perjudicial
para la convivencia en el Centro, y considerada como falta grave o muy grave, y se concretaran
en la apertura de procesos de mediacion y de acuerdo reeducativo.

El acogimiento a estos procedimientos es voluntario y necesita del acuerdo de las partes en
conflicto para su inicio, pudiendo ofrecerse y acogerse a ellos todo el alumnado del Centro.

23.9.7.2.2.1 La mediacion

Disposiciones comunes

Para la puesta en practica de dichas medidas se tendran en cuenta los siguientes aspectos:
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e Cuando se lleven a cabo en conflictos motivados por conductas perturbadoras calificadas
como contrarias a las normas de convivencia podrdn tener cardcter exclusivo o conjunto
con otras medidas de correccién de forma previa, simultdnea o posterior a ellas.

e Cuando se lleven a cabo en conflictos generados por conductas perturbadoras calificadas
como gravemente perjudiciales para la convivencia en el Centro y se haya iniciado la
tramitacion de un procedimiento sancionador, éste quedara provisionalmente interrumpido
cuando el Centro tenga constancia expresa, mediante un escrito dirigido al Director, de
que el implicado acepta dichas medidas asi como su disposicién a cumplir los acuerdos que
se alcancen. Igualmente se interrumpirdn los plazos de prescripcion y las medidas
cautelares, si las hubiere.

e Nosellevaran a cabo en el caso de conductas gravemente perjudiciales para la convivencia
en las que concurra alguna de las circunstancias agravantes de la responsabilidad que se
mencionan:

e La premeditacion.

e La reiteracion.

e Laincitacién o estimulo a la actuacion individual o colectiva lesiva de los derechos de
los demds miembros de la Comunidad Educativa.

e La alarma social causada por las conductas perturbadoras de la convivencia, con
especial atencidon a aquellos actos que presenten caracteristicas de acoso o
intimidacién a otro alumno.

e Lagravedad de los perjuicios causados al Centro o a cualquiera de los integrantes de
la Comunidad Educativa.

e La publicidad o jactancia de conductas perturbadoras de la convivencia a través de
aparatos electrénicos u otros medios.

Una vez aplicada una sancién, podran llevarse a cabo actuaciones de mediacion y procesos de
acuerdo reeducativo que, con caracter voluntario, tendran por objeto prevenir la aparicién de
nuevas conductas perturbadoras de la convivencia escolar.

Asi mismo, y dadas sus caracteristicas, podran desarrollarse, inclusive, con conductas no
calificadas como perturbadoras para la convivencia en el Centro. En este caso tendrdn el caracter
de estrategias preventivas para la resoluciéon de conflictos y podrdn ponerse en practica con
todos los miembros de la Comunidad Educativa.

Aspectos bdsicos para su puesta en prdctica

Ademas de las disposiciones comunes establecidas en el articulo 41 del DECRETO 51/2007, de
17 de mayo, para el desarrollo de la mediacidn serd preciso tener en cuenta lo siguiente:
e La mediacién tiene caracter voluntario, pudiendo ofrecerse y acogerse a ella todos los
alumnos del Centro que lo deseen.
e La mediacién esta basada en el didlogo y la imparcialidad, y su finalidad es la reconciliacién
entre las personas y la reparacion, en su caso, del dafno causado. Asimismo, requiere de
una estricta observancia de confidencialidad por todas las partes implicadas.

Podra iniciarse el proceso de mediacién cuando concurran en el alumno infractor las siguientes
circunstancias:
¢ Que se solicite explicitamente por el alumno.
¢ Que reconozca la falta cometida o el dafio causado y se disculpe ante el perjudicado, si lo
hubiere.
e Que se comprometa a realizar las acciones reparadoras que se determinen.
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Podrd ser mediador cualquier miembro de la Comunidad Educativa que lo desee, siempre y
cuando haya recibido la formacion adecuada para su desempeno.

El mediador serd designado por el Centro, cuando sea éste quien haga la propuesta de iniciar la
mediacién y por el alumnado, cuando ellos sean los proponentes. En ambos casos, el mediador
deberd contar con la aceptacién de las partes afectadas.

La mediacion podrd llevarse a cabo con posterioridad a la ejecucién de una sancién, con el
objetivo de restablecer la confianza entre las personas y proporcionar nuevos elementos de
respuesta en situaciones parecidas que se puedan producir.

Funciones del instructor y el mediador en la mediacidon

El instructor tendra las siguientes funciones cuando intervenga en el proceso de mediacién:
1. Supervisar el proceso velando por que se respeten las garantias de imparcialidad,
diligencia, tratamiento educativo y confidencialidad.
2. Practicar cuantas diligencias estime pertinentes para la comprobacién de los hechos y la
responsabilidad del alumno en su ejecucion.
Custodiar los documentos y efectos puestos a su disposicién por causa del conflicto.
4. Proponer a la Direccidon el archivo de lo actuado si, con las averiguaciones realizadas,
estima que no existe accién sancionable.
5. Proponer a la Direcciéon la sanciéon aplicable y las medidas reparadoras pertinentes,
previamente acordadas con el alumno, con la intervencién del mediador.
6. Asistir al mediador y prestarle todo el apoyo que precise.

w

El mediador tendra las siguientes funciones en el proceso de mediacion:

1. Avyudar a las partes a que comprendan cuales son sus intereses, necesidades y aspiraciones
para llegar a un entendimiento.

2. Auxiliarse en su funcién mediadora de otros miembros de la Comunidad Educativa que
tengan experiencia en este tema.

3. Ayudar con estrategias pedagdgicas para el adecuado cumplimiento de lo acordado en la
mediacién.

4. Realizar el seguimiento del alumno corregido para informar al Consejo Escolar, a través
del instructor o del Director, de la eficacia de las medidas adoptadas.

Iniciacion de la mediacion

Una vez iniciado el expediente disciplinario, el Director incluird en la comunicacién de la apertura
del procedimiento la posibilidad que asiste al alumno de acogerse a la mediacién, con expresion
de las condiciones previstas para su iniciaciéon u optar por la tramitacién ordinaria.

El alumno comunicara la opcion elegida en el plazo de los dos dias lectivos siguientes a la
notificacion, personalmente a fin de que quede constancia documental. En caso contrario se
seguira el proceso de incoacion del expediente.

Cuando se opte por la mediacion, el Director convocard al instructor y al mediador para, junto
con los interesados, estudiar los hechos y desarrollar el procedimiento. Esta convocatoria se
realizara en el plazo maximo de dos dias lectivos contados desde el término del plazo para la
comunicacién de la opcién elegida.

Finalizacion de la mediacion
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Los acuerdos alcanzados en la mediacion se recogeran por escrito, explicitando los compromisos
asumidos y el plazo para su ejecucion.

Si la mediacion finalizase con acuerdo de las partes, en caso de haberse iniciado un
procedimiento sancionador y una vez llevados a cabo los acuerdos alcanzados, la persona
mediadora lo comunicara por escrito al Director del Centro quien dara traslado al instructor para
que proceda al archivo del expediente sancionador.

En caso de que la mediacién finalice sin acuerdo entre las partes, o se incumplan los acuerdos
alcanzados, el mediador comunicara el hecho al Director para que actie en consecuencia, segun
se trate de una conducta contraria a las normas de convivencia, aplicando las medidas de
correccion que estime oportunas, o gravemente perjudicial para la convivencia en el Centro,
dando continuidad al procedimiento sancionador abierto, reanudandose el computo de plazos y
la posibilidad de adopcidon de medidas cautelares.

Cuando no se pueda llegar a un acuerdo, 0 no pueda llevarse a cabo una vez alcanzado, por
causas ajenas al alumno infractor o por negativa expresa del alumno perjudicado, esta
circunstancia deberd ser tenida en cuenta como atenuante de la responsabilidad.

El proceso de mediacién debe finalizar con el cumplimiento de los acuerdos alcanzados, en su
caso, en el plazo maximo de diez dias lectivos, contados desde su inicio. Los periodos de
vacaciones escolares interrumpen el plazo.

23.9.7.2.2.2 Los procesos del acuerdo reeducativo

Aspectos bdsicos

Estos procesos tienen como principal objetivo cambiar las conductas del alumno que perturben
la convivencia en el Centro y, en especial, aquellas que por su reiteracion dificulten su proceso
educativo o el de sus comparieros. Seran coordinados por el Director del Centro.

Los procesos de acuerdo reeducativo se llevardn a cabo por iniciativa del profesorado y tienen
caracter voluntario. Los alumnos ejerceran la opcion de aceptar o no la propuesta realizada por
el Centro para iniciar el proceso. De todo ello se dejara constancia escrita en el Centro.

En el caso de que se acepte el inicio de un proceso de acuerdo reeducativo como consecuencia
de una conducta gravemente perjudicial para la convivencia del Centro se estara a lo dispuesto
en el articulo 41.2.b) del DECRETO 51/2007, de 17 de mayo (cuando se lleven a cabo en
conflictos generados por conductas perturbadoras calificadas como gravemente perjudiciales
para la convivencia en el Centro y se haya iniciado la tramitacion de un procedimiento
sancionador, éste quedara provisionalmente interrumpido cuando el Centro tenga constancia
expresa, mediante un escrito dirigido al Director, de que el alumno o alumnos implicados aceptan
dichas medidas asi como su disposicién a cumplir los acuerdos que se alcancen.

Igualmente se interrumpiran los plazos de prescripcién y las medidas cautelares, si las hubiere.
Si no se aceptara se aplicaran las medidas posteriores que correspondan.

El documento en el que consten los acuerdos reeducativos debe incluir, al menos:
e La conducta que se espera de cada uno de los implicados.
e Las consecuencias que se derivan del cumplimiento o no de los acuerdos pactados.
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Desarrollo y seguimiento

Para supervisar el cumplimiento de los acuerdos adoptados, el Centro podra establecer las
actuaciones que estime oportuno, de acuerdo con lo indicado en el presente documento.

Se constituirdn comisiones de observancia para dar por concluido el proceso de acuerdo
reeducativo o para analizar determinadas situaciones que lo requieran. Dichas comisiones
estaran formadas, al menos, por el profesor coordinador del acuerdo reeducativo, y el Director
del Centro o persona en quien delegue.

Si la comisién de observancia constatase el cumplimiento de lo estipulado en el acuerdo
reeducativo, en caso de haberse iniciado un procedimiento sancionador, el Director del Centro
dara traslado al instructor para que proceda al archivo del expediente disciplinario.

En caso de que la comisién de observancia determinase el incumplimiento de lo estipulado en el
acuerdo reeducativo, el Director actuard en consecuencia, segun se trate de una conducta
contraria a las normas de convivencia, aplicando las medidas de correccion que estime
oportunas, o gravemente perjudicial para la convivencia en el Centro, dando continuidad al
procedimiento sancionador abierto, reanuddndose el cémputo de plazos y la posibilidad de
adopcion de medidas cautelares que podrdn consistir en el cambio temporal de grupo, o en la
suspensién temporal de la asistencia a determinadas clases, actividades complementarias o
extraescolares o al propio Centro.

Los acuerdos reeducativos se llevaran a cabo por periodos mensuales. Este periodo comenzara
a contabilizarse desde la fecha de la primera reunién presencial de las partes intervinientes en
el acuerdo.

Apertura de procedimiento sancionador

En el caso de conductas calificadas como gravemente perjudiciales para la convivencia en el
Centro, y consideradas como faltas graves o muy graves que no se hayan acogido a un
procedimiento de acuerdo abreviado, se procedera a la apertura de procedimiento sancionador.

En la apertura del procedimiento o expediente sancionador se tendrd en consideracion las
circunstancias que han impedido la adopcién de un procedimiento de acuerdo abreviado.

Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el Centro sélo podran ser
sancionadas previa tramitacion del correspondiente procedimiento.

El procedimiento se iniciara de oficio mediante acuerdo del Director del Centro, a iniciativa propia

0 a propuesta de cualquier miembro de la Comunidad Educativa, en un plazo no superior a dos
dias lectivos desde el conocimiento de los hechos.

La propuesta se hara llegar al Director del Centro por escrito explicando la causa que la motiva.

Contenido del expediente

e Hechos que motivan el expediente, fecha en la que tuvieron lugar, conducta gravemente
perjudicial para la convivencia cometida y disposiciones vulneradas.
o Identificacion del alumno o alumnos presuntamente responsables.
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¢ Nombramiento de un instructor y de un secretario cuando la complejidad del caso lo
requiera que recaera en el personal docente del Centro. Ambos estardan sometidos al
régimen de abstencién y recusacién establecido en la Ley 30/1992 de 26 de noviembre.
e Posibilidad de acogerse a los procesos de mediacién y de acuerdo reeducativo.
La incoacién del expediente se comunicara al instructor, al secretario, al alumno, a sus padres
o tutores si es menor de edad, al que hubiera propuesto su incoacién y al inspector de referencia
del Centro, a quien se mantendra informado de su tramitacién.

Por propia iniciativa o a propuesta del instructor, el Director del Centro podra adoptar
motivadamente las medidas cautelares necesarias para garantizar el normal desarrollo de la
actividad del Centro y asegurar la eficacia de la resolucion.

Las medidas podran consistir en cambio temporal de grupo cuando sea posible, suspensién
temporal de la asistencia a determinadas clases, actividades complementarias o extraescolares
o al propio Centro.

Las medidas cautelares seran notificadas al alumno o a sus padres o tutores legales si es menor
de edad.

El instructor llevard a cabo las actuaciones necesarias para el esclarecimiento de los hechos y la
determinacion de las responsabilidades, formulando en el plazo de tres dias lectivos un pliego
de cargos que contendra los siguientes aspectos:

e Determinacién de los hechos que se imputan al alumno de forma clara y concreta.

e Identificacién del alumno o alumnos presuntamente responsables.

e Sanciones aplicables

El pliego de cargos se notificara al alumno y a sus padres o tutores legales si fuera menor de
edad que tendra un plazo de dos dias lectivos para alegar todo lo que estime oportuno o proponer
las pruebas que le convengan en su defensa.

El instructor podrd acordar la apertura de periodo probatorio de duracién no superior a dos dias.

Concluida la instruccién del expediente, el instructor redactara en el plazo de dos dias lectivos
la propuesta de resolucién, bien apreciando la no existencia de infraccion o responsabilidad sobre
los hechos o bien apreciando su existencia, en cuyo caso la propuesta contendra los siguientes
aspectos:

e Hechos que se consideren probados y pruebas que lo han acreditado.

e Calificacion de la conducta o conductas perturbadoras segun este reglamento.

e Alumno o alumnos que se consideren presuntamente responsables.

e Sancién aplicable de entre las previstas en este reglamento y valoracion de Ia

responsabilidad del alumno especificando las circunstancias atenuantes o agravantes.

e Especificacion de la competencia del Director para resolver.
Previamente a la comunicacién al alumno de la resolucién, se reunira la Comisién de Convivencia
del Centro para estudiar la propuesta de resolucidon para supervisar la misma.

El instructor junto con el profesor tutor comunicara al alumno y, en su caso, a sus padres o
tutores legales la propuesta de resolucién, concediéndoles un plazo de dos dias lectivos para
formular alegaciones y presentar los documentos que estimen pertinentes. Una vez pasado el
plazo, el instructor elevard todo el expediente al Director del Centro para su resolucion final.
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El Director del Centro, en un plazo maximo de dos dias lectivos desde la recepcion del
expediente, resolvera el expediente sancionador.

La resolucién contendra los hechos imputados al alumno, la falta que tales hechos constituyen
y disposicién que la tipifica, la sancién que se impone y los recursos que cabe imponer contra
ella.

La resolucién se notificard al alumno y a sus padres o tutores legales -si es menor- y al miembro
de la Comunidad Educativa que instd la iniciacion del expediente, en un plazo maximo de veinte
dias lectivos desde la fecha de inicio del procedimiento.

Esta resolucidn sera comunicada al Claustro de profesores y al Consejo Escolar, quien a instancia
del alumno o de los padres o tutores, si es menor de edad, podra revisar la decisidon adoptada y
proponer, en su caso, las medidas oportunas en el plazo maximo de cinco dias lectivos. Si el
instructor del caso forma parte del Consejo Escolar, debera abstenerse de intervenir.

Contra la resolucién se podra presentar recurso de alzada ante la Direccién Provincial de
Educacion en los términos previstos en la ley.

Sanciones

e Realizacidn de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del Centro
o dirigidas a reparar el dafio causado a las instalaciones o al material del mismo o a las
pertenencias de otros miembros de la Comunidad Educativa.

e Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares del Centro.

e Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases o a todas ellas por un periodo
entre 5 y 30 dias lectivos, sin que ello comporte la pérdida del derecho a la evaluacién
continua y entregando al alumno un programa de trabajo para dicho periodo, con los
procedimientos de seguimiento y control oportunos.

e Cambio de Centro.

e Expulsion temporal o definitiva del Centro.

Estas faltas prescribirdn en el plazo de noventa dias contados a partir de la fecha de su comisién
y las sanciones interpuestas en el plazo de noventa dias desde su imposicién.

En la siguiente pagina se ofrece un cuadro-resumen de todo el proceso.
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Actuaciones inmediatas

Todo el profesorado

Amonestacion publica o privada. Exigencia de peticion publica o Suspension del derecho a permanecer  Realizacion de trabajos especificos
Privada de disculpas. en el lugar donde se esté llevando en periodos de recreo u horario no lectivo,
acabo la actividad. en este caso con permanencia o no en el
centro.

El profesor que ha llevado a cabo las actuaciones inmediatas

Comunicacion de las actuaciones inmediatas
2 4 |

Comunica al tutor del alumno y, Comunica al tutor del alumno y, Comunica al tutor del alumno y, Comunica al tutor del alumno y,
si es preciso, al jefe de estudios si es preciso, al jefe de en todos los casos, al jefe de estudios  si es preciso, al jefe de estudios
por si necesitase calificacion estudios por si necesitase calificacion posterior por si necesitase calificacion
posterior por si necesitase calificacion ' posterior

posterior

El tutor valora la posibilidad de comunicarlo a la familia del alumno, en caso afirmativo lo pondra en conocimiento de la direccion del centro

La conducta requiere una calificacion posterior

Conductas contrarias Conductas gravemente
a las normas de convivencia perjudiciales para la convivencia

REQUISITOS REQUISITOS
(Excepto para la amonestacion escrita) Sélo pueden ser sancionadas previa tramitacion de procedimiento sancionador
Audiencia al alumno y a padres/tutores en caso de _ COMPETENCIA
menores de edad El Director del centro a iniciativa propia o de otro miembro de la Comunidad Educativa
Comunicacion formal de la adopcion de la medida
COMPETENCIA

El Director del centro con las posibilidades de
delegacion previstas

APERTURA DEL ADOPCION
Nosup. PROCEDIMIENTO : DE MEDIDAS
J 2 dias SANCIONADOR Max. CAUTELARES
y lectivos 5 dias

Incoaccion
Contenido
Comunicacion

lectivo
s Iniciativa
Medidas

Comunicacion

)

Posibilidad de acogerse a

MEDIACION (10 dias lectivos,

S Maximo 20 dias lectivos ¢

méax.) y PROCESOS DE "
PN 000 = N0l € 34ias INSTRUCCION DEL EXPEDIENTE
(25 dias lectivos) lectivos Pliego de cargos
Notificacion
2dias I. PLAZO DE ALEGACIONES
SNACUERDS 2dias I. PERIODO PROBATORIO (si procede)
> 2dias . PROPUESTA DE RESOLUCION
Notificacion
2dias I. FORMULACION DE ALEGACIONES
CON ACUERDO —® 2dias|. RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO SANCIONADOR
Max. NOTIFICACION
MEDIDAS CORRECTORAS Sdias I. Alumno, Padres/Tutores y Proponente del expediente
Amonestacion  Modificacion  Realizacion COMUNICACION
escriita  horario lectivo  de tareas Rdealizacién Claustro de profesores y Consejo Escolar
¢
Suspesién act.  Cambio Suspension d: :;;: Max. REVISION Y PROPUESTA (si procede)
extraescolares  de grupo de asistencia 5dias I. Por parte del Consejo Escolar
Las conductas y medidas correctoras prescriben a los 30 ADOPCION DE MEDIDAS
dias imes Lo aLoADAANTE L Dhhy  CAUTELARES PRECISAS
EDUCACION HASTA SU EJECUTIVIDAD

(Segun Resolucion)
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CUMPLIMIENTO DE LA SANCION

Las conductas prescriben a los 90 dias de su comision y las sanciones a los 90
dias de su imposicion

23.10 Protocolo de actuacion en caso de acoso escolar

23.10.1 Orientaciones para la intervencion directa con los/as afectados/as

Ante la confirmacion de un caso de maltrato entre compareros/as es necesario detener de
inmediato las agresiones, crear un contexto de colaboracion por parte de todos los implicados/as
y garantizar la confidencialidad de los datos.

1. - Con la victima

La intervencion debe realizarse con la mayor discrecidon para evitar la exposiciéon a
situaciones de riesgo.

Proteger a la victima durante todo el proceso de intervencidon, aumentando la vigilancia en
las situaciones de riesgo y tomando medidas de apoyo directo al alumnado afectado:
circulo de amigos/as, actividades programadas...

Mantener entrevistas individuales para analizar las situaciones vividas, los sentimientos
que le han provocado y como lo ha afrontado.

Proponerle actividades para afrontar los conflictos trabajando en situaciones que le
permitan poner en practica las habilidades para defender sus derechos, exponer sus puntos
de vista, etc...

. - Con el/los agresor/es

Actuar de inmediato facilitando la ayuda necesaria y considerando las razones que le llevan
a mantener conductas que producen dafio: falta de habilidades sociales, fracaso escolar,
relaciones familiares autoritarias.

Las entrevistas individuales se realizaran tratando de evitar la comunicaciéon entre los
implicados y analizando la situacién con las repercusiones que tiene para la victima.
Facilitaremos el compromiso de cambio sin tratar de aplicar métodos coercitivos.

Dejar claro que mantendremos una postura firme, de tolerancia cero hacia cualquier
conducta de acoso.

Desarrollar actividades para mejorar las habilidades sociales, trabajar la empatia tratando
de hacerle reflexionar sobre los sentimientos de la victima.

Ayudarle a vincularse con los demas sintiéndose parte del grupo y asumiendo las
responsabilidades que le corresponden.

Aplicar programas de modificacién de conducta: consecuencias negativas, reparacién y
restauracién del dafio, pérdida de la posibilidad de realizar algunas actividades (salidas,
visitas culturales...)

Proponer técnicas cognitivas de autocontrol.

. - Con los espectadores

Analizar las consecuencias que estos comportamientos tienen para todos.

Definir los diferentes papeles que representan los espectadores y la necesidad de denunciar
las conductas de acoso e intimidacion.

Fomentar la solidaridad ante la injusticia, ensefiando al alumnado a pedir ayuda, a superar
el miedo a ser calificados de chivatos o incluso a convertirse ellos mismos en victimas.
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4. - Con el grupo

Hacer saber al alumnado que mantendremos una postura de tolerancia cero ante cualquier
tipo de agresiones.

Trabajar para crear un clima escolar de rechazo a los malos tratos, mediante sesiones de
tutoria en las que se aborde el problema de modo indirecto mediante role playing, casos....
Trabajar la empatia y expresién de los sentimientos de manera asertiva.

Proponer estrategias didacticas que ayuden a cohesionar el grupo: métodos cooperativos.
Proponer la formacién para crear equipos de mediacion para la resolucién de conflictos.

. - Con toda la Comunidad Educativa

Reflexion global sobre la convivencia en el Centro.

Revisién del Plan de Accién Tutorial.

Creacion y difusién de estructuras y recursos para recibir denuncias, reclamaciones y
guejas: buzon de sugerencias, Comision de Convivencia...

Formacién del profesorado en el manejo de conflictos y en la ensefianza de habilidades de
interaccién personal y social.

Formacién del alumnado para la mediacién en conflictos: (escucha activa, empatia,
asertividad...)

Crear comisiones de alumnado que se impliquen en la mejora de la convivencia: apoyo a
los/as nuevos/as, acompafiamiento a las victimas.

23.11 Vigencia del Reglamento de Régimen Interior
El presente Reglamento de Régimen Interior es de obligado cumplimiento para todos los
integrantes de la Comunidad Educativa.

Estara a disposicion de cualquier miembro de la Comunidad Escolar que lo quiera consultar.

Este Reglamento estd abierto a distintas sugerencias o modificaciones que se crean
convenientes. Una vez presentada la propuesta de modificacién, el Director fijara un plazo de al
menos un mes para su estudio por todos los miembros del Consejo Escolar.

El Reglamento de Régimen Interior sera informado por el Consejo Escolar, aprobado por la
Direccién del Centro, y deberd hacerse publico con objeto de facilitar su conocimiento por el
conjunto de la Comunidad Educativa.

Entrara en vigor a partir del inicio del curso 2016-2017.
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ANEXO I

MODELO DE PARTE DE INCIDENCIAS EN EL AULA
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Ay CEPA CONCHA CASADO

ﬂ Junta de C/ Cardenal Cisneros, 51
Castillay Ledn 24010 TROBAJO DEL CAMINO
Consejeria de Educacion Tfno/Fax: 987 23 06 28

PARTE DE INCIDENCIAS EN EL AULA

Nombre del alumno/a:

Grupo: Fecha:

Profesor:

Descripcion de la conducta:

Acciones tomadas:

Fue expulsado/a del aula: Fue enviado/a a Direccion:

Se mantuvo una reunién con el/la alumno/a, el tutor del grupo y el Director:

Otras: (indicar)

Firma del profesor/a:
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ANEXO II

MODELO DE DOCUMENTO DE RESPONSABILIDAD Y COOPERACION CON EL CENTRO

PARA LOS ALUMNOS MENORES DE EDAD MATRICULADOS EN EL
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Ay CEPA CONCHA CASADO

A0 Junta de C/ Cardenal Cisneros, 51

ﬂ Castillay Ledn 24010 TROBAJO DEL CAMINO
Consejeria de Educacion Tfno/Fax: 987 23 06 28

DOCUMENTO DE RESPONSABILIDAD Y COOPERACION CON EL CENTRO
PARA LOS ALUMNOS MENORES DE EDAD MATRICULADOS EN EL

D./D.a
(nombre y apellidos del adulto que tiene la patria potestad del menor)
con DNI domiciliado en
(poblacién)
c/ no piso ,
como del alumno/a matriculado en este Centro
(relacién con el menor)
D./D.a
(nombre y apellidos del alumno/a)
que cursa , en el grupo ,

he sido debidamente informado/a de este tipo de ensefianzas, asi como de las caracteristicas y
el funcionamiento especifico del Centro, ya que por ser de personas adultas el alumno asume su
propia responsabilidad, entre las que destacan:

e Fuera del tiempo de clase (descansos) y cuando falta algun profesor, el alumno no se
encuentra bajo la tutela de ningun adulto y puede salir del Centro sin permiso.

e El alumno es el Unico que recibe la informacién referente a su situacién académica pero,
como responsable de un menor y, mientras se mantenga esta situaciéon, puedo personarme
en el Centro para ser informado de su trayectoria escolar.

Por lo tanto, hasta el momento que cumpla la mayoria de edad, asumo la responsabilidad y me
comprometo a colaborar con el CEPA Concha Casado en lo que respecta a su aprendizaje y

comportamiento.

En Trobajo del Camino, a de de 20

Fdo.:

Teléfono/s de contacto:
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ANEXO III

DOCUMENTO INFORMATIVO SOBRE LA REGULACION DE LAS BAJAS
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CEPA CONCHA CASADO
Junta de C/ Cardenal Cisneros, 51
Castillay Ledn 24010 TROBAJO DEL CAMINO
Consejeria de Educacion Tfno/Fax: 987 23 06 28

DOCUMENTO INFORMATIVO SOBRE LA REGULACION DE LAS BAJAS
(extracto del Reglamento de Régimen Interior cuyo contenido integro se puede consultar en la web)

Se informa al alumno/a que, segln se recoge en el Reglamento de Régimen Interior, por el
hecho de matricularse en alguna de las ensefianzas impartidas en este Centro se compromete
a asistir regularmente a clase, a dotarse del material escolar considerado necesario
por los profesores y a participar activamente y conseguir el mayor aprovechamiento
posible de sus clases.

El alumno/a debe tomar posesion de su plaza asistiendo a clase desde el primer dia
lectivo. Si llegado el periodo extraordinario de matricula de octubre, no ha asistido y no ha
justificado su ausencia, se considerara que ha desistido de su matricula y se anulara su solicitud
quedando la plaza libre para ser ofertada en nuevos periodos de matricula.

En caso de inasistencia prolongada prevista avisara lo antes posible al profesor correspondiente.
En todo caso vy, si no se pudo avisar previamente, deberd hacerlo durante el periodo de ausencia
a fin de que no sea iniciado el proceso de baja.

Si la inasistencia supera el 50% de las sesiones lectivas a las que deberia haber acudido y no
estd justificada, desde el Centro se intentara contactar con el alumno/a telefénicamente, por
correo electrénico o por correo postal, a fin de que justifique su falta de asistencia a clase.

Si en un plazo de tiempo, nunca superior a 10 dias naturales, no se han tenido noticias del
alumno/a, se entenderd que abandona su plaza y sera dado de baja perdiendo todos los
derechos inherentes a la matricula, no pudiendo asistir a sus clases.

Si a lo largo del resto del curso el/la alumno/a dado/a de baja quisiera reiniciar sus clases, se
valorara tal peticidon por parte de la Junta de Profesores y decidira la conveniencia o no de anular
la baja, siempre que hubiera plaza.

Los alumnos que voluntariamente decidan no continuar con las actividades que se
imparten en el Centro deberan comunicarlo en Direccién y rellenar el documento

correspondiente de solicitud de baja.

——————————————————————— Cortar y devolver al Centro junto al impreso de matricula--------------------------
DOCUMENTO INFORMATIVO SOBRE LA REGULACION DE LAS BAJAS

Leido, enterado/a y conforme con todo.

Trobajo del Camino, de de 20

firma

Fdo.:
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ANEXO IV

MODELO DE SOLICITUD DE BAJA VOLUNTARIA
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CEPA CONCHA CASADO
Junta de C/ Cardenal Cisneros, 51
Castillay Leén 24010 TROBAJO DEL CAMINO
Tfno/Fax: 987 23 06 28

B
4L

Consejeria de Educacion

SOLICITUD DE BAJA VOLUNTARIA

D/Da ,
con DNI n© , alumno/a del CEPA Concha Casado, matriculado/a en
el presente  curso  escolar en la ensefianza de

en el grupo '

solicito la baja de mi matricula para el presente curso escolar.

En Trobajo del Camino, a de de

Fdo.:

SR. DIRECTOR DEL CEPA CONCHA CASADO
TROBAJO DEL CAMINO (LEON)
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Diligencia

para hacer constar que la reforma del presente Proyecto
Educativo de Centro incluyendo el Reglamento de Régimen
Interior ha sido evaluado e informado por el Consejo Escolar en

sesion celebrada el dia 30 de abril de 2021

En Trobajo del Camino, a 3 de mayo de 2021
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